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GKRPA.271.1.2026                                                        Pilchowice, dnia 22.01.2026 r. 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE  

  

Nazwa nadana 
zamówieniu przez 
zamawiającego: 

Realizacja programów świetlic 
opiekuńczo – wychowawczych 

 

1. Zamawiający - nazwa i adres 

 
Gmina  Pilchowice reprezentowana przez Macieja Gogullę – Wójta Gminy Pilchowice  
z siedzibą mieszczącą się w Urzędzie Gminy Pilchowice: 
ul. Damrota 6, 
44-145 Pilchowice 
www.pilchowice.pl 
e-mail: ug@pilchowice.pl 
tel. + 48 32/ 235 65 21 
faks +48 32/235 69 38 
 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

 na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz.U.2024.1320) zwanej dalej "ustawą Pzp", 

 na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych których wartość szacunkowa 

jest niższa niż 170 000,00 złotych netto, obowiązującego w Urzędzie Gminy Pilchowice 

(Zarządzenie Nr 120.111.2025 Wójta Gminy Pilchowice z dnia 23.12.2025 r.). 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na realizacji programu świetlic 

opiekuńczo – wychowawczych z zajęciami rozwijającymi kompetencje 

emocjonalno - społeczne w 4 szkołach podstawowych na terenie Gminy Pilchowice 

i prowadzenie zajęć socjoterapeutycznych dla dzieci klas I–III (w uzasadnionych 

przypadkach dzieci klas IV) w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2026 

roku z przerwą podczas ferii zimowych, przerw świątecznych i w okresie wakacji 

letnich (lipiec, sierpień). 

Zajęcia rozwijające kompetencje emocjonalno – społeczne będą organizowane dla 

dzieci z rodzin w trudnej sytuacji materialnej, rodzin gdzie występuje problem 

uzależnień, przemocy lub rodzin rozbitych czy wykluczonych społecznie z terenu 

gminy Pilchowice. Programem będą również objęte dzieci, co do których nie była 

rozeznawana sytuacja rodzinna, lecz wykazują istotne problemy wychowawcze. 

Grupy dzieci będą tworzone we współpracy z pedagogami szkolnymi oraz 

wychowawcami klas I – III (w uzasadnionych przypadkach klas IV), a uczestnicy 

będą na nie uczęszczać za pisemną zgodą ich rodzica lub opiekuna prawnego. 

http://www.pilchowice.pl/
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Jeśli realizacja programu zajęć rozwijających kompetencje emocjonalno – społeczne, 

wykaże taką potrzebę, zleceniobiorca udzieli konsultacji rodzicom lub opiekunom 

dziecka uczęszczającego na zajęcia.  

Wykonawca będzie również współpracował z kadrą szkół podstawowych gdzie będą 

odbywać się zajęcia, a w szczególności z pedagogiem szkolnym w zakresie 

dotyczącym uczęszczających dzieci i w celu szeroko rozumianej poprawy ich 

sytuacji.  

Wykonawca będzie uczestniczył w procesie rekrutacji dzieci do zajęć rozwijających 

kompetencje emocjonalno – społeczne. 

Jeśli zajdzie taka potrzeba Wykonawca będzie również współpracował z Gminnym 

Ośrodkiem Pomocy Społecznej oraz Policją.   

Program świetlic opiekuńczo – wychowawczych będzie realizowany w osobnych 

grupach w szkołach podstawowych w Stanicy, Wilczy, Żernicy oraz w Pilchowicach. 

Materiały dla uczestników zapewnia Zleceniobiorca. Zajęcia (nie dłuższe niż 1,5 

godziny) będą się odbywać raz w tygodniu w każdej z wymienionych szkół.  

4. Termin wykonania zamówienia i forma wynagrodzenia 

1. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 

15.12.2026 r. z przerwą podczas ferii zimowych, przerw świątecznych i w okresie 

wakacji letnich (lipiec, sierpień). 

2. Płatność na podstawie faktury VAT. 

5. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:   nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – zwanej dalej ustawą 

sankcyjną; 

Wykonawca oświadcza, iż umowę będzie wykonywał przy pomocy osób 

posiadających stosowne uprawnienia z zastrzeżeniem wymogu kompetencji 

terapeutycznych i/lub pedagogicznych owych osób. Wykonawca zapewni dwie osoby 

prowadzące zajęcia, których program winien być stworzony pod nadzorem 

akademickim. Biorący udział w postępowaniu winien wykazać 4 osoby o 

kwalifikacjach socjoterapeuty, pedagoga szkolnego lub psychologa. 

Przykładowy program świetlicy socjoterapeutycznej wraz z dokumentami osób 

mających prowadzić zajęcia oraz określeniem ceny (według punktu 11) zajęć proszę 

przesłać pocztą elektroniczną w plikach w formacie PDF. 
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6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów,  
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu  

1. Opis kompetencji osób mających prowadzić program świetlic opiekuńczo –  
wychowawczych z  zajęciami rozwijającymi kompetencje emocjonalno - 
społeczne. 

2. Przykładowy program świetlic opiekuńczo – wychowawczych zajęciami 
rozwijającymi kompetencje emocjonalno - społeczne. 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów   

1. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywać się będzie: 
za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście, za pośrednictwem posłańca, 
faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

2. Zamawiający nie odpowiada za wyjaśnienia udzielane wykonawcom przez inne 
osoby i instytucje nieuprawnione do bezpośredniego kontaktowania się 
z wykonawcami, niż wymienione w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

8. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami ze strony zamawiającego jest: 
Agnieszka Gliklich, e-mail: gliklich.a@pilchowice.pl. 

9. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferty proszę nadsyłać za pomocą poczty elektronicznej. 
2. Zamawiający nie odpowiada za wyjaśnienia udzielane wykonawcom przez inne 

osoby i instytucje nieuprawnione do bezpośredniego kontaktowania się 
z wykonawcami, niż wymienione w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

10. Miejsce oraz termin składania/przesłania ofert 

1. Termin składania ofert: 20 lutego 2026 r. do godz. 12.00 
2. Adres email: ug@pilchowice.pl 
3. Zwrot ofert złożonych po terminie nastąpi na pisemny wniosek Wykonawcy. 

11. Opis sposobu obliczania ceny 

Wykonawca winien określić cenę usługi w przeliczeniu na jedno dziecko 
uczestniczące w zajęciach przy założeniu, że zajęcia prowadzi dwóch terapeutów. 
Tak więc cena winna być określona w PLN za jedno dziecko za jedne zajęcia 
(nie dłuższe niż 1,5 godziny).  

12. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 
wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami 
i ich znaczeniem - kryteria: 

Nazwa waga (znaczenie)% sposób liczenia wg wzoru 

Cena  Wa=100,00 
Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 
pkt  

gdzie: 
Cmin - najniższa cena 
Cof - cena badanej oferty 
Ca - liczba punktów w kryterium 
Wa - waga w ocenianym kryterium 

2. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków 
przedstawionych przez wykonawców w zakresie powyższego kryterium.  
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3. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wyżej wymienione kryterium otrzyma 
maksymalną liczbę punktów. Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać 
oferta to 100 pkt. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska 
najwyższą liczbę punktów.  

5. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta jest zgodna z treścią 
zapytania ofertowego i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o 
podane powyżej kryterium wyboru.  

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty należy podać w 
zaokrągleniu do pełnych groszy (do dwóch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadą: 
„końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla 
się do 1 grosza”  

 13. Wyjaśnienia do zapytania ofertowego, wyjaśnienia, uzupełnianie ofert oraz 
negocjacje w sprawie złożonej oferty 

1. Na zapytania wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Zamawiający udziela 
wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynie do Zamawiającego w ostatnim dniu 
składania ofert. 

2.  Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje niezwłocznie 
wykonawcom, którzy wystąpili z zapytaniem oraz wykonawcom, do których 
skierował zapytanie ofertowe. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 

 żądania wyjaśnień oraz uzupełniania oferty najkorzystniejszej na zasadach 
określonych w art. 128 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

 żądania wyjaśnień oferty najkorzystniejszej na zasadach określonych w art. 
223 i 224 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Wykonawcy, którzy na żądanie Zamawiającego nie złożą wyjaśnień i/lub nie dokonają 
uzupełnienia ofert zostaną wykluczeni z postępowania a ich oferty odrzucone. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji w zakresie 
złożonej oferty najkorzystniejszej cenowo (w tym negocjacji cenowych). 

14. Zamknięcie postępowania oraz unieważnienie postępowania 

1. Zamawiający zamknie postępowanie bez dokonania wyboru, jeżeli: 
1) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania, 
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką Zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa, 
4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez 
podania przyczyny. Informację o unieważnieniu postępowania przekaże 
wykonawcom, do których skierował zapytanie ofertowe. 

15. Oferty, które nie podlegają ocenie oraz zasady i konsekwencje poprawienia 
omyłek w ofercie 

1. Oferty nie będą podlegały ocenie w przypadku, gdy: 
1) zostaną złożone/przesłane po upływie terminu składania ofert, 
2) treść oferty nie będzie odpowiadała treści zapytania ofertowego, 
3) wykonawca nie uzupełni dokumentów w wyznaczonym terminie lub nie wykaże 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
4) będą zawierały błędy w obliczeniu ceny, których nie będzie można uznać za 

oczywistą omyłkę rachunkową, 
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie 

i rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek oraz inne nieistotne omyłki. 
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16. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Z wykonawcą, którego oferta będzie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta 
umowa na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy – 
załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

2. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia w przypadku 
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej zobowiązani będą do złożenia w siedzibie 
Zamawiającego - nie później niż dzień przed terminem podpisania umowy 
w sprawie udzielenia zamówienia publicznego - umowy o współpracy podmiotów 
działających wspólnie. 

3. W przypadku, gdy umowę podpisuje inna osoba/osoby niż wskazana(e) 
w dokumentach rejestrowych należy złożyć pełnomocnictwo do zawarcia umowy 
w imieniu Wykonawcy. Pełnomocnictwo musi być udzielone przez osobę/osoby 
upoważnione zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru. 

4. W przypadku jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie wybrana nie podpisze 
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, Zamawiający będzie 
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert lub 
unieważnienia postępowania. 

5. Jeżeli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny ofert będzie cena, nie 
będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie będą mogły przedstawiać cen wyższych 
niż zaproponowane w złożonych ofertach. 

17. Istotne postanowienia umowy 

Istotne postanowienia umowy zawiera załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

18. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy 

1. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 
do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy.  

2. Wniosek o ewentualne zmiany postanowień zawartej umowy wykonawca winien 
dostarczyć do Zamawiającego w terminie nie później niż 14 dni przed upływem 
terminu umownego. W przeciwnym wypadku Zamawiający może pozostawić 
wniosek bez biegu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy udzielenia zgody na zmianę 
postanowień zawartej umowy na wniosek wykonawcy. Tym samym wykonawcy nie 
przysługuje roszczenie o wprowadzenie zmian w umowie. 

4. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

19. Załączniki do zapytania ofertowego 

1. ZAŁĄCZNIK NR 1 – Formularz ofertowy. 
2. ZAŁĄCZNIK NR 2 – Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału 

w postępowaniu. 
3. ZAŁĄCZNIK NR 3 – Projekt umowy. 
 
 
 
 
 
 
 
Pilchowice, dnia   … stycznia 2026r. r.       
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RODO ( obowiązek informacyjny) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Pilchowice z siedzibą 
w Pilchowicach, przy ul. Damrota 6, e-mail: ug@pilchowice.pl; 
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Pilchowice jest Pan 
Zbigniew Woźniak, nowator@nowator.edu.pl; 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp; 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy; 
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
8) posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO; 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 
9) nie przysługuje Pani/Panu: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 
6 ust. 1 lit. c RODO. 
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