ZARZADZENIE NR 0050.47.2025
WOJTA GMINY PILCHOWICE

z dnia 15 maja 2025 1.

w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Pilchowice oraz
jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3, art. 11a ust. 3 w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 14656) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure rozliczania podatku od towarow iustug (VAT) w Gminie Pilchowice oraz
jej jednostkach organizacyjnych, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Pilchowice oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 3. Procedury, o ktérych mowa § 1 wchodza w zycie z dniem 1 czerwca 2025r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Pilchowice

Maciej Gogulla
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 0050.47.2025
Woéjta Gminy Pilchowice
z dnia 15 maja 2025 r.

PROCEDURA ROZLICZANIA
PODATKU OD TOWAROW | UStUG

GMINA PILCHOWICE
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I. Wykaz aktéw prawnych i pojec
Jezeli w dalszej czesci procedury rozliczania podatku od towardéw i ustug bedzie mowa o:

1.  Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pilchowice,
2. UG- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pilchowice,

3. jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowg Gminy
Pilchowice,

4. ST —nalezy przez to rozumie¢ jednostke/i samorzgdu terytorialnego,
5. podatku VAT — nalezy przez to rozumieé podatek od towardw i ustug,

6. ustawie lub ustawie o VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz.U. z 2024 r., poz. 361 ze zm.),

7. ustawie zmieniajacej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy
o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r., poz. 1520),

8. ustawie o systemie o$wiaty — rozumie sie przez to ustawe z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz.U. 22022 r., poz. 2230 ze zm.),

9. ustawa prawo przedsiebiorcéw — rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.),

10. rozporzadzeniu ws. prewspotczynnika — rozumie sie przez to Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towardw i ustug do celdw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow (Dz.U. z
2021 r., poz. 999 ze zm.),

11. rozporzadzeniu ws. zwolnien z VAT — rozumie sie przez to Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkdéw stosowania
tych zwolnien (Dz.U. z 2023 r., poz. 955 ze zm.),

12. rozporzadzeniu ws. zwolniern z obowigzku prowadzenia ewidencji — rozumie sie przez to
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz.U. z 2023 r., poz. 2605 ze zm.),

13. ewidencji — nalezy przez to rozumiec¢ ewidencje, o ktérej mowa art. 109 ust. 3 ustawy o VAT,

14. PKWiU — nalezy przez to rozumieé Polskg Klasyfikacje Wyrobdw i Ustug, o ktérej mowa
w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Wyrobdw i Ustug (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 1676 ze zm.) obowigzujgca dla celéw podatku od towaréw
i ustug od dnia 1 lipca 2020 .,

15. Procedurze Obiegu Dokumentéw — nalezy rozumiecé przez to obowigzujacg w Gminie Pilchowice
procedure obiegu dokumentdéw,

16. Woykaz podatnikdw — rozumie sie przez to wykaz podmiotow, o ktérym mowa w art. 96b ustawy o
VAT, prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.
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[I. Uwagi ogdlne

Niniejsza instrukcja ma na celu wskazanie prawidtowego sposobu rozliczen poszczegdlnych rodzajéw
transakcji dla celdéw podatku VAT. Instrukcja zostata podzielona na czesci wedtug poszczegélnych typow
transakcji sprzedazy wystepujacych w Gminie oraz jej jednostkach, co ma na celu usprawnienie
wyszukiwania niezbednych informacji. W podatku VAT wystepuje podatek nalezny, naliczany od
transakcji sprzedazy towardw i ustug podlegajgcych opodatkowaniu oraz podatek naliczony,
wykazywany na fakturach dokumentujgcych nabycia towardw i ustug. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy
o VAT podatnicy sg uprawnieni do pomniejszenia podatku naleznego o kwote podatku naliczonego pod
warunkiem jego zwigzku z czynnosciami opodatkowanymi VAT.

Instrukcja szczegdétowo wskazuje jak nalezy rozlicza¢ rézne rodzaje transakcji sprzedazy, odnoszac sie
do wszystkich elementow konstrukcyjnych podatku VAT koniecznych do prawidtowego raportowania
transakcji sprzedazy dla celdw tego podatku. Niniejsza procedura wskazuje w szczegdlnosci:

e moment powstania obowigzku podatkowego w przypadku danej transakcji, a wiec, w ktorym
dniu (a tym samym, w ktérym okresie rozliczeniowym) nalezy rozpoznac (wykazac¢ w ewidencji)
danag transakcje;

e podstawe opodatkowania, a wiec kwote netto danej transakcji, ktorg nastepnie nalezy
opodatkowaé¢ wedtug odpowiedniej stawki VAT (o ile jest to transakcja podlegajaca

opodatkowaniu VAT);

e sposdb opodatkowania (stawke podatku) danej transakgji, tj. czy dana transakcja:

= podlega opodatkowaniu VAT wedtug stawki podstawowej (22%/23%) lub wedtug stawek
obnizonych (7%/8% lub 5%),

= korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT,
= w ogodle nie podlega opodatkowaniu VAT;

e czyz tytutu dokonania danej transakcji sprzedazy istnieje obowigzek wystawienia faktury, a jesli
tak to, w jakim terminie nalezy wystawic fakture;

e czy z tytutu dokonania danej transakcji sprzedazy powstaje obowigzek jej ewidencjonowania na
kasie fiskalnej;

e czy w zwigzku z dokonaniem danej transakcji sprzedazy powstaje obowigzek zastosowania
oznaczenia GTU.!

W odniesieniu do transakcji dotyczacych nabycia towardw i ustug, niniejsza procedura okresla ogdlne
zasady odliczania VAT naliczonego, w szczegdlnosci:

e czy w zwigzku z dokonaniem danej transakcji przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT;

e jaki jest prawidtowy moment dokonania odliczenia;

e czy wystepuje mozliwo$¢ dokonania petnego odliczenia VAT;

T UWAGA! Niniejsza instrukcja nie rozstrzyga w zakresie obowigzku stosowania dla wymienionych w procedurze rodzajow
transakcji oznaczen klasyfikowanych jako ,oznaczenie typu dokumentow” lub ,procedura podatkowa”. Zastosowanie
przedmiotowych oznaczer uzaleznione jest wytacznie i bezposrednio od okolicznosci faktycznych towarzyszacych danej
transakcji. W tym zakresie nalezy postepowac zgodnie z zasadami przedstawionymi w Rozdziale X punkt 1 Procedury.
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e jakie sg reguty czesciowego odliczania VAT z zastosowaniem wspodtczynnika VAT;

e jakie sg reguty czesciowego odliczania VAT z zastosowaniem pre-wspotczynnika.

Ponadto, niniejsza procedura reguluje szczegétowo zasady identyfikacji i klasyfikowania transakc;ji
sprzedazy i zakupu w Swietle nowych zasad raportowania VAT przy wykorzystaniu pliku JPK_V7M, ktore
na podstawie przepisdw ustawy zmieniajgcej weszty w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.
W szczegdlnosci, procedura zawiera wyjasnienia w zakresie wtasciwych oznaczen transakcji, przy czym
ostateczna decyzja o nadaniu oznaczenia dla danej transakcji uzalezniona bedzie od towarzyszacych
danej transakcji okolicznosci.
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lla. Ewidencja dla celéw rozliczania podatku od towardw i ustug
1. Plik JPK_V7M —cze$¢ ewidencyjna

Jednostki organizacyjne Gminy prowadzg ewidencje sprzedazy oraz ewidencje zakupu dla potrzeb
rozliczania podatku VAT zgodnie z przepisami ustawy o VAT, w szczegdlnosci zgodnie z art. 109 tej
ustawy, w formie czesci ewidencyjnej w ramach pliku JPK_V7M.

Ewidencja prowadzona jest dla poszczegdlnych okreséw rozliczeniowych tj. miesiecznie.

Za prowadzenie ewidencji w danej jednostce odpowiedzialna jest wyznaczona osoba przez kierownika
jednostki.

Ewidencje muszg by¢ prowadzone terminowo i rzetelnie, tak aby na ich podstawie byto mozliwe
sporzadzenie czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M jednostki i zbiorczego pliku JPK_V7M, zgodnie z
przepisami ustawy o VAT. Osoby wyznaczone przez kierownika jednostki odpowiadajg za prawidtowos¢
sporzadzanych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz uproszczonych ewidencji sprzedazy i zakupu.

Ewidencje sprzedazy i zakupu jednostek sporzgdza sie i przesyta w formie pliku JPK_V7M w formie
elektronicznej najpdzniej w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry sktadany
jest JPK_V7M (przyktadowo, ewidencja za luty 2024 r. powinna zosta¢ przekazana do UG do 15 marca
2024 r.).

O kazdym przypadku przewidywanego opdznienia w przestaniu czgstkowych ewidencji sprzedazy
i zakupu jednostek w formie pliku JPK_V7M nalezy poinformowa¢: Kierownika Referatu Podatkéw i
Optat (e-mail: kierownik.po@pilchowice.pl tel.:32/235 64 48) najpdzniej w terminie 2 dni roboczych
przed uptywem terminu na przestanie czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu jednostek w formie
pliku JPK_V7M wraz ze wskazaniem przyczyn opdznienia.

Ewidencje sprzedazy i zakupdw prowadzone sg w formie elektronicznej, w formie pliku JPK_V7M,
jednakze wraz z przestaniem ewidencji zgodnie z niniejszym punktem procedury nalezy dokonac
wydruku ewidencji sprzedazy i zakupu, odpowiednio je podstemplowaé, a osoba odpowiedzialna za
prowadzenie ewidencji w jednostce powinna je podpisa¢ oraz dokonaé ich archiwizacji. Stempel
powinien zawiera¢ imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji w jednostce, jej
podpis oraz date dokonania stempla.

Archiwizowane ewidencje sprzedazy i zakupu nalezy przechowywac zgodnie z ponizszymi zasadami.

Wszystkie archiwizowane dokumenty nalezy przechowywaé przez okres co najmniej 5 lat liczac
od konca roku, w ktérym uptynat termin zaptaty podatku za dany okres. Przyktadowo, w przypadku
ztozenia pliku JPK_V7M za kwiecien 2024 r. termin zaptaty podatku uptynat 25 maja 2024 r. Liczac od
konca roku (a wiec 31 grudnia 2024 r.) dokumenty dotyczace pliku JPK_V7M za kwiecien 2024 r. nalezy
przechowywac do 31 grudnia 2029 r. wigcznie.

Nalezy rowniez zaznaczy¢, ze termin pfatnosci podatku wynikajgcego z plikdw JPK_V7M sktadanych
za grudzien poszczegdlnych lat uptywa w styczniu nastepnego roku. W konsekwencji, w przypadku
ztozenia pliku JPK_V7M za grudzien 2023 r., termin ptatnosci podatku uptynie 25 stycznia 2024 r.
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Oznacza to, ze liczac od konca roku (a wiec 31 grudnia 2024 r.) dokumenty dotyczace pliku JPK_V7M za
grudzien 2023 r. nalezy przechowywac co najmniej do 31 grudnia 2029 r.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku wydatkéw inwestycyjnych dokumenty nalezy przechowywac przez
okres co najmniej 10 lat liczac od poczatku roku, w ktérym dana inwestycja zostata oddana
do uzytkowania. Powyzsze wigze sie z faktem, iz w okreslonych przypadkach przepisy art. 91 ustawy o
VAT przewidujg mozliwo$¢ dokonywania korekty wieloletniej od nabycia srodkéw trwatych przez okres
10 lat.

Nalezy podkresli¢, ze w niektdérych przypadkach okresy obligatoryjnego przechowywania dokumentéw
moga byc¢ dtuzsze — w zaleznosci od tresci stosowanych przepiséw, innych niz przepisy dotyczgce VAT.

Za przechowywanie i archiwizacje dokumentéw dotyczgcych VAT odpowiada kierownik danej jednostki
i pracownik merytoryczny odpowiedzialny za archiwizacje dokumentéw w danej jednostce.

2. Plik JPK_V7M — cze$¢ deklaracyjna

Na podstawie ewidencji sprzedazy i zakupu za dany okres rozliczeniowy (tj. miesiecznie) sporzadza sie
czastkowaq czesé deklaracyjng pliku JPK_V7M jednostki.

Za sporzadzanie czgstkowej czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M w danej jednostce odpowiedzialna jest
osoba wyznaczona przez kierownika jednostki.

Czastkowe czesci deklaracyjne plikéw JPK_V7M jednostek sporzadza sie i przesyta w formie
elektronicznej wraz z ewidencjg zakupu i sprzedazy w formie czesci ewidencyjnej pliku JPK_V7M, t;.
najpozniej w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory sktadany jest plik
JPK_V7M (przyktadowo, w przypadku rozliczen za luty 2024 r. dokumentacja powinna zostac
przekazana do UG do 15 marca 2024 r.).

O kazdym przypadku przewidywanego opdznienia w przestaniu czastkowe] czesci deklaracyjnej pliku
JPK_VIM  nalezy poinformowaé: Kierownika Referatu Podatkéw i Opfat (e-mail:
kierownik.po@pilchowice.pl tel.: 32/235 64 48), najpdzniej w terminie 2 dni roboczych przed uptywem
terminu na przestanie czastkowej czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M jednostki wraz ze wskazaniem
przyczyn opoznienia.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie dokonano sprzedazy opodatkowanej oraz
nie dokonano naby¢ podlegajgcych odliczeniu, sporzadza sie czgstkowg cze$¢ deklaracyjng pliku
JPK_V7M ,,zerowa” jednostki. Taki plik réwniez powinien zosta¢ przestany do UG w ww. terminie.

Rownoczesnie z przestaniem czgstkowej czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M jednostki do UG nalezy
wydrukowacd czgstkowg czesé deklaracyjng pliku JPK_V7M jednostki, odpowiednio jg podstemplowaé,
a osoba do tego wyznaczona powinna podpisac czgstkowa czes¢ deklaracyjng pliku JPK_V7M jednostki
oraz dokona¢ jej archiwizacji. Stempel powinien zawiera¢ imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
sporzgdzenie czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M w jednostce, jej podpis oraz date dokonania stempla.

Archiwizowane czastkowe czesci deklaracyjne pliku JPK_V7M nalezy przechowywac zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt 1 powyzej.
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Przestane czgstkowe pliki JPK_V7M (tgcznie cze$¢ ewidencyjna i deklaracyjna) jednostek, sg podstawg
do sporzadzenia zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy.

Zbiorczg deklaracje VAT Gminy sporzadza sie w formie pliku JPK_V7M. Za sporzadzenie zbiorczego pliku
JPK_V7M odpowiada Kierownik Referatu Podatkow i Optat . Sporzgdzony plik nalezy ztozy¢ do Drugiego
Slaskiego Urzedu Skarbowego w Bielsku-Biatej za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Rownoczesnie z przestaniem pliku JPK_V7M do Urzedu Skarbowego, osoba do tego wyznaczona
powinna wydrukowac zbiorczy plik JPK_V7M (cze$¢ ewidencyjng i deklaracyjng), odpowiednio j3
postemplowac i podpisa¢. Stempel powinien zawiera¢ imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
sporzadzenie czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M w jednostce, jej podpis oraz date dokonania stempla.
Nastepnie, wydrukowany zbiorczy plik JPK_V7M nalezy zarchiwizowac i przechowywaé zgodnie z
zasadami przedstawionymi w pkt 1 powyzej.

3. Rozliczenie zobowigzania podatkowego / nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym
Pozycja wynikajaca z czgstkowych plikéw JPK_V7M jednostek
a) Jednostka organizacyjna wykazuje w czgstkowym pliku JPK_V7M pozycje ,,do zaptaty” (nadwyzka

VAT naleznego nad VAT naliczonym)

W przypadku, jezeli w danym okresie rozliczeniowym z czgstkowego pliku JPK_V7M jednostki
organizacyjnej wynika kwota zobowigzania podatkowego, jednostka ta nie przekazuje srodkow
pienieznych na konto Urzedu. Celem uregulowania zobowigzania VAT wykazanego w
czastkowym pliku JPK_V7M, Gmina dokonuje zaptaty podatku VAT wykazanego w zbiorczym
pliku JPK_ V7M na konto Urzedu Skarbowego.*

b) Jednostka budzetowa wykazuje w czgstkowym pliku JPK_V7M pozycje ,do zwrotu” (nadwyzka
VAT naliczonego nad VAT naleznym)

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czgstkowego pliku JPK_V7M jednostki budzetowej
wynika kwota nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym, Gmina nie dokonuje zwrotu ww. nadwyzki
na rzecz jednostki budzetowej.*

* obowiqzuje w okresie przejsciowym do czasu kiedy Gmina nie dokona zmiany oprogramowania w
zakresie ksiegowania naleznosci

Pozycja wynikajaca ze zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy
a) Kwota do zaptaty

W przypadku, gdy ostateczna kwota wynikajgca ze zbiorczego pliku JPK_V7M stanowi zobowigzanie
podatkowe, zaptaty ww. kwoty zobowigzania Gminy dokonuje UG.

Kwota podatku do zapfaty wynikajgca ze zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy jest przekazywana
przelewem na rachunek bankowy Drugiego Slaskiego Urzedu Skarbowego w Bielsku-Biatej, wtasciwy
dla celéw rozliczen Gminy z tytutu podatku VAT.

b) Kwota do zwrotu
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W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztozenia zbiorczego pliku JPK_V7M przez
Gmine powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, jej zwrot dokonywany jest
przez Urzad Skarbowy w catosci na rachunek bankowy Gminy.

W tym zakresie Gmina przygotowuje odpowiedni wniosek o zwrot VAT, ktéry jest podpisywany przez
Skarbnika Gminy. Gmina przygotowuje wtasny wzor wniosku o zwrot VAT, w ktérym wskazuje, z czego
wynika wnioskowany zwrot VAT.

c) Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztozenia zbiorczego pliku JPK_V7M przez
Gmine powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, mozliwe jest takze, aby
zostata ona przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy (w catosci lub czesci).

Decyzja w zakresie rozdysponowania kwotg nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym jest
podejmowana przez Skarbnika Gminy.

4. Korekty pliku JPK_V7M

Jezeli stwierdzono nieprawidtowosci w przestanych czastkowych plikach JPK_V7M (w czesci
ewidencyjnej lub deklaracyjnej), nalezy dokonac korekty JPK_V7M w odpowiedniej czesci (tj. gdy btad
dotyczy wytgcznie czesci deklaracyjnej albo ewidencyjnej — odpowiednio w czesci deklaracyjnej albo
ewidencyjnej; jezeli btagd dotyczy zaréwno czeSci ewidencyjnej, jak i deklaracyjnej — w catosci), a
nastepnie procedowac zgodnie z zasadami przedstawionymi powyze;j.

Jezeli nieprawidtowosci w przestanych czgstkowych plikach JPK_V7M jednostki, stwierdzono przed
terminem na ztozenie pliku JPK_V7M (zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy sg obowigzani
sktada¢ JPK_V7M w terminie do 25. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry sktada sie
JPK_V7M), nalezy niezwtocznie przesta¢ do UG skorygowany czastkowy plik JPK_V7M, a nastepnie
skontaktowac sie z osobg odpowiedzialng za sporzgdzenie zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy w celu
ustalenia dalszego toku postepowania.

Jezeli ze skorygowanego pliku JPK_V7M jednostek wynika wieksza kwota VAT do zaptaty do Urzedu
Skarbowego niz z pierwotnego czastkowego pliku JPK V7M jednostki, nalezy przesta¢ do UG
skorygowany czgstkowy plik JPK_V7M jednostki, a nastepnie skontaktowac sie z z osobg odpowiedzialng
za sporzadzenie zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy w celu ustalenia daty ztozenia korekty pliku JPK_V7M.

Po ustaleniu daty ztozenia korekty JPK_V7M (jesli korekta zwiekszajgca zobowigzanie na poziomie
jednostki zostanie stwierdzona po ztozeniu rozliczenia) i ustaleniach z osobg odpowiedzialng za
sporzadzenie zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy, jednostka jest zobligowana obliczy¢ kwote odsetek od
powstatej zalegtosci podatkowej na dzien ztozenia korekty zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej,
a nastepnie jest zobowigzana niezwtocznie przekazaé srodki pieniezne celem uregulowania zalegtosci
podatkowej wraz z odsetkami w odpowiedniej wysokosci na konto UG.

W przypadku stwierdzenia przez Naczelnika Drugiego Slaskiego Urzedu Skarbowego nieprawidtowosci
w przestanym przez Gmine JPK_V7M, Gmina moze by¢ wezwana do ich skorygowania. W takiej sytuacji
Gmina bedzie zobowigzana w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania (dalej: ,Wezwanie”)
przesta¢ JPK V7M skorygowany w zakresie nieprawidtowosci wyszczegdlnionych w wezwaniu lub ztozy¢
wyjasnienia wskazujgce, ze ewidencja takich btedéw nie zawiera.
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W zwigzku z powyzszym, jezeli Wezwanie bedzie dotyczyto transakcji ujetych w JPK_V7M jednostki, UG
jest zobowigzany w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania Wezwania do powiadomienia danej
jednostki o stwierdzonych nieprawidtowosciach. W takim przypadku jednostka jest zobowigzana w
terminie 4 dni roboczych od otrzymania od UG informacji o Wezwaniu do:

a) skorygowania nieprawidtowosci oraz przestania prawidtowego czgstkowego JPK_V7M do UG, lub

b) przestania do UG na adres e-mail: kierownik.po@pilchowice.pl pisemnych wyjasnien
wskazujgcych, ze ewidencja takich btedow nie zawiera

- a nastepnie do bezzwtocznego skontaktowania sie z: Kierownikiem Referatu Podatku i Optat, nr tel.:
32/235 64 48 w celu poinformowania o przestaniu skorygowanego czgstkowego JPK_V7M lub wyjasnien
oraz ustalenia dalszego toku postepowania.

ll. Instrukcja rozliczania VAT dla pracownikéw jednostek budzetowych zajmujacych
sie dziatalnoscig oswiatowg (przedszkola, szkoty) oraz opiekg spoteczng

1. Czynnosci niepodlegajgce opodatkowaniu VAT

Interpretacja ogdlina:

Dnia 10 czerwca 2020 r. zostata wydana interpretacja ogdlna Ministra Finanséw o sygn.
PT1.8101.3.2019PT1.8101.3.20 dotyczgca czynnosci w zakresie edukacji publicznej oraz pomocy
spotecznej (dalej: , Interpretacja ogdlna”). W wydanej Interpretacji ogdlnej Minister Finanséw wskazat,
iz w przypadku, gdy JST wykonuje czynnosci podporzgdkowane $cistemu rezimowi publiczno-prawnemu
oraz gdy otrzymanych optat nie mozna traktowac jako ekwiwalentu zrealizowanych Swiadczen, JST nie
wystepuje w roli podatnika VAT, a w konsekwencji $wiadczenia te nie powinny by¢ opodatkowane
podatkiem VAT.

Minister Finanséw w przedmiotowej interpretacji jako niepodlegajgce ustawie o VAT, wymienit
nastepujgce $wiadczenia w zakresie edukacji publicznej oraz pomocy spotecznej wykonywane przez JST:
e zapewnienie wyzywienia dla wychowankow placéwek,
e opieka w przedszkolu ponad podstawe programowg,

e wydawanie duplikatow legitymacji szkolnych lub duplikatow $wiadectw ukorczenia roku
szkolnego,

e organizowanie przez szkoty tzw. ,zielonych szkot”,
e ustugi opiekunicze dla osdéb samotnych wymagajgcych pomocy innych oséb,
e zapewnienie pobytu w domu pomocy spotecznej, gdzie zwykle odptatnos$¢ za $wiadczenia

okreslana jest w drodze decyzji.

W konsekwencji, wyzej wymienione Swiadczenia pozostajg poza zakresem ustawy o VAT i nie podlegaja
wykazaniu w ewidencji VAT.
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Jednoczesnie w odniesieniu do pozostatych czynno$ci wprost niewymienionych w Interpretacji ogéine;j,
ktérych realizacja odbywa sie na warunkach analogicznych do tych wskazanych przez Ministra Finanséw
ww. interpretacji, stosowaé nalezy zasady opodatkowania VAT przedstawione ponizej.

2. Sprzedaz positkdw dla podopiecznych, pracownikdow pedagogicznych i pracownikéw
niepedagogicznych

Opodatkowanie sprzedazy positkdw przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw
ustawy o systemie os$wiaty (art. 2) — np. przedszkola czy szkoty — zalezy od podmiotu, na rzecz ktérego
Swiadczone sg ustugi.

Jak wskazano powyzej, w Swietle Interpretacji ogdlnej, sprzedaz positkéw na rzecz ucznidéw i innych
podopiecznych (w tym podopiecznych osrodka pomocy spotecznej) nie podlega opodatkowaniu VAT.

Bazujgc na aktualnej praktyce organéw podatkowych oraz sadoéw administracyjnych, jako
niepodlegajgcg opodatkowaniu VAT traktuje sie rowniez sprzedaz positkdw na rzecz pracownikdow
pedagogicznych oraz pracownikdw niepedagogicznych. Tym samym sprzedaz positkdw na rzecz ww.
podmiotdw nie powinna by¢ wykazywana w ewidencji VAT.

W pozostatych przypadkach tj. w sytuacji, w ktérej ww. jednostki dokonuja sprzedazy positkéw na rzecz
podmiotdw innych niz wskazane powyzej (oséb trzecich), takie transakcje bedg opodatkowane obnizong
stawka VAT 8% (art. 41 ust. 12f w zw. z art. 41 ust. 2 ustawy o VAT). Obrét z tego tytutu podlega ujeciu w
ewidencji.

Nalezy przyjac, iz wskazana powyzej obnizona stawka VAT w przypadku $wiadczenia omawianych ustug
na rzecz podmiotéw zewnetrznych nie obejmuje sprzedazy: napojéw innych niz wymienione w
zatgczniku nr 3 lub 10 do ustawy o VAT lub w przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie w
tym ich przygotowania i podania; towardw w stanie nieprzetworzonym przez podatnika, innych niz
wymienione w zatgczniku nr 3 lub 10 do ustawy o VAT lub w przepisach wykonawczych wydanych na jej
podstawie; positkdw, ktérych sktadnikiem sg towary wskazane jako wytgczone z grupowan
wymienionych w poz. 2 i 11 zatgcznika nr 10 do ustawy, opodatkowanych przy zastosowaniu
podstawowej stawki VAT (23%).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy positkdw jest wszystko co nabywca zobowigzany jest

zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie
zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy positkdw powstaje z chwilg wykonania tych ustug. Jezeli ptatnos¢
z tytutu wykonania tych ustug zostata ustalona w nastepujgcych po sobie okresach (np. miesieczne lub

kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy powstaje wraz z uptywem kazdego z tych
okreséw (tj. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dziern miesigca, kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie
w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty. Taka sytuacja moze wystepowac
w przypadku optacania tzw. karnetéw na positki w placéwkach oswiatowych lub zaptaty z gory za
kolejny miesigc.
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Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz positkow nie jest
konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej i nie
zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktéorym wydano towar bad?

otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

W sytuacji, gdy wykonanie czynnosci przez jednostke jest dokonywane przede wszystkim na rzecz
innego podatnika VAT Ilub osoby prawnej niebedacej podatnikiem powinna ona zostac
udokumentowana faktura.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz positkdw w placowkach oswiatowych,
prowadzonych przez te placdéwki, udostepnianych wytacznie dla ucznidw, studentéw i innych
podopiecznych oraz nauczycieli i personelu korzystajg ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania

przy uzyciu kasy rejestrujgce;.

W przypadku stotéwek, gdzie odbywa sie sprzedaz réwniez na rzecz innych podmiotéw, ww. zwolnienie
z obowiazku ewidencjonowania nie bedzie miato zastosowania.

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku, gdy wystawiono fakture dokumentujaca sprzedaz positkdw na
zasadach wskazanych powyzej, nie ma obowigzku stosowania do tej faktury oznaczen w pliku JPK_V7M.

Gdy sprzedaz positkéw bedzie, zgodnie z powyziszym, podlegaé¢ obowigzkowi rejestracji na kasie
fiskalnej, wowczas nalezy oznaczy¢ symbolem ,,RO” tgczny raport okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub
miesieczny). W sytuacji wystawienia faktury do transakcji sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie
fiskalnej, nalezy oznaczy¢ te fakture symbolem ,FP”.

Natomiast w przypadku, gdy sprzedaz positkdw nie bedzie musiata zosta¢ udokumentowana faktura ani
zarejestrowana na kasie fiskalnej, wowczas nalezy taka transakcje oznaczy¢é w pliku JPK_V7M
oznaczeniem ,WEW”.

Przyktad — przedszkole prowadzi stotdwke, ktéra dokonata nastepujacych transakcji:

1. Sprzedazy obiadu na rzecz wychowawcy grupy przedszkolnej w dniu 15 kwietnia, otrzymujac
z tego tytutu 10 zt.
2. Sprzedazy obiadu za kwote 10,8 zt oraz zielonej herbaty za kwote 2 zt w dniu 27 kwietnia, na rzecz

osoby fizycznej niebedacej pracownikiem przedszkola.

Sposdb rozliczenia transakcji:

1. Sprzedaz obiadu na rzecz wychowawcy — pracownika pedagogicznego, nie bedzie podlegac
opodatkowaniu VAT,

Wobec powyzszego, jednostka moze ww. transakcje udokumentowac za pomocg innych
dokumentéw ksiegowych, np. za pomoca dowolnego dowodu wewnetrznego.

2. Obowiazek podatkowy z tytutu sprzedazy obiadu i zielonej herbaty nalezy rozpoznaé w kwietniu
(27 kwietnia — data dokonania sprzedazy) w kwocie 12,8 zt brutto, z czego 10,8 zt jako sprzedaz
opodatkowang stawkg VAT 8% oraz 2 zt jako sprzedaz opodatkowang podstawowg stawkg VAT
23%. Podstawga opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy obiadu bedzie kwota 10 zt, a VAT
od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,8 zt. Podstawg opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy
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zielonej herbaty bedzie kwota 1,63 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,37 zt. Transakcja
ta podlega ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej (sprzedaz na rzecz oséb trzecich).

Z uwagi na fakt, iz w przedszkolu, obok sprzedazy na rzecz podopiecznych i pracownikow
(pedagogicznych i niepedagogicznych) wystgpita réwniez sprzedaz na rzecz oséb trzecich,
wskazana w pkt 2 transakcja nie korzysta ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy
uzyciu kasy rejestrujacej

3. Sprzedaz ustug kserograficznych

Opodatkowanie ustug kserograficznych — ustug kserograficzne podlegajg opodatkowaniu podstawowg
(23%) stawka VAT i obrot z tego tytutu podlega ujeciu w ewidencji.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug kserograficznych jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug kserograficznych powstaje z chwilg wykonania ustugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie
w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug kserograficznych
nie jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie zazgda ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesé zaptaty.

Obowigzek ewidencjonowania na kasie fiskalnej — sprzedaz ustug kserograficznych na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdow ryczattowych powoduje
konieczno$¢ udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Swiadczenie ww. ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikdw ryczattowych moze podlega¢ zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania, jezeli swiadczgcy
ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynnos$¢ za posrednictwem poczty, banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na
rachunek podatnika w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest cztonkiem),
a z ewidencji i dowoddéw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci
dotyczyta (rozporzadzenie ws. zwolnienia z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czescig
Il zatgcznika poz. 37).

Oznaczenie grupy towardw i ustug (GTU) — sprzedaz ustug kserograficznych nie powoduje obowigzku
zastosowania oznaczenia GTU w pliku JPK_V7M.

Przyktad — szkota w dniu 11 kwietnia otrzymata 5 zt w gotdwce z tytutu sprzedazy ustugi kserograficzne;j

Sposéb rozliczenia transakcji:
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Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznac w kwietniu (11 kwietnia — data sprzedazy) w kwocie 5 zt brutto,
jako sprzedaz opodatkowana podstawowg (23%) stawka VAT. Podstawg opodatkowania bedzie kwota
4,07 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,93 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.
Przedmiotowa transakcja nie powoduje obowigzku zastosowania oznaczenia GTU w pliku JPK_V7M.
4. Wydawanie duplikatow swiadectw i legitymacji (oraz innych dokumentoéw)

Opodatkowanie wydawania duplikatéw $wiadectw i legitymacji — zgodnie z trescig Interpretacji ogdlnej
wydawanie duplikatow $wiadectw i legitymacji szkolnych nie podlega opodatkowaniu VAT,
a w rezultacie nie powinno by¢ wykazywane w ewidencji VAT.

Przyktad — szkota otrzymata w dniu 16 kwietnia odptatnos¢ w wysokosci 40 zt za wydanie duplikatu
Swiadectwa ukonczenia szkoty

Sposéb rozliczenia transakcji:

Transakcja ta nie podlega opodatkowaniu VAT. W konsekwencji nie powstanie obowigzek podatkowy
VAT z tytutu otrzymania ww. odptatnosci i nie bedzie obowigzku wykazania otrzymanej ptatnosci
w ewidencji VAT. Nie jest takze konieczne wystawienie faktury z tytutu dokonanej sprzedazy oraz nie
powstanie konieczno$¢ ewidencjonowania sprzedazy na kasie fiskalne;.

5. Optaty za zajecia w przedszkolach ponad ustalony bezptatny limit godzin

Opodatkowanie sprzedazy ustug organizacji zaje¢ w przedszkolach ponad ustalony bezptatny limit
godzin — zgodnie z trescig Interpretacji ogdlnej ustugi organizacji zaje¢ w przedszkolach ponad ustalony
bezptatny limit godzin nie podlegajg opodatkowaniu VAT, w rezultacie czego nie powinny by¢
wykazywane w ewidencji VAT.

Przyktad — przedszkole otrzymato w dniu 16 maja odptatnos¢ w wysokosci 40 zt za pobyt dziecka
w placéwce powyzej 5h.

Sposdb rozliczenia transakcii:

Transakcja ta nie podlega opodatkowaniu VAT. W konsekwencji nie powstanie obowigzek podatkowy
VAT z tytutu otrzymania ww. odptatnosci i nie bedzie obowigzku wykazania otrzymanej ptatnosci
w ewidencji VAT. Nie jest konieczne wystawienie faktury z tytutu dokonanej sprzedazy oraz nie
powstanie koniecznos$¢ ewidencjonowania sprzedazy na kasie fiskalne;.

6. Swiadczenie ustug pomocy spotecznej / ustug opieki oraz sprzedaz towaréw i ustug $ciéle
z tymi ustugami zwigzanych

Opodatkowanie $wiadczenia ustug pomocy spotecznej / ustug opieki oraz sprzedaz towardw i ustug
Scisle z tymi ustugami zwigzanych zalezy od tego, co stanowi podstawe odptatnosci za $wiadczenie ww.
ustug.

Jezeli:
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e ustugite wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-prawnym, z ktorej
wynika, ze cato$¢ odptatnosci za $wiadczone ustugi pomocy spotecznej / ustugi opieki pokrywa
Gmina (lub jej jednostka), zgodnie z Interpretacjg ogdlng nie podlegajg one opodatkowaniu
VAT, w rezultacie czego nie powinny by¢ wskazywane w ewidencji VAT.

e ustugite wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-prawnym, z ktorej
wynika, ze cze$¢ odptatnosci za Swiadczone ustugi pomocy spotecznej / ustugi opieki pokrywa
Gmina (lub jej jednostka), a cze$¢ w ramach doptaty beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy
czym nie zostata odrebnie zawarta w tym zakresie umowa cywilnoprawna, ustugi te zgodnie
z Interpretacjg ogdélng réowniez nie podlegajg opodatkowaniu VAT, w rezultacie czego nie
powinny by¢ takze wskazane w ewidencji VAT.

e ustugite wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-prawnym, z ktérej
wynika, ze czes¢ odptatnosci za swiadczone ustugi pomocy spotecznej / ustugi opieki pokrywa
Gmina (lub jej jednostka), a cze$¢ w ramach doptaty beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy
czym réownoczesnie zawarta zostata w tym zakresie odrebna umowa cywilnoprawna, w takim
przypadku nalezy dokona¢ odpowiedniego podziatu otrzymanej zaptaty:

- cze$¢ o charakterze administracyjno-prawnym, zgodnie z Interpretacjg ogdlng, nie podlega
VAT oraz nie podlega wykazaniu w ewidencji VAT,

- cze$¢ zaptaty o charakterze cywilnoprawnym korzysta ze zwolnienia z opodatkowania VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT (jezeli ustug pomocy spotecznej $wiadczone s3
przez: regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, os$rodki
pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowej,
wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej, placéwki
opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze, placowki specjalistycznego
poradnictwa, placowki zapewniajgce catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku oraz specjalistyczne osrodki wsparcia dla
ofiar przemocy w rodzinie).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej / ustug opieki oraz towardw
i ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacic¢
sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera
kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug pomocy spotecznej / ustug opieki oraz towardw i ustug $cisle
z tymi ustugami zwigzanych powstaje z chwilg wykonania tych ustug. lezeli ptatnos$é¢ z tytutu
wykonywania tych ustug zostata ustalona w nastepujgcych po sobie okresach (np. miesieczne lub
kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy powstaje wraz z uptywem kazdego z tych
okreséw (t.j. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzierh miesigca, kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustugi nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie
w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug pomocy
spotecznej / ustug opieki oraz towardw i ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych nie jest konieczne, o
ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej i nie zazgda ona

Strona 16 z 101

Id: D7B13E77-E42D-4238-B086-C31F80203B8B. Podpisany Strona 16



wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym wykonano ustuge, badz
otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz ustug pomocy spotecznej / ustug opieki oraz
towardw i ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej powoduje koniecznos¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalne;.
Wyjatkiem od koniecznosci ewidencjonowania tego typu transakcji na kasie fiskalnej jest sytuacja, w
ktorej swiadczgcy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynnosé za posrednictwem poczty,
banku lub spodtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spdétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej jest
cztonkiem), a z ewidencji i dowoddw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
czynnosci dotyczyta (rozporzadzenie w sprawie zwolnier z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1
i 2 wzw. czescig Il zatgcznika poz. 37).

Oznaczenie grup towardow i ustug (GTU) — sprzedaz ustug pomocy spotecznej / ustug opieki oraz towaréw
i ustug scisle z tymi ustugami zwigzanych nie powoduje obowigzku zastosowania oznaczenia GTU w pliku
JPK_V7M.

Przyktad — dom pomocy spotecznej oraz osrodek pomocy spotecznej otrzymujg odptatnosé z tytutu
Swiadczonych ustug na podstawie umowy cywilnoprawnej:

1. Dom pomocy spotecznej otrzymuje odptatnosé za pobyt od mieszkajgcych w nim oséb. W dniu
18 kwietnia dom pomocy spotecznej otrzymat 800 zt w gotédwce od jednego z mieszkancéw
tytutem optaty za pobyt w domu spotecznej w kwietniu.

2. Osrodek pomocy spotecznej w dniu 2 maja otrzymat odptatnos¢ w wysokosci 785 zt przelewem
na poczet zakupu artykutdow spozywczych, dostarczania positkéw oraz utrzymania w czystosci
gospodarstwa domowego (opis przedmiotu zaptaty w tytule przelewu), ktére to czynnosci beda
Swiadczone w maju (opfata uiszczona za posrednictwem banku, poczty lub spoétdzielczej kasy
oszczednos$ciowo-kredytowej).

Sposdb rozliczenia transakcji:

1. Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (18 kwietnia — zaliczka) w kwocie 800 zt
brutto, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania VAT.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.
2. Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (2 maja — zaliczka) w kwocie 785 zt, jak

sprzedaz zwolniong z opodatkowania VAT.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej.

Zadna z wymienionych powyzej transakcji nie powoduje obowigzku zastosowania oznaczenia GTU
w pliku JPK_V7M.
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IV. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie ustug najmu i dzierzawy oraz transakcji
zwigzanych z nieruchomosciami

1. Sprzedaz ustug najmu sal sportowych i kortéw tenisowych

Opodatkowanie ustug najmu sal sportowych i kortéw tenisowych zaleze¢ bedzie od celu, w jakim sg one
udostepniane.

W przypadku sklasyfikowania tej ustugi do grupowania PKWiU 93.11.10.0 ,Ustugi zwigzane z
dziatalnoscig obiektéw sportowych”, tj. w przypadku, gdy obiekty bedg udostepniane w celu
organizowania réznorodnych imprez sportowych na posiadanych obiektach sportowych, lub na zasadzie
wykupienia wstepu czy ustugi prowadzenia nauki okreslonej gry sportowej przez pracownikow
zatrudnionych przez Gmine (lub jej jednostke organizacyjng), wdéwczas ustuga ta moze korzystac z

preferencyjnej stawki VAT w wysokosci 8%.

W przypadku, gdy sale sportowe sg wynajmowane podmiotom (osobom fizycznym, podmiotom
gospodarczym lub innym jednostkom organizacyjnym), na cele prowadzonej przez nich dziatalnosci
gospodarczej (zwigzanej z korzystaniem z obiektu w celach rekreacyjno-sportowych), najem taki
powinien zosta¢ opodatkowany z zastosowaniem stawki 23%.

Réwniez w przypadku innej klasyfikacji tej czynnosci na gruncie PKWiU lub wynajmu sal sportowych i
kortow tenisowych na inne cele (np. pokazy) zastosowanie powinna znalez¢ stawka 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu sal sportowych lub kortéw tenisowych na

cele sportowe jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty
podatku). Podstawg opodatkowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu sal sportowych na cele sportowe powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku

obowigzku jej wystawienia, np. przy najmie na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostac¢ rozpoznany nie pdzniej
niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu sal sportowych lub kortéw tenisowych na cele sportowe
nabywca dokona zaptaty czeSciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty
naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w
odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie
kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu sal
sportowych lub kortow tenisowych na cele sportowe jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na
rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedgcej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci,

jednak nie wczesniej niz 60 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej
niz 60 dni przed wykonaniem ustug, o ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy
faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej najem na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazgda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — Swiadczenie ustug najmu sal sportowych lub kortow

tenisowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje koniecznosc
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dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia
z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej,  jesli ustuga zostata
udokumentowana za pomocg faktury VAT lub jesli otrzymano w catosci zaptate za wykonang czynnos¢
za posrednictwem poczty, banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spdtdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddéw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta (rozporzadzenie ws. zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji; § 2 ust. 112 w zw. z cze$¢ | zatacznika poz. 25).

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku dokumentowania ustug najmu sal sportowych lub kortéw

tenisowych za pomoca faktur, na zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek stosowania do
tych transakcji oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga najmu sali sportowej lub kortu tenisowego na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej zostanie zarejestrowana na kasie fiskalnej (przy braku
skorzystania ze zwolnienia opisanego wyzej), nalezy wéwczas oznaczy¢é symbolem ,RQO” taczny raport
okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub miesieczny). W sytuacji wystawienia faktury do transakcji
sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie fiskalnej, nalezy oznaczy¢ te fakture symbolem ,,FP”.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga najmu nie zostanie udokumentowana fakturg ani zarejestrowana na
kasie fiskalnej, wowczas nalezy taka transakcje oznaczy¢ w pliku JPK_V7M oznaczeniem ,WEW”.

Przyktad — jednostka organizacyjna dokonuje nastepujgcych transakcji:

1. Wynajmuje sale sportowg na rzecz osoby fizycznej prowadzace] dziatalno$¢ gospodarcza.
Zgodnie zumowg najmu, sala sportowa jest wynajmowana w celu organizacji zajec
gimnastycznych dla dzieci, w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez osobe
fizyczng. Jednostka otrzymuje z tytutu najmu comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 1000
zt, ptatne z géry do 10. dnia miesigca. Najemca wptacit w dniu 29 kwietnia 1000 zt tytutem optaty
za najem lokalu za maj. Jednostka organizacyjna wystawita 10 maja fakture z tytutu ww. ustugi
najmu.

2. Sprzedaje ustugi wstepu do sali sportowej na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, tj. na rzecz okolicznych mieszkancéw w celu organizacji gry w pitke
nozng. Optata w wysokosSci 200 zt zostata przelana na konto jednostki w dniu 6 maja, ustuga
miata miejsce w dniu 7 maja. Z ewidencji i dokumentéw wynika jednoznacznie, jakiej czynnosci
dotyczy przelew.

Sposdb rozliczenia transakgii:

1. Dot. pkt 1: Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w maju (10 maja — data wystawienia faktury
zwigzana z obowigzkiem wystawienia faktury nie pdzniej niz z uptywem terminu ptatnosci), w
kwocie brutto 1 000 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowg stawkg VAT w wysokosci 23%.
Podstawg opodatkowania bedzie kwota 813,01 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
186,99 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej fakturg (sprzedaz na
rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy
uzyciu kasy fiskalne;.

2. Dot. pkt 2: Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (6 maja — data zaptaty), w kwocie
brutto 200 zt, jako sprzedaz opodatkowang preferencyjng stawka VAT w wysokosci 8%.
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Podstawg opodatkowania bedzie kwota 185,19 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 14,81
zt.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej za pomoca kasy
fiskalnej (przelew na konto bankowe oraz z ewidencji i dowoddw wynika jednoznacznie, czego
przelew dotyczyt).

2. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe objete jest
podstawowg stawkg VAT 23%. Powyzsze dotyczy réwniez wynajmu powierzchni dachu budynku.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele

uzytkowe jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zarowno
z powodu braku obowigzku jej wystawienia np. przy najmie/dzierzawie na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien
zostac rozpoznany nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe nabywca
dokona zapfaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej
z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do
wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania
obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz

innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedgcej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci,
jednak nie wczesniej niz 60 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww.
ustug wczesniej niz 60 dni przed datg wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazgda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - Swiadczenie ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele uzytkowe na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow

ryczattowych powoduje koniecznos¢ udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe
jest skorzystanie ze zwolnienia obowigzku ewidencjonowania ww. przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli:

e cata sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocg faktur lub

e Swiadczacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynnosc za posrednictwem poczty,
banku lub spétdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
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podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej
jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyta,

-§ 2 pkt 112w zw. z czescig | zatgecznika poz. 25 lub w zw. z czescig Il zatgcznika poz. 37 i 38 (dotyczy
wytgcznie transakcji dzierzawy nieruchomosci o charakterze gruntowym) rozporzgdzenia ws. zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji.

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku dokumentowania ustug najmu lub dzierzawy w celach uzytkowych
za pomoca faktur, na zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek stosowania do tych transakcji
oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga najmu lub dzierzawy w celach uzytkowych na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej zostanie zarejestrowana na kasie fiskalnej (przy braku
skorzystania ze zwolnienia opisanego wyzej), nalezy wéwczas oznaczy¢ symbolem ,RO” taczny raport

okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub miesieczny). W sytuacji wystawienia faktury do transakcji
sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie fiskalnej, nalezy oznaczy¢ te fakture symbolem , FP”.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga najmu nie zostanie udokumentowana fakturg ani zarejestrowana na
kasie fiskalnej, wowczas nalezy taka transakcje oznaczy¢ w pliku JPK_V7M oznaczeniem ,WEW”.

Przyktad - jednostka organizacyjna wynajmuje:

e Lokal o powierzchni 97 m? na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é¢ gospodarcza.
Zgodnie z umowa najmu jednostka organizacyjna otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie
w wysokosci 3.000 zt, ptatne z géry do 20 dnia miesigca. Najemca wptacit w dniu 11 kwietnia
3.000 zt tytutem optaty za najem lokalu za kwiecien. Jednostka organizacyjna wystawita 20
kwietnia fakture z tytutu ww. ustugi najmu.

e Lokal o powierzchni 75 m? na rzecz fundacji, zgodnie z umowa najmu jednostka organizacyjna
otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 1500 zt, ptatne z géry do 8 dnia miesigca.
Fundacja wptacita w dniu 11 kwietnia kwote 1 500 zt tytutem optaty za najem lokalu za kwiecien,
jednostka organizacyjna wystawita fakture z tytutu ww. ustugi najmu w dniu 1 kwietnia.

Sposdb rozliczenia transakcii:

1. Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (20 kwietnia — data wystawienia faktury
zwigzana z obowigzkiem wystawienia faktury nie pdzniej niz z uptywem terminu ptatnosci),
w kwocie brutto 3.000 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa (23%) stawka VAT.
Podstawg opodatkowania bedzie kwota 2.439,02 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
560,98 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg (sprzedaz
na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej
przy uzyciu kasy fiskalnej.

2. Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (1 kwietnia — data wystawienia faktury) w
kwocie brutto 1 500 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowg (23%) stawkg VAT.
Podstawg opodatkowania bedzie kwota 1 219,51 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
280,49 zt.
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Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznos¢ udokumentowania jej fakturg (sprzedaz
na rzecz osoby prawnej), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy
uzyciu kasy fiskalnej.

3. Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Opodatkowanie - ustugi najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne objete sg zwolnieniem z
opodatkowania (art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT).

Nalezy zwréci¢ uwage, ze w dniu 8 pazdziernika 2021 r. Minister Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej wydat interpretacje ogdlng w sprawie opodatkowania VAT najmu oraz dzierzawy
nieruchomosci mieszkalnych na cele mieszkaniowe (sygn. PT1.8101.1.2021). Zgodnie z interpretacja
0gblng, ustuga wynajmu badz dzierzawy nieruchomosci (lub jej czesci) o charakterze mieszkalnym (np.
lokalu mieszkalnego), $wiadczona przez czynnego podatnika podatku od towardw i ustug na rzecz
podmiotu gospodarczego (innego niz spoteczna agencja najmu), ktéry wykorzystuje wynajmowang
nieruchomos¢ na potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, np. podnajmuje te nieruchomosé
innym podmiotom na cele mieszkaniowe, podlega opodatkowaniu z zastosowaniem podstawowej
stawki podatku VAT (23%). Zwolnienie, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT nie ma w
tym przypadku zastosowania, gdyz nie jest spetniony warunek dotyczacy realizacji celu mieszkaniowego
nabywcy swiadczenia (podmiotu gospodarczego).

Zwolnieniem od podatku jest natomiast objeta ustuga wynajmu lub dzierzawy nieruchomosci (lub jej
czesci) o charakterze mieszkalnym $Swiadczona przez czynnego podatnika podatku od towardw i ustug
na rzecz spotecznych agencji najmu, o ktérych mowa w art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1995 r. o spotecznych formach popierania budownictwa mieszkaniowego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 2224
zezm.).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele

mieszkalne jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno

z powodu braku obowigzku jej wystawienia np. przy najmie/dzierzawie na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien
zostac rozpoznany nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne nabywca
dokona zapfaty czesSciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej
z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do
wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania
obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu i
dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne, jedli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika

VAT, podatku od warto$ci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedace;j
podatnikiem, nie jest konieczne, jednak dla celéw dokumentacyjnych jest rekomendowane. Wéwczas
fakture wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 60 dni przed
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wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 60 dni przed wykonaniem ustug o
ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkalne na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazgda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na
cele mieszkalne na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych powoduje konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe
jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli

e cafa sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocg faktur lub

e swiadczacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynnos¢ za posrednictwem poczty,
banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej
jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyta,

-§ 2 pkt1i2wzw. z czescig | zatagcznika poz. 25 rozporzadzenia w sprawie zwolniern z obowigzku
prowadzenia ewidencji.

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku dokumentowania ustug najmu i dzierzawy na cele mieszkalne za
pomocg faktur, na zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek stosowania do tych transakcji

oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga najmu i dzierzawy na cele mieszkalne na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej zostanie zarejestrowana na kasie fiskalnej (przy braku
skorzystania ze zwolnienia opisanego wyzej), wtedy nalezy oznaczy¢ symbolem ,RO” tgczny raport
okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub miesieczny). W sytuacji wystawienia faktury do transakcji
sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie fiskalnej, nalezy oznaczy¢ te fakture symbolem , FP”.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga najmu nie zostanie udokumentowana fakturg ani zarejestrowana na
kasie fiskalnej, wéwczas nalezy taka transakcje oznaczy¢ w pliku JPK_V7M oznaczeniem , WEW”.

Przykfad: Jednostka organizacyjna wynajmuje lokal o powierzchni 52,5 m? na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzgacej dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z umowg najmu jednostka organizacyjna otrzymuje
comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 1.000 zt, ptatne z géry do 6 dnia miesigca. Najemca wptacit
w dniu 31 marca 1.000 zt tytutem optaty za najem lokalu za kwiecien, jednostka organizacyjna w dniu 2
marca wystawita fakture, wskazujgc na niej, iz dotyczy najmu lokalnego mieszkalnego za kwiecien.

Sposob rozliczenia transakcii:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w marcu (2 marca — data wystawienia faktury), w kwocie
brutto 1.000 zt, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej, przy zatozeniu, ze cata sprzedaz zwigzana z wynajmem nieruchomosci jest dokumentowana
za pomocy faktur lub jednostka otrzymuje ptatnosci za Swiadczone ustugi za posrednictwem banku,
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poczty lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (w przeciwnym razie przedmiotowa
transakcja powinna zostac¢ zaewidencjonowana przy uzyciu kasy fiskalnej).

4. Sprzedaz ustug dzierzawy gruntdw rolnych na cele rolnicze

Opodatkowanie sprzedazy ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele rolnicze zwolnione jest z
opodatkowania na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zw. z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia ws.
zwolnien z VAT, zgodnie z ktérym zwalnia sie od podatku dzierzawe gruntéw przeznaczonych na cele
rolnicze.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug dzierzawy gruntdw na cele rolnicze powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury, obowigzek podatkowy powinien
zostac rozpoznany nie pozniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug dzierzawy gruntéw na cele rolnicze nabywca dokona zaptaty
czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,
obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty,
ana zasadach okredlonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku
podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug dzierzawy
gruntow na cele rolnicze, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku
od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedgacej podatnikiem, nie
jest konieczne, jednak dla celéw dokumentacyjnych jest rekomendowane. Fakture wystawia sie
najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 60 dni przed wykonaniem ustug.
Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug wczesniej niz 60 dni przed datg wykonania ustug,
o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele rolnicze nie
jest konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej,
nawet, jesli taka osoba zazgda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — swiadczenie ustug dzierzawy nieruchomosci na cele

rolnicze na rzecz o0sob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych nie powoduje koniecznosci dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej (rozporzadzenie w
sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czescig Il zatgcznika poz. 38.

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku dokumentowania ustug dzierzawy gruntéw na cele rolnicze za
pomocg faktur, na zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek stosowania do tych transakcji

oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga dzierzawy gruntu na cele rolnicze na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej zostanie zarejestrowana na kasie fiskalnej (przy braku
skorzystania ze zwolnienia opisanego wyzej), wtedy nalezy oznaczy¢ symbolem ,RO” tgczny raport
okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub miesieczny). W sytuacji wystawienia faktury do transakc;ji
sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie fiskalnej, nalezy oznaczy¢ te fakture symbolem ,FP”.
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Natomiast w przypadku, gdy ustuga najmu i dzierzawy nie zostanie udokumentowana fakturg ani
zarejestrowana na kasie fiskalnej, woéwczas nalezy taka transakcje oznaczy¢é w pliku JPK_V7M
oznaczeniem , WEW”.

Przyktad:

Jednostka organizacyjna dzierzawi grunt rolny osobie fizycznej prowadzgcej dziatalno$é gospodarcza.
Grunt rolny jest dzierzawiony na cele rolnicze. Zgodnie z umowg dzierzawy jednostka organizacyjna
otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie w wysokosci 2.000 zt, ptatne z géry do 10 dnia miesigca.
Dzierzawca wptacit w dniu 8 kwietnia 2.000 zt tytutem optaty za dzierzawe gruntu za kwiecien. Jednostka
organizacyjna wystawita 10 kwietnia fakture z tytutu ww. ustugi dzierzawy.

Sposéb rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (10 kwietnia — data wystawienia faktury zwigzana
z obowigzkiem wystawienia faktury nie pdzniej niz z uptywem terminu ptatnosci), w kwocie brutto 2.000
zt, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci wystawienia faktury.
5. Sprzedaz ustug dzierzawy pozostatych gruntéw

Opodatkowanie sprzedazy ustug dzierzawy pozostatych gruntdéw, objete jest podstawowa stawka VAT
23%. Powyzsze dotyczy rowniez trwatego zajecia nieruchomosci gruntowe;.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug dzierzawy pozostatych gruntéw jest wszystko

co nabywca zobowigzany jest zaptfaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug dzierzawy pozostatych gruntéw powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku

obowigzku jej wystawienia np. przy dzierzawie na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostac rozpoznany nie pdzniej
niz z chwilg uptywu terminu pfatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug dzierzawy pozostatych gruntow nabywca dokona zaptaty
czeSciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy,
obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a
na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku
podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug dzierzawy
pozostatych gruntow jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej

niz 60 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug wczesdniej niz
60 dni przed datg wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktorego
dotyczy faktura.
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Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug dzierzawy gruntdw nie jest konieczne, o ile
nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, nawet, jesli taka
osoba zazgda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — Swiadczenie ustug dzierzawy nieruchomosci na rzecz
0s0b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych nie powoduje
koniecznosci dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej (rozporzadzenie w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czescig |l zatgcznika poz. 38.

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku dokumentowania ustug dzierzawy pozostatych gruntéw za
pomoca faktur, na zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek stosowania do tych transakgcji

oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga dzierzawy pozostatych gruntdéw na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej zostanie zarejestrowana na kasie fiskalnej (przy braku
skorzystania ze zwolnienia opisanego wyzej), wtedy nalezy oznaczy¢ symbolem ,,RO” taczny raport
okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub miesieczny). W sytuacji wystawienia faktury do transakcji
sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie fiskalnej, nalezy oznaczy¢ te fakture symbolem , FP”.

Natomiast w przypadku, gdy ww. ustuga dzierzawy nie zostanie udokumentowana fakturg ani
zarejestrowana na kasie fiskalnej, woéwczas nalezy taka transakcje oznaczy¢ w pliku JPK_V7M
oznaczeniem ,WEW”.

Przyktad:

Jednostka organizacyjna dzierzawi grunt na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z umowg dzierzawy jednostka organizacyjna otrzymuje comiesieczne
wynagrodzenie w wysokosci 1 500 zt, ptatne z géry do 8 dnia miesigca. Osoba fizyczna wptacita w dniu
11 kwietnia kwote 1 500 zt tytutem optaty za dzierzawe gruntu za kwiecien.

Sposdb rozliczenia transakcii:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznac¢ w kwietniu (8 kwietnia — termin ptatnosci) w kwocie brutto
1.500 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa (23%) stawkg VAT. Podstawa opodatkowania
bedzie kwota 1.219,51 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 280,49 zt.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

6. Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci

Opodatkowanie ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych. Jezeli ustugi te sg $wiadczone za zgodg stron, a wiasciciel nie podejmuje czynnosci
zmierzajgcych do usuniecia z zajmowanej nieruchomosci, opodatkowanie ustala sie na zasadach
dotyczacych sprzedazy ustug najmu nieruchomosci (rozdziat IV pkt 2 i 3 powyzej — odrebnie dla lokali
mieszkalnych i uzytkowych?).

2 Mozliwoséé zastosowania stawki zwolnionej przy ustudze bezumownego korzystania z nieruchomosci stanowigcej lokal
mieszkalny zostata potwierdzona m.in. w interpretacji indywidualnej Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej z dnia 23
pazdziernika 2018 r., sygn. 0112-KDIL2-2.4012.395.2018.1.AG

Strona 26 z 101

Id: D7B13E77-E42D-4238-B086-C31F80203B8B. Podpisany Strona 26



Jezeli ustugi bezumownego korzystania z nieruchomosci sg $wiadczone bez zgody wiasciciela, ktory
réwnoczesnie podejmuje czynnosci zmierzajgce do usuniecia z zajmowanej nieruchomosci, czynnosé
taka nie podlega ustawie o VAT.

Ponizej przeanalizowane zostaty zasady opodatkowania sprzedazy ustug bezumownego korzystania z
nieruchomosci w przypadku, gdy podlegajg one opodatkowaniu VAT.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci jest
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty VAT). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci powstaje z
chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury z tego tytutu (zaréwno z
powodu braku obowigzku, np. przy bezumownym korzystaniu nieruchomosci, gdzie korzystajgcym jest
osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek
podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci, ktéry zostat
okreslony w wezwaniu do uregulowania naleznosci.

Jezeli przed dniem wykonania ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci / wystawieniem faktury
z tytutu ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci nabywca dokona zaptaty czesciowej (np.
zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach
okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug bezumownego
korzystania z nieruchomosci jest konieczne, jesli sprzedaz jest opodatkowana stawka 23% i jest
dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym
charakterze lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem. W przypadku, gdy sprzedaz ustug
bezumownego korzystania z nieruchomosci jest dokonywana na rzecz ww. podmiotow i jednoczesnie
jest zwolniona z opodatkowania, wystawienie faktury nie jest konieczne, jednak dla celéw
dokumentacyjnych jest rekomendowane. Fakture wystawia sie najpdziniej z chwilg uptywu terminu
pfatnosci, jednak nie wczesniej niz 60 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z
tytutu ww. ustug wczesniej niz 60 dni przed datg wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany
okres rozliczeniowy, ktdorego dotyczy faktura. Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug
bezumownego korzystania z nieruchomosci na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazagda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie ustug bezumownego korzystania z
nieruchomosci na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow

ryczattowych powoduje koniecznos$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest
skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli:

e cata sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocg faktur lub

e Swiadczacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynnosc¢ za posrednictwem poczty,
banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe]j (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej
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jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddéw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyta,

-§2 pkt1i2wzw.zczescig | zatgcznika poz. 25 lub w zw. z czeScig |l zatgcznika poz. 38 (dotyczy wytgcznie
nieruchomosci o charakterze gruntowym) rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji.

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku dokumentowania ustug bezumownego korzystania z
nieruchomosci za pomoca faktur, na zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek stosowania

do tych transakcji oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga bezumownego korzystania z nieruchomosci na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej zostanie zarejestrowana na kasie fiskalnej (przy braku
skorzystania ze zwolnienia opisanego wyzej), nalezy wéwczas oznaczy¢ symbolem ,RO” taczny raport

okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub miesieczny). W sytuacji wystawienia faktury do transakcji
sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie fiskalnej, nalezy oznaczy¢ te fakture symbolem , FP”.

Natomiast w przypadku, gdy ustuga bezumownego korzystania z nieruchomosci nie zostanie
udokumentowana fakturg ani zarejestrowana na kasie fiskalnej, wéwczas nalezy taka transakcje
oznaczy¢ w pliku JPK_V7M oznaczeniem , WEW”.

Przyktad — jednostka organizacyjna $swiadczy ustugi bezumownego korzystania z nieruchomosci:

1. Lokalu uzytkowego o powierzchni 21 m? na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarczg. Jednostka organizacyjna nie wyraza zgody na zajmowanie lokalu uzytkowego i
podejmuje dziatania majgce na celu usuniecie z lokalu. Korzystajgcy z nieruchomosci wptacit w
dniu 11 kwietnia kwote 600 zt na rachunek bankowy jednostki organizacyjnej, w tytule przelewu
umieszczajac opis: ,tytutem najmu lokalu za kwiecien”.

2. Lokalu mieszkalnego o powierzchni 58,7 m? na rzecz osoby fizycznej, ktéra nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej. Jednostka organizacyjna wyrazita zgode na korzystanie z lokalu
mieszkalnego i jednoczesnie wezwata do uregulowania naleznosci w wysokosci 950 zt z tytutu
korzystania z lokalu w kwietniu w terminie do 8 kwietnia. Jednostka organizacyjna wystawita
fakture z tytutu Swiadczenia ww. ustugi w dniu 1 kwietnia. Korzystajgcy z nieruchomosci wptacit
w dniu 8 kwietnia kwote 950 zt na rachunek bankowy jednostki organizacyjnej, w tytule
przelewu umieszczajgc opis: ,, tytutem najmu lokalu za kwiecien”.

Sposdb rozliczenia transakcii:

1. Dot. pkt 1: transakcja ta nie podlega opodatkowaniu VAT, w konsekwencji nie powstanie
obowigzek podatkowy z tytutu otrzymania ww. odptatnosci i nie bedzie obowigzku wykazania
jej w ewidencji VAT. Nie bedzie konieczne wystawienie faktury z tytutu dokonanej sprzedazy, a
takze nie ma koniecznosci ewidencjowania sprzedazy na kasie fiskalnej (nawet, jesli wptata
zostataby dokonana przez osobe fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej).

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (1 kwietnia — data wystawienia
faktury) w kwocie brutto 950 zt, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.
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Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej, przy zatozeniu, Zze cata sprzedaz zwigzana z wynajmem nieruchomosci jest
dokumentowana za pomoca faktur (w przeciwnym razie przedmiotowa transakcja powinna
zostac¢ zaewidencjonowana przy uzyciu kasy fiskalnej).

7. Ustanowienie stuzebnosci gruntowe;j

Opodatkowanie odptatnego ustanowienia stuzebnosci gruntowej objete jest podstawowg stawkg VAT
23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku ustanowienia stuzebnosci gruntowej jest wszystko co nabywca

zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy ustanowieniu stuzebnosci gruntowej powstaje z chwilg wystawienia faktury

z tego tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia
np. przy ustanowieniu stuzebnosci gruntowej na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostac rozpoznany nie pdzniej
niz z chwilg uptywu terminu pfatnosci.

Jezeli przed dniem ustanowienia stuzebnosci gruntowej nabywca dokona zaptaty czesciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek
podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach
okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej ustanowienie stuzebnosci
gruntowej jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od

wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem.
Fakture wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 60 dni przed
wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z ww. tytutu wczesniej niz 60 dni przed data
wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej ustanowienie stuzebnosci gruntowej na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych nie jest konieczne, nawet, jesli
taka osoba zazgda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - ustanowienie stuzebnosci gruntowej na rzecz osob

fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych powoduje
konieczno$¢ udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze
zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli:

e cafa sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocg faktur lub

e Swiadczacy ustuge otrzyma w catosci zaptate za wykonang czynnosé za posrednictwem poczty,
banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej
jest cztonkiem), a z ewidencji i dowoddw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyta,
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-§ 2 pkt1i2wzw.zczescig | zatgcznika poz. 25 lub w zw. z czescig |l zatgcznika poz. 37 rozporzadzenia
ws. zwolnient z obowigzku prowadzenia ewidenciji.

Dodatkowe oznaczenia— w przypadku dokumentowania ustanowienia stuzebnosci gruntowej za pomoca
faktur, na zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek stosowania do tych transakcji oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy ustanowienie stuzebnosci gruntowej na rzecz osdb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej zostanie zarejestrowane na kasie fiskalnej (przy braku
skorzystania ze zwolnienia opisanego wyzej), nalezy wowczas oznaczy¢ symbolem ,RO” taczny raport
okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub miesieczny). W sytuacji wystawienia faktury do transakcji
sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie fiskalnej, nalezy oznaczy¢ te fakture symbolem , FP”.

Natomiast w przypadku, gdy ustanowienie stuzebnosci gruntowej nie zostanie udokumentowane
fakturg ani zarejestrowane na kasie fiskalnej, wéwczas nalezy taka transakcje oznaczy¢ w pliku JPK_V7M
oznaczeniem ,, WEW”.

Przyktad:

e Gmina ustanowita stuzebnos¢ gruntowg na rzecz osoby prawnej bedacej podatnikiem VAT.
Zgodnie z umowa Urzad otrzyma z tego tytutu jednorazowe wynagrodzenie w wysokosci 3.000
zt brutto najpdzniej w przeddzien podpisania aktu notarialnego. Podpisanie aktu notarialnego
nastgpi 6 kwietnia 2024 r. Osoba prawna dokonata zaptaty dwa dni przed podpisaniem aktu
notarialnego (tj. 4 kwietnia 2024 r.). Urzad wystawit fakture z tytutu ustanowienia stuzebnosci
gruntowej 5 kwietnia 2024 r.

Sposdb rozliczenia transakcii:

e Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu 2024 r. (5 kwietnia 2024 r.— data
wystawienia faktury zwigzana z obowigzkiem wystawienia faktury nie pdzniej niz z uptywem
terminu ptatnosci), w kwocie brutto 3.000 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowg (23%)
stawka VAT. Podstawg opodatkowania bedzie kwota 2.439,02 zt, a VAT od dokonanej
sprzedazy wyniesie 560,98 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg (sprzedaz
na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej
przy uzyciu kasy fiskalnej. Przedmiotowa transakcja nie powoduje obowigzku zastosowania
oznaczenia GTU w pliku JPK_V7M.

8. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

Opodatkowanie sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych, jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych, przy czym kazdorazowo obrét z tego tytutu podlega ujeciu w ewidencji. Jezeli dla
sprzedawanej nieruchomosci (dziatki ewidencyjnej):

e nie zostat uchwalony aktualny miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie
zostata dotychczas wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, taka
transakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

e zostat uchwalony aktualny miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, przy czym
dotychczas nie wydano decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt
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podlegajgcy sprzedazy nie jest przeznaczony pod zabudowe, taka transakcja podlega
zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

UWAGA! Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego regulujgc przeznaczenie terenu,
moze przewidywac poza przeznaczeniem podstawowym terenu (np. rolnym), réwniez jego
przeznaczenie uzupetniajgce (np. mozliwosé zabudowy zagrodowej). W zwigzku z powyzszym
oceniajgc przeznaczenie terenu, w kontekscie opodatkowania VAT sprzedazy nieruchomosci
niezabudowanej, nalezy zweryfikowa¢ w pierwszej kolejnosci czy z przeznaczenia
podstawowego oraz uzupetniajgcego wynika mozliwos$¢ zabudowy sprzedawanego gruntu.
W przypadku, w ktérym taka mozliwos¢ wystepuje juz na podstawie przeznaczenia
podstawowego nalezy przej$¢ do punktu nastepnego (sprzedaz opodatkowana 23%).

Jednakze, jezeli z przeznaczenia podstawowego nie wynika mozliwo$¢ zabudowy zbywanego
terenu (np. teren rolny lub teren obszaréw lesnych i przeznaczonych do zalesienia) nalezy
dodatkowo dokonac analizy przeznaczenia uzupetniajgcego terenu.

UWAGAI! Analizy przeznaczenia podstawowego jak i uzupetniajgcego terenu dokonuje wtasciwy
pracownik Urzedu odpowiedzialny merytorycznie za wykonywanie obowigzkéow w ww.
obszarze (tj. klasyfikacje nieruchomosci na podstawie obowigzujgcego planu), przy
wykorzystaniu zaréwno czesci opisowej jak i graficznej miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego. Ustalone w powyziszy sposdb informacje sg nastepnie niezwtocznie
przekazywane pracownikowi Urzedu odpowiedzialnemu za wtasciwe rozliczenie
przedmiotowej transakcji dla celdéw opodatkowania VAT.

W sytuacji, w ktorej z przeznaczenia uzupetniajgcego wynika mozliwosé zabudowy terenu, jego
sprzedaz podlega co do zasady opodatkowaniu przy zastosowaniu 23 % stawki VAT. Wyjatek
wtym zakresie stanowi przypadek, w ktorym mozliwos¢ ewentualnej zabudowy
uwarunkowana jest ponadto spetnieniem dodatkowych warunkéw (np. spetnienie wymogow
przewidzianych wprost przez odrebne przepisy prawa). W takiej sytuacji, jezeli w danym
momencie, dla danego terenu nie ma mozliwosci jego faktycznej zabudowy (przez sprzedawce
i nabywce) taka transakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
o VAT).

e zostat uchwalony aktualny miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajgcy
sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe, taka transakcja opodatkowana jest podstawowg
stawkg VAT 23%.

W przypadku, gdy na nieruchomos¢ sktada sie wiecej dziatek ewidencyjnych, powyzszej analizy nalezy
dokonac w odniesieniu do kazdej dziatki ewidencyjne;.

Nalezy wskazaé, ze sprzedaz niezabudowanych nieruchomosci z perspektywy VAT jest czynnoscig
o bardzo wysokim stopniu skomplikowania. Biorgc pod uwage powyzsze, a takze fakt, iz w przypadku
wiekszosci transakgji zwigzanych z nieruchomosciami kwoty stanowigce warto$¢ transakgji sy znaczace,
kazda transakcja powinna by¢ bardzo szczegétowo przeanalizowana pod katem prawno-podatkowym, w
szczegoblnosci pod katem zastosowania zwolnienia z VAT.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych zastosowanie moze znalezé réwniez
zwolnienie dotyczgce sprzedazy towardw uzywanych (patrz rozdziat V pkt 2). W konsekwencji, przy
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sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych konieczne jest przeprowadzenie dodatkowe] analizy
w kontekscie przepiséw dotyczacych zwolnienia z opodatkowania sprzedazy towardw uzywanych.

Dodatkowo, odnoszac sie do refakturowania na rzecz nabywcy nieruchomosci kosztéw poniesionych
z tytutu sporzadzenia operatu szacunkowego na potrzeby wyceny sprzedawanej nieruchomosci, nalezy
wskazac, iz tego rodzaju transakcje uznawane sg przez organy podatkowe jako nierozerwalnie zwigzane
z ustugg podstawowa, tj. w tym przypadku transakcjg sprzedazy nieruchomosci. W konsekwencji nalezy
uzna¢, ze refakturowanie kosztéw sporzgdzenia operatu szacunkowego bedzie podlegato
opodatkowaniu VAT na zasadach opisanych w niniejszym punkcie instrukcji jako element ceny
sprzedazy nieruchomosci.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych jest wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych powstaje z chwilg wydania
nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wydania nieruchomosci, z tytutu sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
nabywca dokona zaptaty czesSciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty
naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu
do wptaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu, a uczestnicy
przetargu sg obowigzani wnie$¢ wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium
powstaje z chwilg rozstrzygniecia przetargu. W przypadku gdy, nie dojdzie do zawarcia umowy z winy
lezgcej po stronie oferenta, wptacone wadium nie podlega zwrotowi, a zatrzymana kwota nie jest
zaliczkg na poczet wynagrodzenia, lecz stanowi odszkodowanie za niedopetnienie warunkéw umowy.
Takie odszkodowanie nie podlega przepisom ustawy o VAT, a tym samym nie podlega opodatkowaniu
(wyrok NSA z 23 czerwca 2010 r. sygn. akt: | FSK 1023/09). Jako niepodlegajgce opodatkowaniu VAT
nalezy traktowac rowniez kwoty wadium zwracane oferentom, ktérzy np. nie wygrali przetargu.

Jesli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje ptatnos¢ w formie ratalnej, obowigzek podatkowy
powstaje w_catosci z chwilg wydania nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego). Bez znaczenia
pozostaje tutaj ilos¢ rat oraz okres sptaty naleznosci.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz nieruchomosci
niezabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest opodatkowana stawka 23% i jest dokonywana na
rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych jest
dokonywana na rzecz ww. podmiotéw i jednoczesnie jest zwolniona z opodatkowania, wystawienie
faktury nie jest konieczne, jednak dla celéw dokumentacyjnych jest rekomendowane. Fakture wystawia
sie nie wczesniej niz 60 dni przed dniem dokonania dostawy i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia sie rowniez w odniesieniu do wadium (tj. po rozstrzygnieciu
przetargu, kwota wadium powinna zosta¢ potraktowana jak zaliczka, od ktérej powinien zostaé
rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to, iz powstanie takze obowigzek udokumentowania
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fakturg wadium/zaliczki (wystawienie faktury powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu rozstrzygniecia przetargu, kiedy dochodzi do przekwalifikowania wadium na
zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych nie jest konieczne,
o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie
zazgda ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktorym dostarczono towar
badz otrzymano cato$¢ lub czes$é zaptaty (w tym rozstrzygnieto przetarg).

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub rolnikéw ryczattowych nie powoduje
koniecznosci udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ona ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania (rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt
1 w zw. z czescig Il zatgcznika poz. 35).

Dodatkowe oznaczenia — transakcje sprzedazy nieruchomosci niezabudowanej nalezy oznaczy¢ w pliku
JPK_V7M symbolem GTU_10.

Przyktad — jednostka organizacyjna dokonata transakcji sprzedazy:

1. Nieruchomosci niezabudowanej, dla ktorej nie zostat uchwalony aktualny miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata dotychczas wydana decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej. Akt notarialny zostat zawarty 2 maja, nabywca w dniu 28 kwietnia wptacit zaliczke
w wysokosci 4.600 zt, pozostatyg czesc¢ zaptaty w wysokosci 20.000 zt nabywca uiscit w dniu
4 maja.

2. Nieruchomosci niezabudowanej, dla ktérej nie zostat uchwalony aktualny miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, ale zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe,
na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Akt notarialny zostat
zawarty 26 kwietnia, nabywca w dniu 21 kwietnia wptacit zaliczke w wysokosci 4.600 zi,
pozostatg czesc zaptaty w wysokosci 20.000 zt nabywca uiscit w dniu 2 maja.

Sposdb rozliczenia transakcii:

1. Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznac¢ w kwietniu (28 kwietnia — zaliczka) w kwocie brutto
4.600 zt oraz w maju (2 maja — data wydania nieruchomosci) w kwocie brutto 20.000 zt, jako
sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

2. Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu w kwocie brutto 24.600 zt (zaliczka oraz
sprzedaz dokonane w tym samym miesigcu — odpowiednio 21 kwietnia oraz 26 kwietnia —
dokonanie ptatnosci w maju, po wydaniu nieruchomosci, nie przesunie momentu powstania
obowigzku podatkowego VAT w odniesieniu do kwoty 20.000 zt), jako sprzedaz podlegajaca
opodatkowaniu VAT przy wykorzystaniu 23% stawki VAT. Podstawa opodatkowania bedzie
kwota 20.000 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 4.600 zt.

Wskazane powyzej transakcje nie powodujg koniecznosci ich udokumentowania przy uzyciu kasy
fiskalnej.
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Wskazane powyzej transakcje powodujg obowigzek zastosowania oznaczenia GTU_10 w pliku
JPK_V7M.

9. Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

Opodatkowanie sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, jest uzaleznione od okolicznosci faktycznych,
przy czym kazdorazowo obrét z tego tytutu podlega ujeciu w ewidencji. Jezeli na sprzedawanej
nieruchomosci (dziatce ewidencyjnej):

e znajduja sie obiekty, ktére nie stanowig budynkdéw, budowli lub ich czesci w rozumieniu ustawy
prawo budowalne, istniejg argumenty, aby twierdzi¢, iz taka transakcja jest opodatkowana tak
jak sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej (patrz rozdziat IV, pkt 7),

e 7znajduja sie obiekty, ktére stanowig budynki, budowle lub ich czesci w rozumieniu ustawy
prawo budowlane, nalezy ustali¢ czy nastgpito ich pierwsze zasiedlenie (pierwsze zasiedlenie
rozumiane jest jako oddanie do uzytkowania pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi lub
rozpoczecie uzytkowania na potrzeby wtasne budynkdéw, budowli lub ich czesci, po ich: a)
wybudowaniu lub b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu
przepiséw o podatku dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczgtkowej:

- jezeli transakcja nie jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia i od pierwszego
zasiedlenia uptynat okres co najmniej dwoch lat, taka transakcja podlega zwolnieniu
z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT) — przy czym w takim przypadku strony
mogag ztozy¢ oswiadczenie, ze wybierajg opodatkowanie dostawy nieruchomosci zabudowane;j
— odpowiednio w formie zawiadomienia Naczelnika Urzedu Skarbowego lub bezposrednio
w akcie notarialnym (art. 43 ust. 10 i 11 ustawy o VAT),

- jezeli nie nastgpito ich pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uptynat okres co
najmniej dwdch lat, przy czym wraz z nabyciem tych obiektéw sprzedajgcemu nie przystugiwato
prawo do odliczenia podatku naliczonego oraz sprzedawca nie ponosit wydatkow na ulepszenie
tych obiektéw, ktérych wartos¢ przekraczata 30% ich wartosci poczatkowej, w stosunku do
ktérych przystugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku naliczonego, taka transakcja podlega
zwolnieniu z opodatkowania VAT (art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT).

W odniesieniu do sprzedazy nieruchomosci zabudowanych zastosowanie moze znalezé réwniez
zwolnienie dotyczace sprzedazy towarow uzywanych (patrz rozdziat V pkt 2). W konsekwencji, przy
sprzedazy nieruchomosci zabudowanych konieczne jest przeprowadzenie dodatkowej analizy
w kontekscie przepiséw dotyczgcych zwolnienia z opodatkowania sprzedazy towardw uzywanych.

W przypadku niespetnienia przestanek do zastosowania zadnego z ww. zwolnien, transakcja bedzie
podlegaé opodatkowaniu VAT.

W odniesieniu do sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie korzystajg ze zwolnienia
z opodatkowania VAT nalezy ustali¢, czy nieruchomos$é¢ ta ma charakter budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym (budynki mieszkalne jednorodzinne, ktérych powierzchnia
uzytkowa nie przekracza 300 m2, lokale mieszkalne, ktorych powierzchnia uzytkowa nie przekracza 150
m2). Sprzedaz takich nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu obnizonej stawki VAT
wynoszacej 8%.
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W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie korzystajg ze zwolnienia
z opodatkowania, ani z obnizonej stawki VAT oraz w odniesieniu do powierzchni budynkéw objetych
spotecznym programem mieszkaniowym przekraczajgcej 300 m2 w odniesieniu do budynkoéw
mieszkalnych jednorodzinnych lub 150 m2 w odniesieniu do lokali mieszkalnych (nadwyzki), transakcja
sprzedazy nieruchomosci jest opodatkowana przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT 23%.

Grunt zabudowany jest opodatkowany w ten sam sposdb (ta sama stawka lub zwolnienie z VAT) jak
zabudowania (budynki, budowle lub ich czesci), ktére sg na nim zlokalizowane. Przepisy ustawy o VAT
nie okreslaja, jak postepowaé w przypadku gruntéw, na ktoérych znajdujg sie zabudowania
opodatkowane réznymi stawkami VAT. W takim przypadku, mozliwe jest alokowanie wartosci gruntu
do poszczegdlnych stawek VAT, ktorymi opodatkowane sg poszczegdlne zabudowania, bazujac np. na
kluczu powierzchniowym zabudowan lub na kluczu opierajgcym sie na wartosci poszczegdlnych
zabudowan —wyboru kryterium alokacji nalezy dokonac z uwzglednieniem okolicznosci faktycznych, tak
aby zapewni¢ podziat wartosci gruntu wzgledem zabudowan w sposdb najbardziej obiektywny.

W przypadku, gdy nieruchomos¢ sktada sie z wiekszej ilosci dziatek ewidencyjnych, ww. analizy nalezy
dokonywac odrebnie w odniesieniu do kazdej z dziatek.

Dodatkowo, odnoszac sie do refakturowania na rzecz nabywcy nieruchomosci kosztéw poniesionych
z tytutu sporzadzenia operatu szacunkowego na potrzeby wyceny sprzedawanej nieruchomosci, nalezy
wskazad, iz tego rodzaju transakcje uznawane sg przez organy podatkowe jako nierozerwalnie zwigzane
z ustugg podstawowa, tj. w tym przypadku transakcjg sprzedazy nieruchomosci. W konsekwencji nalezy
uznaé, ze refakturowanie kosztéw sporzadzenia operatu szacunkowego bedzie podlegato
opodatkowaniu VAT na zasadach opisanych w niniejszym punkcie instrukcji jako element ceny
sprzedazy nieruchomosci.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych jest wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢c sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania obejmuje wartos$¢ budynkéw oraz wartosé gruntu. Podstawa opodatkowania jest kwotg
netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy nieruchomosci zabudowanych powstaje z chwilg wydania
nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wydania nieruchomosci, z tytutu sprzedazy nieruchomosci zabudowanych nabywca
dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej
z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do
wptaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomosci zabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu, a uczestnicy
przetargu sg obowigzani wnie$¢ wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium
powstaje z chwilg rozstrzygniecia przetargu. W przypadku, gdy nie dojdzie do zawarcia umowy z winy
lezgcej po stronie oferenta, wptacone wadium nie podlega zwrotowi, a zatrzymana kwota nie jest
zaliczka na poczet wynagrodzenia, lecz stanowi odszkodowanie za niedopetnienie warunkdw umowy.
Takie odszkodowanie nie podlega przepisom ustawy o VAT, a tym samym nie podlega opodatkowaniu
(wyrok NSA z 23 czerwca 2010 r. sygn. akt | FSK 1023/09). Jako niepodlegajgce opodatkowaniu VAT
nalezy traktowac rowniez kwoty wadium zwracane oferentom, ktérzy np. nie wygrali przetargu.
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Jesli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje ptatnos¢ w formie ratalnej, obowigzek podatkowy
powstaje w_catosci z chwilg wydania nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego). Bez znaczenia
pozostaje tutaj ilos¢ rat oraz okres sptaty naleznosci.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz nieruchomosci

zabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest opodatkowana stawka 23% i jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem. W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanych jest
dokonywana na rzecz ww. podmiotéw i jednoczesnie jest zwolniona z opodatkowania, wystawienie
faktury nie jest konieczne, jednak dla celéw dokumentacyjnych jest rekomendowane. Fakture wystawia
sie nie wczesniej niz 60 dni przed dniem dokonania dostawy i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia sie rowniez w odniesieniu do wadium (tj. po rozstrzygnieciu
przetargu, kwota wadium powinna zosta¢ potraktowana jak zaliczka, od ktérej powinien zostac
rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to, iz powstanie takze obowigzek udokumentowania
fakturg wadium/zaliczki (wystawienie faktury powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu rozstrzygniecia przetargu, kiedy nastepuje przekwalifikowanie wadium na
zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz nieruchomosci zabudowanych nie jest konieczne, o ile
nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie zazada
ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktérym dostarczono towar badz
otrzymano catos¢ lub cze$¢ zaptaty (w tym rozstrzygnieto przetarg).

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz nieruchomosci zabudowanych na rzecz oséb

fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub rolnikéw ryczattowych nie powoduje
koniecznosci udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ona ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania (rozporzgdzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt
1w zw. z czescig Il zatgecznika poz. 35).

Dodatkowe oznaczenia — transakcje sprzedazy nieruchomosci zabudowanej nalezy oznaczy¢ w pliku
JPK_V7M symbolem GTU_10.

Przyktad: jednostka organizacyjna dokonata w sierpniu 2023 r. transakcji sprzedazy budynku o
charakterze uzytkowym, ktéry po oddaniu do uzytkowania w styczniu 2015 r. rozpoczeta wynajmowac
wykazujac z tego tytutu VAT nalezny. Jednostka organizacyjna w maju 2020 r. dokonata ulepszenia
budynku, wartos¢ ulepszenia wyniosta 35,95% wartosci poczatkowej budynku. Nabywca budynku jest
spotka bedaca podatnikiem VAT. W dniu zawarcia aktu notarialnego (12 sierpnia) spdtka dokonata
zaptaty w wysokosci 50 000 zt (50% umowne] wartosci transakcji), pozostata czes¢ zaptaty zostata
roztozona na 5 rat, z ktérych kazda ma zosta¢ wniesiona w miesiecznych okresach, poczgwszy od 1
wrzesnia (nastepna rata ma zosta¢ wniesiona do 1 paZzdziernika itd.). Strony zamierzajg ztozyc
os$wiadczenie o wyborze opodatkowania VAT transakcji.

Sposdb rozliczenia transakcii:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w sierpniu 2023 r. w kwocie brutto 100 000 zt, jako sprzedaz
opodatkowang VAT (strony postanowity opodatkowac VAT te transakcje, pomimo ze istniata mozliwosé
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jej zwolnienia z opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT, jako ze dostawa jest
dokonywana po uptywie dwdch lat od momentu pierwszego zasiedlenia — tj. od maja 2020 r. Pierwotnie
pierwsze zasiedlenie miato miejsce juz w styczniu 2015 r., jednak w maju 2020 r. dokonano ulepszenia
budynku o wartosci przekraczajgcej 30% wartosci poczatkowej budynku i dalej kontynuowano
dotychczasowy sposdb wykorzystania budynku (udostepnienie na rzecz podmiotu trzeciego — tutaj na
podstawie umowy najmu), a wiec ponownie doszto do pierwszego zasiedlenia). Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 81 300,81 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 18 699,19 zt. W
zwigzku z opodatkowaniem catej wartosci sprzedazy budynku w sierpniu 2023 r., zaptata przez
kontrahenta jednostki rat z tego tytutu, nie bedzie wigzata sie z koniecznoscig opodatkowania
otrzymywanych wpfat.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg (sprzedaz na rzecz
innego podatnika VAT- spdtki), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej.

Przedmiotowa transakcja powoduje obowigzek zastosowania oznaczenia GTU_10 w pliku JPK_V7M.
10. Uzytkowanie wieczyste gruntu

Opodatkowanie ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu, jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych (momentu jego ustanowienia oraz charakteru dziatki, na ktérej ustanowiono uzytkowanie
wieczyste).

Uzytkowanie wieczyste ustanowione przed 1 maja 2004 r. nie podlega opodatkowaniu VAT i obrot
z tego tytutu nie podlega ujeciu w ewidencji. W przypadku uzytkowania wieczystego ustanowionego po
tej dacie, uzytkowanie wieczyste podlega opodatkowaniu VAT i obrot z tego tytutu podlega ujeciu
w ewidencji.

Sposéb opodatkowania w tym przypadku jest uzalezniony od statusu gruntu oddawanego
w uzytkowanie wieczyste (dziatki ewidencyjnej), w przypadku, kiedy dla dziatki:

e nie zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, uzytkowanie wieczyste
podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

e zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt nie jest
przeznaczony pod zabudowe (patrz rozdziat IV pkt 7), przy czym dotychczas nie wydano decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, uzytkowanie wieczyste podlega zwolnieniu
z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

e zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt jest przeznaczony pod
zabudowe, uzytkowanie wieczyste opodatkowane jest podstawowg stawkg VAT.

Stawka VAT, jaka ma zastosowanie do optaty wstepnej oraz optat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego uzalezniona jest od momentu, w ktorym uzytkowanie wieczyste zostato ustanowione.
Stawka 23% VAT ma zastosowanie do gruntu oddanego w uzytkowanie wieczyste w okresie po
1 stycznia 2011 r. Optaty roczne w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego
w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki VAT 22%.
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W przypadku, gdy na nieruchomosc¢ oddawang w uzytkowanie wieczyste sktada sie wieksza ilos¢ dziatek
ewidencyjnych, powyzszej analizy nalezy dokona¢ w odniesieniu do kazdej z dziatek odrebnie.

W przypadku oddania w uzytkowanie wieczyste gruntu, dokonywanego z rownoczesng dostawg
budynkéw lub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo czesci takich budynkéw lub budowli
z podstawy opodatkowania wyodrebnia sie wartos¢ gruntu (odmiennie niz w_przypadku sprzedazy

nieruchomosci zabudowanych). W konsekwencji nalezy wydzieli¢ z catej kwoty transakcji odpowiednig

cze$¢ obejmujgcy dostawe budynkdw, budowli lub ich czesci i w tym zakresie zastosowac zasady
opodatkowania wskazane w rozdziale IV pkt. 8. Natomiast w odniesieniu do pozostatej kwoty transakcji
obejmujgcej wynagrodzenie za ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego zastosowanie znajda
zasady opodatkowania wskazane w niniejszym punkcie.

Podstawg opodatkowania w przypadku ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest kwota

ustalona w umowie. Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy w odniesieniu do pierwszej optaty z tytutu ustanowienia prawa wieczystego

uzytkowania powstaje z chwilg zawarcia umowy (aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem zawarcia umowy, z tytutu pierwszej optaty za ustanowienie prawa uzytkowania
wieczystego nabywca dokona zaptaty czesSciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty
catosci kwoty naleznej, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do
wptaconej kwoty.

W odniesieniu do optat rocznych z tytutu ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego obowigzek
podatkowy powstaje z uptywem kazdego roku, chyba, ze w trakcie trwania roku uzytkownik wieczysty
dokona ptatnosci optaty rocznej, wtedy obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w momencie jej
otrzymania (w tej czesci).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej ustanowienie prawa
wieczystego uzytkowania (zaréwno pierwszej opfaty, jak i optat rocznych) jest konieczne, jesli

ustanowienie jest opodatkowane stawkg VAT i jest dokonywane na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem. W przypadku, gdy ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania jest dokonywane na
rzecz ww. podmiotéw i jednoczesnie jest zwolnione z opodatkowania, wystawienie faktury nie jest
konieczne, jednak dla celdow dokumentacyjnych jest rekomendowane. Fakture wystawia sie nie
wczesniej niz 60. dni przed datg powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy (chyba, ze faktura zawiera
informacje, jakiego okresu dotyczy, wtedy mozliwe jest jej wystawienie wczesniej niz na 60 dni przed
dniem powstania obowigzku podatkowego).

Wystawienie faktury dokumentujgcej ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego nie jest konieczne,
o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie
zazgda ona wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktorym wykonano ustuge
badz otrzymano catosé lub czes$é zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego (jak
i pobor optat rocznych, w tym optat nastepujgcych po przeksztatceniu w prawo wtasnosci) od osdb

fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie powoduje koniecznosci dokumentowania
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przy uzyciu kasy fiskalnej. Takie Swiadczenia korzystajg ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania
(rozporzadzenie w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czescia Il
zatgcznika poz. 38).

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku dokumentowania uzytkowania wieczystego (zaréwno pierwszej
optaty, jak i optat rocznych) za pomocg faktur, na zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek
stosowania do tych transakcji oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy uzytkowanie wieczyste (pierwsza opfata i optaty roczne) nie zostanie
udokumentowane fakturg, wowczas nalezy taka transakcje oznaczyé w pliku JPK_V7M oznaczeniem
~WEW”.

Transakcje ustanowienia uzytkowania wieczystego nalezy dodatkowo oznaczy¢ w pliku JPK_V7M
symbolem GTU_10.

Przyktad - jednostka samorzadu terytorialnego ustanowita na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej prawo uzytkowania wieczystego gruntu w listopadzie 2022 r. Jednostka
samorzadu terytorialnego otrzymata 100 zt w styczniu 2024 r. z tytutu optaty rocznej za 2023 r.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w grudniu 2023 r. w kwocie brutto 100 zt, jako sprzedaz
opodatkowang podstawowa stawkg VAT 23% (ze wzgledu na ustanowienie prawa uzytkowania
wieczystego po 1 stycznia 2011 r. oraz zaktadajgc niespetnienie warunkdéw do zwolnienia z VAT).
Podstawg opodatkowania bedzie kwota 81,97 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 18,03 zt.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

Przedmiotowa transakcja powoduje obowigzek zastosowania oznaczenia GTU_10, ze wzgledu na
okolicznos¢, iz ptatnos¢ w tym zakresie zostata dokonana po 1 paZzdziernika 2020 r.

11. Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw

Opodatkowanie — optaty pobierane z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo witasnosci tych gruntéw, podlegajg opodatkowaniu
podstawowg stawka 23%.

Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntow w prawo wtasnosci podlega opodatkowaniu
VAT na przedstawionych powyzej zasadach niezaleznie od tego czy prawo uzytkowania wieczystego
ktére ulegto przeksztatceniu zostato ustanowione przed 1 maja 2004 r. czy tez po 1 maja 2004 r.
Przedmiotowa transakcja podlega zatem bezwzglednie opodatkowaniu podstawowg stawkg VAT 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
w prawo wtasnosci jest kwota okresSlona w zaswiadczeniu wydanym przez Wojta Gminy
potwierdzajgcym przeksztatcenie pomniejszona o nalezny podatek (VAT wyliczony metodg ,,w stu”).
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Obowigzek podatkowy przy przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw w prawo
wiasnosci powstaje z chwilg otrzymania zaptaty z tego tytutu (czesciowej lub catkowitej).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw w prawo wtasnosci nie jest konieczne, o ile nabywca jest osoba

fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie
3 miesiecy od korica miesigca, w ktdrym otrzymano catosc lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
w prawo witasnosci dokonane na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie

powoduje koniecznosci dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Takie $wiadczenia korzystajg ze
zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania (rozporzadzenie ws. zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czescig |l zatgcznika poz. 35).

Oznaczenie grupy towardéw i ustug (GTU) — przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntow

w prawo wtasnosci powoduje obowigzek zastosowania oznaczenia GTU_10 w pliku JPK_ V7M.

Przyktad - jednostka samorzadu terytorialnego ustanowita na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej prawo uzytkowania wieczystego gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe
w listopadzie 2016 r. Z dniem 1 stycznia 2019 r. omawiane prawo ulegto przeksztatceniu w prawo
wtasnosci gruntu, z kontynuacjg obowigzku ptatnosci optat rocznych. Jednostka samorzadu
terytorialnego otrzymata 250 zt w listopadzie 2020 r. z tytutu optaty rocznej za 2020 r.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w listopadzie 2020 r. (zaliczka) w kwocie brutto 250 zt jako
sprzedaz opodatkowang podstawowg stawkg VAT 23 %. Podstawg opodatkowania bedzie kwota 203,25
zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 46,75 zt.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

Przedmiotowa transakcja powoduje obowigzek zastosowania oznaczenia GTU_10 w pliku JPK_V7M.

Strona 40 z 101

Id: D7B13E77-E42D-4238-B086-C31F80203B8B. Podpisany Strona 40



V. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie pozostatych transakcji
1. Refakturowanie mediéw

Opodatkowanie refakturowania mediéw - jezeli dochodzi do odsprzedazy medidow nabywanych
we wtasnym imieniu, ale na rzecz innych podmiotéw, co do zasady nalezy zastosowac stawki VAT, ktore
zostaty zastosowane przy ich nabyciu.

Wyjatek stanowig rozliczenia medidw w przypadku, kiedy ustuga ta jest nierozerwalnie zwigzana

z ustugg najmu, dzierzawy czy tez ustuga realizowang na podstawie innej umowy cywilnoprawnej (np.

w sytuacji, w ktérej dany lokal nie posiada wtasnego licznika, a optata jest rozliczana w formie
ustalonego odgdrnie ryczattu / udziatu). W takiej sytuacji stawka VAT wtasciwg dla refakturowania
medidw jest stawka witasciwa dla podstawowej ustugi najmu (co do zasady stawka zwolniona w
przypadku lokali mieszkalnych i stawka podstawowa w przypadku lokali uzytkowych).

W odniesieniu do mozliwosci rozdzielenia rozliczert medidw od ustug najmu istotne wskazowki zostaty
zawarte w wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 16 kwietnia 2015 r. w sprawie
Wojskowej Agencji Mieszkaniowe] (C-42/14). O ile najemca ma mozliwo$¢ wyboru swiadczeniodawcow
lub sposobu korzystania z danych towardw lub ustug, przemawia to za potraktowaniem $wiadczenia
jako odrebnego od ustugi najmu. Taka sytuacja ma miejsce w szczegdlnosci, gdy rozliczenia pomiedzy
wynajmujgcym i najemcg s3 dokonywane na podstawie wskazan indywidualnych licznikow i na tej
podstawie refakturowane, a wiec jezeli najemca decyduje o ilosci zuzywanych mediow (np. wody).
Dodatkowo za odrebnym traktowaniem ustug w zakresie medidéw oraz ustugi najmu przemawia
okoliczno$¢, gdy te ustugi sg wykazywane na fakturze w odrebnych pozycjach.

Dodatkowo w ostatnio wydawanych interpretacjach indywidualnych Dyrektor Krajowej Informacji
Skarbowej prezentuje stanowisko, zgodnie z ktérym w przypadku, gdy najemca jest obcigzany za zuzycie
medidéw na podstawie powierzchni lub na podstawie liczby oséb najmujgcych dany lokal, najemca ma
mozliwo$¢ decydowania o ilosci zuzywanych w lokalu medidéw, a w konsekwencji Swiadczenia te
powinny zosta¢ uznane za odrebne od samej ustugi najmu lokalu i opodatkowane stawkg VAT wtasciwg
dla mediéw. Takie podejscie zostato w ostatnim czasie potwierdzone réwniez w wyrokach NSA: z 26
stycznia 2021 r., sygn. | FSK 192/19, z 18 grudnia 2020 r., sygn. | FSK 2219/18 i | FSK 2218/18 orazz 2
grudnia 2020 r., sygn. | FSK 404/19.

W odniesieniu do refakturowania w zwigzku z odptatng umowa dzierzawy, najmu czy tez inng umowa
cywilnoprawng, gdy refakturowane wydatki sg nierozerwalnie zwigzane z ustugg podstawowg, nalezy
je opodatkowa¢ wedtug stawki VAT wiasciwej dla ustugi podstawowe;j.

W przypadku refakturowania mediéw zwigzanych z nieodptatng umowg uzyczenia, przyjmuje sie, ze
refakturowane wydatki nie sg nierozerwalnie zwigzane z ustugg podstawowa. W konsekwencji uznaje
sie je za podlegajgce opodatkowaniu wedtug wtasciwej dla nich stawki VAT.

Podstawg opodatkowania w przypadku refakturowania medidw jest wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto —

nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy refakturowaniu mediéw powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego
tytutu; jezeli podatnik nie wystawit faktury; (zaréwno z powodu braku obowigzku np. przy refakturze
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medidw na rzecz 0séb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy tez zinnego powodu),
obowigzek podatkowy powinien zostac¢ rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu pfatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych
powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej refakturowanie ww. kosztow jest
konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartos$ci dodanej,
podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie
najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 60 dni przed dniem wykonania
ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wczesniej niz 60 dni przed datg wykonania ustug, o ile na
fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy taka faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanie medidw na rzecz o0séb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada
wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — refakturowanie ww. kosztéow na rzecz osoéb fizycznych
nieprowadzgcych dziafalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych nie powoduje koniecznosci
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Ww. ustugi korzystajg ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania (rozporzadzenie ws. zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw.

z czesScig | zatgeznika poz. 2-6 oraz poz. 21).

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku, gdy refakturowanie medidw na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie zostanie udokumentowane fakturg, transakcja taka

powinna zosta¢ oznaczona symbolem ,WEW".

Refakturowanie ww. kosztéw co do zasady nie powoduje obowigzku zastosowania oznaczenia GTU.
Wyjatkiem w tym zakresie jest odsprzedaz oleju opatowego wykorzystywanego na potrzeby ogrzewania
obiektow budowlanych, ktéra powoduje koniecznos$¢ zastosowania oznaczenia GTU_02 pod warunkiem
przypisania oleju opatowego do klasyfikacji CN przewidzianej Rozporzadzeniem w sprawie ewidencji.

Przyktad — jednostka organizacyjna:

1. Wynajmuje lokal uzytkowy na rzecz innego podatnika VAT. Najemca ma mozliwos¢ korzystania
z ustug dotychczasowego dostawcy pradu, ktére to ustugi jednostka organizacyjna refakturuje na
najemce lub zmiany dostawcy prgdu w porozumieniu z jednostkg organizacyjng. Zuzycie pradu
i wysoko$¢ optfat z tym zwigzanych sg ustalane na podstawie licznika znajdujgcego sie w lokalu.
W zakresie dostaw wody i odbioru sciekdow w uzytkowanym lokalu nie ma odrebnego licznika.
Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej w kwietniu dokumentujgcej Swiadczenie ustug
najmu wykazata w trzech pozycjach: czynsz w wysokosci 1.000 zt, refakture za zuzyty prad
w wysokosci 80 zt oraz refakture za dostawe wody i odbidr sciekéw ryczattowo w wysokosci 150
zt.

2. Nieodptatnie udostepnia lokal na potrzeby organizacji pozytku publicznego (podatnika VAT) i
jednoczesnie refakturuje na organizacje koszty zwigzane ze zuzyciem medidw na podstawie
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wskazan licznikdw. Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej w maju dokumentujgcej
refakturowane media wykazata w dwdéch pozycjach: refakture za zuzyty prad w wysokosci 160 zt
oraz refakture za dostawe wody i odbior sciekdow w wysokosci 50 zt.

Sposéb rozliczenia transakcji:

1. Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (w dniu wystawienia faktury) w kwocie
brutto 1 230 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowg stawka VAT 23%. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 1 000 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 230,00 zt.
W przypadku, w ktérym optata za wode oraz scieki nie bytaby rozliczana w formie ryczattu, tylko
na podstawie faktycznego zuzycia, wtasciwg stawka dla ww. ustug w tej czesci bytaby obnizona,
8% stawka VAT).

2. Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (w dniu wystawienia faktury) w kwocie brutto
160 zt (energia elektryczna), jako sprzedaz opodatkowang podstawowg stawkg VAT 23% oraz
w kwocie brutto 50 zt (woda i $cieki), jako sprzedaz opodatkowang obnizong 8% stawkg VAT.
Podstawg opodatkowania w odniesieniu do refaktury pradu bedzie kwota 130,08 zt, a VAT od
dokonanej sprzedazy wyniesie 29,92 zt. W odniesieniu do dostawy wody i odbioru $ciekow
podstawg opodatkowania bedzie kwota 46,30 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 3,70
zt.

Wskazane powyzej transakcje powodujg koniecznos¢ udokumentowania ich fakturg (sprzedaz na rzecz
innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci dokumentowania ich przy uzyciu kasy
fiskalnej.

Transakcja nr 1i 2 nie powoduje obowigzku zastosowania oznaczenia GTU w pliku JPK_V7M.
2. Sprzedaz towaréw uzywanych

Opodatkowanie

Jezeli:

e 7 tytutu nabycia sprzedawanych towaréw uzywanych podatnikowi nie przystugiwato prawo do
odliczenia podatku naliczonego i jednoczesnie towary te byty wykorzystywane wytgcznie do

czynnosci zwolnionych z opodatkowania, dostawa takich towaréw jest zwolniona
z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT), a obrot z tego tytutu podlega ujeciu
w ewidencji,

e 7 tytutu nabycia sprzedawanych towarow uzywanych podatnikowi przystugiwato petne lub
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego albo sprzedawane towary uzywane byty
wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych lub jednoczesnie do czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania lub tez zbywane towary byty wykorzystywane
do czynnosci niepodlegajgcych ustawie o VAT lub tez zbywane towary zostaty nabyte w drodze
czynnosci niepodlegajgcej ustawie o VAT (a tym samym zbywcy nie przystugiwato prawo do
odliczenia VAT), takie transakcje podlegajg opodatkowaniu przy zastosowaniu stawki VAT
wtasciwej dla tych towardw.
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Nalezy wskazaé, ze ww. zwolnienie (art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT) co do zasady znajduje
zastosowanie réwniez w przypadku transakcji sprzedazy nieruchomosci. W konsekwencji, o ile przepisy
szczegdblne przewidujgce zwolnienia z opodatkowania transakcji zbycia nieruchomosci, a wiec art. 43
ust. 1 pkt 9 (w przypadku nieruchomosci niezabudowanych) lub art. 43 ust. 1 pkt 10 albo 10a
(w przypadku nieruchomosci zabudowanych) nie znajda zastosowania do danej transakcji, nalezy
przeprowadzi¢ dodatkowag analize co do mozliwosci zastosowania zwolnienia z opodatkowania
przewidzianego dla towardow uzywanych.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy towardw uzywanych jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy towardw uzywanych powstaje z chwilg dokonania dostawy tych

towardow.

Jezeli przed dniem sprzedazy towardw uzywanych nabywca dokona zaptaty czesSciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptfaconej kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz towardw uzywanych
jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture
wystawia sie nie wczesniej niz 60 dni przed datg dokonania dostawy i nie pdZniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz towardéw uzywanych nie jest konieczne, o ile nabywca
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie zazada ona
wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym dokonano dostawy towardow
badz otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz towardow uzywanych na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub rolnikow ryczattowych powoduje koniecznoscé
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Tym niemniej, jezeli sprzedaz towardw uzywanych przez podatnika odbywa sie na rzecz jego
pracownikéw, to takie $wiadczenie moze podlega¢ zwolnieniu z obowigzku ewidencji na kasie
rejestrujgcej (rozporzadzenie ws. zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czescig
Il zatgcznika poz. 34).

Oznaczenie grupy towardw i ustug (GTU) — sprzedaz towardw uzywanych co do zasady nie powoduje
obowigzku zastosowania oznaczenia GTU w pliku JPK_V7M. Nalezy przy tym mie¢ na uwadze, iz
Rozporzadzenie w sprawie ewidencji przewiduje kategorie GTU_06, w ktdrej wskazane zostaty
urzadzenia elektroniczne oraz czesci i materiaty do nich, wyfgcznie okreslone w poz. 7, 8, 59-63, 65, 66,
69 i 94-96 zatacznika nr 15 do ustawy a takze folie typu stretch okreslone w poz. 9 tego zatgcznika,
w zwigzku z czym w przypadku wystgpienia transakcji sprzedazy towaru uzywanego, ktoérej
przedmiotem bedzie ww. sprzet, nadanie oznaczenia GTU_06 moze okazac sie konieczne.
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Majac na uwadze powyzsze nalezy kazdorazowo przeanalizowad rodzaj zbywanego uzywanego towaru
z zatgcznikiem nr 3 do niniejszej procedury (pod katem koniecznosci nadania np. oznaczenia GTU_06).

Przyktad — szkota w lipcu 2020 r. kupita komputer stacjonarny, ktéry wykorzystywata do rozliczania ustug
sprzedazy positkbw na rzecz swoich uczniéw i pracownikéw pedagogicznych oraz na potrzeby
funkcjonowania placowki. Przy zakupie komputera szkole nie przystugiwato prawo do odliczenia VAT
naliczonego (wykorzystanie do czynnosci pozostajgcych poza zakresem VAT). Szkota zawarta umowe
sprzedazy komputera 15 listopada 2020 r. za kwote 3.000 zt na rzecz innego podatnika VAT i w tym
samym dniu przekazata komputer nabywcy. Szkota otrzymata wynagrodzenie z tytutu dokonanej
transakcji w dniu 20 listopada 2020 r. Do 20 listopada szkota nie wystawita faktury dokumentujgcej
dokonang transakcje.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznac w listopadzie (15 listopada — data dostawy) w kwocie brutto
3.000 zt jako sprzedaz opodatkowang podstawowag stawkg VAT 23%. Podstawg opodatkowania bedzie
kwota 2.349,02 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 560,98 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg wystawiong
najpézniej do 15 grudnia (sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma
koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej

Przedmiotowa transakcja powoduje obowigzek zastosowania oznaczenia GTU_06 w pliku JPK_V7M.
3. Sprzedaz ztomu / makulatury

Opodatkowanie

Sprzedaz ztomu (o ktérym mowa w poz. 79, 84 i 87-88 oraz 90-91 zat. nr 15 ustawy o VAT, np. wraki
przeznaczone do ztomowania lub opady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal, surowce wtérne) /
makulatury (o ktérym mowa w poz. 81 i 89 zat. nr 15 ustawy o VAT, np. odpady z papieru i tektury,
surowce wtorne z papieru i tektury) podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg VAT 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ztomu / makulatury jest wszystko co nabywca

zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ztomu / makulatury powstaje z chwilg dokonania dostawy
towaru.

Jezeli przed dniem dostawy towaru nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie
w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ztomu / makulatury jest

konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej,
podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie
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wczesniej niz 60 dni przed dokonaniem dostawy i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym dokonano dostawy.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ztomu / makulatury nie jest konieczne, o ile nabywca
jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie zazada ona
wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym dokonano dostawy towardw
badz otrzymano catosé lub czesé zaptaty.

W przypadku wystawienia faktury dokumentujgcej sprzedaz ztomu / makulatury na rzecz innego
podatnika VAT, w przypadku, w ktérym kwota naleznosci ogétem przekracza 15 000 zt brutto, faktura
powinna zawiera¢ wyrazy ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz ztomu / makulatury na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych powoduje koniecznosé

dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Oznaczenie grupy towardw i ustug (GTU) — sprzedaz ztomu (o ktérym mowa w poz. 79, 84 i 87-91 zat. nr
15 ustawy o VAT, np. wraki przeznaczone do ztomowania) / makulatury powoduje obowigzek
zastosowania oznaczenia GTU_05 w pliku JPK_V7M.

Przyktad — jednostka organizacyjna sprzedata ztomowisku (ktdre jest czynnym podatnikiem VAT) w dniu
15 kwietnia artykuty metalowe pochodzace z rozbidrki nalezgcego do jednostki budynku, stanowigce
ztom. Jednostka otrzymata w dniu 16 kwietnia zaptate w wysokosci 1.500 zt na rachunek bankowy.

Sposdb rozliczenia ptatnosci:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (15 kwietnia — data sprzedazy) w kwocie brutto
1.500 zt, jako sprzedaz opodatkowang podstawowg stawkg VAT 23%. Podstawg opodatkowania bedzie
kwota 1.219,51 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 280,49 zt.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg wystawiong
najpdzniej do 15 maja (sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci
udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej. Jednoczesnie w tej sytuacji nie wystepuje obowigzek
umieszczenia na fakturze wyrazéw ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Przedmiotowa transakcja powoduje obowigzek zastosowania oznaczenia GTU_05 w pliku JPK_V7M.
4. Sprzedaz ustug dostawy wody i odbioru $ciekdw oraz swiadczen z nimi zwigzanych

Opodatkowanie sprzedazy ustug dostawy wody oraz odprowadzania $ciekéw (dotyczy réwniez optaty
abonamentowe] oraz ustug asenizacyjnych) oraz Swiadczen z nimi zwigzanych (przyktadowo ustugi
przytgczenia odbiorcéw zewnetrznych do sieci wodno-kanalizacyjnych za odpfatnoscia, wymiany
wodomierzy oraz obstugi zasuwy na przytaczu).

Jezeli dochodzi do sprzedazy ustug dostawy wody oraz odprowadzania sciekéw, jak réwniez swiadczen
z nimi zwigzanych takie transakcje nalezy opodatkowac przy zastosowaniu obnizonej stawki VAT 8%.
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Podstawag opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug dostawy wody oraz odprowadzania sciekdw, jak
réwniez Swiadczen z nimi zwigzanych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptfaci¢ sprzedawcy
(z wytaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug dostawy wody oraz odprowadzania $ciekow, jak réwniez
Swiadczen z nimi zwigzanych powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu; jezeli podatnik nie
wystawit faktury (zarowno z powodu braku obowigzku (np. sprzedazy ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej), czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy
powinien zostaé rozpoznany nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona zaptaty czesciowe] (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty nalezinej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych
powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug dostawy wody
oraz odprowadzania Sciekéw, jak réwniez swiadczen z nimi zwigzanych jest konieczne, jesli sprzedaz
jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym
charakterze lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem. Fakture wystawia sie najpdzniej z chwilg
uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 60 dni przed dniem wykonania ustugi. Mozliwe jest
wystawienie faktury wczesniej niz 60 dni przed dniem wykonania ustugi, o ile zostanie na niej wskazany

okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy taka faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug dostawy wody oraz odprowadzania sciekéw, jak
rowniez swiadczen z nimi zwigzanych nie jest konieczne w przypadku ich sprzedazy na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, nawet jesli osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej zazgda wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz ustug dostawy wody oraz odprowadzania
Sciekdow, jak rowniez Swiadczen z nimi zwigzanych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej lub rolnikdw ryczattowych nie powoduje koniecznosci dokumentowania przy
uzyciu kasy fiskalnej. Ww. ustugi korzystajg ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania (§ 2 pkt
1 w zw. z czescig | zatgcznika poz. 3-4 rozporzadzenia ws. zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji).

Oznaczenie grupy towarow i ustug (GTU) - sprzedaz ustug dostawy wody oraz odprowadzania $ciekdw,
jak rowniez $wiadczen z nimi zwigzanych nie powoduje obowigzku zastosowania oznaczenia GTU
w pliku JPK_V7M.

Przyktad —jednostka organizacyjna wyswiadczyta ustuge w zakresie dostarczania wody i odbioru sciekdw
we wrzesniu na rzecz spotki prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg na terenie Gminy. Na podstawie
odczytéw licznikow spoétka byta zobowigzana do zaptaty 400 zt za dostarczong wode i odebrane scieki.
Faktura zostata wystawiona przez jednostke 30 wrzes$nia a spdtka dokonata zaptaty 3 paZzdziernika.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w we wrzesniu (30 wrzesnia - data wystawienia faktury)
w kwocie 400 zt brutto. Podstawg opodatkowania bedzie kwota 370,37 zt a VAT od dokonanej sprzedazy
wyniesie 29,63 zt.
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Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

Przedmiotowa transakcja nie powoduje obowigzku zastosowania oznaczenia GTU w pliku JPK_V7M.
5. Sprzedaz drewna

Opodatkowanie sprzedazy drewna. Stawka wtasciwa dla transakcji sprzedazy drewna (zaréwno opatowego, jak

i wielkowymiarowego) jest stawka podstawowa 23% VAT.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy drewna jest wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy (z wytgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie
zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy drewna powstaje z chwilg dokonania dostawy towaru.

Jezeli przed dniem dostawy towaru nabywca dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie
w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wptaconej kwoty.

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz drewna jest konieczne,
jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku
o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia sie nie
wczesniej niz 60 dni przed dokonaniem dostawy i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym dokonano dostawy.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz drewna nie jest konieczne, o ile nabywca jest osoba
fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej lub rolnik ryczattowy i nie zazgda ona wystawienia
faktury w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktorym dokonano dostawy towaréw badz
otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz drewna na rzecz oséb fizycznych lub rolnikéw
ryczattowych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej powoduje konieczno$é¢ udokumentowania
przy uzyciu kasy fiskalne;.

Dodatkowe oznaczenia — w przypadku dokumentowania sprzedazy drewna za pomoca faktur, na
zasadach wskazanych powyzej, nie istnieje obowigzek stosowania do tych transakcji oznaczen.

Natomiast w przypadku, gdy sprzedaz drewna dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej i zostanie zarejestrowana na kasie fiskalnej, nalezy woéwczas oznaczyé
symbolem ,RO” tgczny raport okresowy z kasy fiskalnej (dzienny lub miesieczny). W sytuac;ji
wystawienia faktury do transakcji sprzedazy uprzednio zarejestrowanej na kasie fiskalnej, nalezy
oznaczy¢ te fakture symbolem ,FP”.

Przyktad — jednostka organizacyjna sprzedata w dniu 15 czerwca drewno opatowe na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej. Jednostka otrzymata w dniu 16 czerwca zaptate w
wysokosci 100 zt gotodwka w kasie.

Sposdb rozliczenia transakcji:
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Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w czerwcu (15 czerwca — data sprzedazy) w kwocie brutto 100
zt, jako dostawe towaréw opodatkowang stawkg 23%.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznos$¢ zarejestrowania jej na kasie fiskalnej (sprzedaz na
rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej), a nastepnie oznaczenia w pliku
JPK_V7M symbolem ,,RO” tgcznego raportu okresowego z kasy fiskalnej (dziennego lub miesiecznego).

6. Czynnosci nie podlegajgce opodatkowaniu VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wtadzy publicznej oraz urzedy obstugujgce te organy uznaje
sie za podatnika w zakresie realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji
ktorych zostaty one powotane wytgcznie, jezeli wykonujg one czynnosci na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych. W konsekwencji liczne czynnosci, ktore nie sg wykonywane przez jednostki na
podstawie umow cywilnoprawnych nie beda podlegaty opodatkowaniu VAT i nie powodujg obowigzku
ich raportowania dla celéw VAT. Przyktadowe czynnosci niepodlegajgce opodatkowaniu VAT:

e zapewnienie wyzywienia dla wychowankdéw oraz pracownikow pedagogicznych i
niepedagogicznych placéwek oswiatowych;

e opieka w przedszkolu ponad podstawe programowsa;

e wydawanie duplikatéw legitymacji szkolnych;

e wydawanie duplikatéw Swiadectw ukonczenia roku szkolnego;
e organizowanie przez szkoty tzw. ,zielonych szkét”;

e ustugi opiekuncze;

e zapewnienie pobytu w domu pomocy spotecznej;

e odsetki od nieterminowych wptat (np. z tytutu najmu, dzierzawy, opieke w przedszkolu);
e odsetki bankowe;

e zwrot nadptaconych sktadek ZUS;

e zwrot sktadek PFRON;

e odszkodowania z tytutu ubezpieczenia majatku;

e zwrot Swiadczen nienaleznie pobranych;

e zwrot kosztéw postepowan sgdowych (z wytgczeniem kosztdw zastepstwa procesowego, ktére
mogg podlegac¢ opodatkowaniu);

e udzielanie oprocentowanych pozyczek na cele mieszkaniowe z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

e otrzymywanie darowizn (jesli ich otrzymanie nie jest uwarunkowane jakimkolwiek
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Swiadczeniem ze strony Gminy na rzecz dokonujgcego darowizny lub na rzecz innego podmiotu
wskazanego przez darczynice),

e odptatnosc otrzymywana z tytutu wystawionego mandatu karnego przez straz miejska,
e opfaty za zajecie pasa drogowego pobierane na podstawie decyzji administracyjnej,

e opfaty za wydanie zezwolern na sprzedaz alkoholu pobierane na podstawie decyzji
administracyjnej,

e wynagrodzenie otrzymywane z tytutu wykonywania funkcji ptatnika (np. wynagrodzenie
ptatnika z tytutu sktadek odprowadzanych do Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych oraz
wynagrodzenie ptatnika pobierajgcego podatki na rzecz budzetu panstwa),

e opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
e opfata targowa.
7. Nieodptatne przekazanie towaréw

Nalezy wskazad, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT nieodptatne przekazanie przez podatnika
(jednostke) towardw nalezgcych do jego przedsiebiorstwa, a w szczegdlnosci:

1) przekazanie lub zuzycie towaréw na cele osobiste podatnika lub jego pracownikow, w tym
bytych pracownikéw i ich domownikéw, a takze cztonkdéw organdéw stanowigcych osdéb
prawnych oraz

2) wszelkie inne darowizny,

réowniez stanowi odptatng dostawe towardw, o ile podatnikowi (jednostce) przystugiwato w catosci lub
w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia,
importu lub wytworzenia tych towardw lub ich czesci sktadowych (art. 7 ust. 2 ustawy o VAT).

Jednakze o ile nieodptatne przekazanie towaru dotyczy prezentéw o matej wartosci i prébek (patrz
ponizej), ktére sg przekazywane na cele zwigzane z dziatalno$cig gospodarcza podatnika (jednostki) nie
stosuje sie do niego wskazanych powyzej przepisdw, a zatem takie przekazanie nie podlega
opodatkowaniu VAT.

Prezentami o matej wartosci sg przekazywane przez podatnika (jednostke) jednej osobie towary:
1) o facznej wartosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 100 zt (bez podatku), jezeli

podatnik prowadzi ewidencje pozwalajgca na ustalenie tozsamosci tych oséb;

2) ktérych nie ujeto w ewidencji, o ktére mowa w pkt 1, jezeli jednostkowa cena nabycia towaru
(bez podatku), a gdy nie ma ceny nabycia, jednostkowy koszt wytworzenia, okreslone
w momencie przekazania towaru, nie przekraczajg 20 zt.

Prébkami sg identyfikowalne jako prébka egzemplarze towaru lub jego niewielka ilos¢, ktore pozwalajg
na ocene cech i wtasciwosci towaru w jego koficowej postaci, przy czym ich przekazanie (wreczenie)
przez podatnika (jednostke):

Strona 50 z 101

Id: D7B13E77-E42D-4238-B086-C31F80203B8B. Podpisany Strona 50



1) ma na celu promocje tego towaru oraz

2) nie stuzy zasadniczo zaspokojeniu potrzeb odbiorcy koncowego w zakresie danego towaru,
chyba ze zaspokojenie potrzeb tego odbiorcy jest nieodtgcznym elementem promocji tego
towaru i ma sktania¢ tego odbiorce do zakupu promowanego towaru.

8. Nieodptatne swiadczenie ustug
Nalezy wskazaé, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT odptatne Swiadczenie ustug stanowi rowniez:

1) uzycie towardw stanowigcych czesc przedsiebiorstwa podatnika do celdw innych niz dziatalnos¢
gospodarcza podatnika, w tym w szczegdlnosci do celdw osobistych podatnika lub jego
pracownikéw, w tym bytych pracownikdw, wspdlnikdw, udziatowcdw, akcjonariuszy, cztonkdw
spoétdzielni i ich domownikéw, cztonkéw organdw stanowigcych oséb prawnych, cztonkéow
stowarzyszenia, jezeli podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w czesci, prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub
wytworzenia tych towardw lub ich czesci sktadowych oraz

2) nieodpfatne swiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw, w tym bytych
pracownikéw, wspdlnikow, udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkéw spdétdzielni i ich
domownikéw, cztonkdw organdw stanowigcych osdb prawnych, cztonkdw stowarzyszenia, oraz
wszelkie inne nieodptatne swiadczenia ustug do celdw innych niz dziatalno$¢ gospodarcza
podatnika (art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

9. Dotacje

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT kwoty otrzymanych dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym
charakterze sg zaliczane do podstawy opodatkowania VAT (podlegajg opodatkowaniu) o ile maja
bezposredni wptyw na cene dostarczanych towardw lub ustug Swiadczonych przez podatnika.

Majac na wzgledzie powyzsze, nalezy wskazaé, ze wszystkie przypadki otrzymywanych dotacji nalezy
oceniac¢ odrebnie z perspektywy VAT, badajgc kazdorazowo czy otrzymane kwoty majg bezposredni
wptyw na cene swiadczonych ustug lub dostarczanych towarow.

Przyktadowo, dotacje podmiotowe dotyczgce ogdtu prowadzonej dziatalnosci jednostki, nie bedg miaty
bezposredniego wptywu na cene oferowanych ustug czy towardw, w zwigzku z czym nie bedg podlegac
opodatkowaniu.
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VI. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie transakcji pomiedzy jednostkami
Transakcje dokonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Pilchowice

Centralizacja rozliczen VAT powoduje, iz zasady wskazane we wczesniejszej czesci procedury nie znajda
zastosowania do transakcji dostaw towardw lub $wiadczenia ustug wykonywanych pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Pilchowice objetymi centralizacjg rozliczen VAT (tj. pomiedzy
jednostkami budzetowymi, a takze pomiedzy Gming Pilchowice a jednostkg budzetowa).

Centralizacja rozliczen VAT powoduje sukcesje uniwersalng wszelkich praw i obowigzkdéw jednostek na
rzecz Gminy Pilchowice. Od momentu centralizacji rozliczert VAT wystepuje wytgcznie jeden podatnik —
Gmina Pilchowice.

Dla celéw VAT ustugi swiadczone przez poszczegdlne jednostki traktowane sg tak, jak gdyby wykonata
je Gmina Pilchowice. Na gruncie ustawy o VAT nie zostata dopuszczona mozliwo$¢ wykonywania
opodatkowanych transakcji przez podatnika na rzecz tego samego podatnika (na rzecz samego siebie).

Majac na uwadze powyzsze, transakcje dostaw towardw lub $wiadczenia ustug wykonywane pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Pilchowice, co do zasady, nie podlegajg regulacjom ustawy o VAT i
mogg by¢ udokumentowane notg ksiegowa.
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VII.0Ogédlne zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania sprzedazy na kasie fiskalnej

Otrzymywanie odptatnosci za posrednictwem poczty, banku Ilub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej

Nalezy wskazaé, iz poza zwolnieniami z obowigzku ewidencjonowania na kasie fiskalnej opisanymi
powyzej przy poszczegdlnych transakcjach, jednostki organizacyjne mogg korzysta¢ ze zwolnienia
z obowigzku ewidencjowania na kasie fiskalnej $wiadczenia ustug na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych, w przypadku, jezeli jednostka
otrzyma w catosci zapfate za wykonang czynnosc za posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek
podatnika w spodtdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej jest cztonkiem), a z ewidenc;i
i dowoddow dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta
(§ 2 pkt 12w zw. z czescig Il zatgcznika poz. 37 rozporzadzenia ws. zwolniert z obowigzku prowadzenia
ewidencji).

W zwigzku z powyzszym, mozliwe jest przyjmowanie od oséb fizycznych wszelkich kwot wynagrodzenia
za Swiadczenie ustug wytgcznie za posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy
oszczednos$ciowo-kredytowej. Przy spetnieniu powyzszego zatozenia oraz prowadzeniu szczegdtowe]
ewidencji otrzymywanych wpfat, jednostka nie bedzie musiata korzystaé z kasy fiskalnej. Nalezy jednak
zaznaczy¢, iz wskazane zwolnienie z obowigzku ewidencjowania obejmuje wytgcznie $wiadczenie ustug,
a w konsekwencji nie dotyczy dostawy towardw.

Ponadto, ww. zwolnienie nie bedzie miato zastosowania w przypadku wymienionych
w § 4 rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji dostaw towarow oraz
Swiadczenia ustug (np. ustugi samochodowe (warsztatowe)). W takim przypadku zastosowanie
zwolnienia z obowigzku ewidencji jest bezwzglednie niemozliwe.
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VIIl.  Instrukcja w zakresie zasad skorzystania z prawa do odliczenia podatku VAT
naliczonego

1. Odliczenie podatku naliczonego na zasadach ogdlnych

Odliczenie podatku naliczonego - zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT w zakresie, w jakim towary i ustugi
sg wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych, podatnikowi (jednostce) przystuguje
prawo do odliczenia podatku naliczonego (obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumiec¢ jako sume kwot podatku
wynikajgcych z faktur otrzymanych przez podatnika z tytutu nabycia towardw i ustug.

Odliczenie podatku naliczonego nastepuje poprzez wykazanie kwot podatku naliczonego w ewidencji
jednostki a nastepnie w zbiorczej ewidencji. W przypadku odliczania podatku naliczonego nalezy
odrebnie oblicza¢ kwoty VAT dotyczgce nabycia towardw i ustug zaliczanych do $rodkéw trwatych oraz
nabycia towardw i ustug pozostatych. Dopuszcza sie by dokonywac odliczenia podatku naliczonego na
podstawie faktur wykazujgcych podatku VAT wyzszy niz 500 zt.

Odliczenia petnej kwoty VAT naliczonego wykazanego na fakturze dokumentujacej nabycie towarow
i ustug mozna dokonac jedynie, gdy te towary i ustugi sg wykorzystywane wytgczenie do wykonywania
czynnosci opodatkowanych.

Alokacja — w przypadku, gdy nabywane towary i ustugi s3 wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych oraz innych czynnosci, a podatnik (jednostka) jest w stanie dokonaé precyzyjnego
podziatu wydatkdow wykazanych na fakturze zakupowej, powinien dokonac¢ przyporzadkowania
wydatkéw wykorzystywanych wytgczenie do wykonywania czynnosci opodatkowanych oraz wydatkéw
wykorzystywanych do wykonywania innych czynnosci (zwolnionych z VAT lub niepodlegajgcych VAT).
Po dokonaniu takiego przyporzadkowania podatnik (jednostka) moze skorzystaé z prawa do odliczenia
podatku naliczonego w odpowiedniej czesci.

Przyporzadkowanie nastepuje przez wskazanie na odwrocie faktury lub zatgczniku nastepujgcej
adnotacji:

Wydatek zwigzany z dziatalnoscia:

B statutowa (niepodlegajaca VAT)
B gospodarcza (opodatkowana VAT)
B zwolniong z VAT

B mieszana
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2. Schemat obiegu faktur i wykonywanych czynnoéci zwigzanych z odliczeniem podatku VAT
naliczonego
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3. Odliczenie podatku naliczonego — wspétczynnik VAT

Czesciowe odliczenie podatku naliczonego — zgodnie z art. 90 ustawy o VAT, w odniesieniu do towardw
i ustug, ktore sg wykorzystywane zaréwno do czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu VAT, jak i do
czynnosci zwolnionych, podatnikowi (jednostce) przystuguje prawo do czeSciowego odliczenia VAT
naliczonego przy zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy (wspotczynnika VAT).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako sume kwot podatku
wynikajgcych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych podatnikowi (jednostce) przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Warto$¢ proporcji sprzedazy (wspétczynnika VAT) oblicza sie jako stosunek rocznego obrotu z tytutu
czynnosci opodatkowanych do tgcznej wartosci obrotu z tytutu sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu
VAT i zwolnionej z VAT. Obliczong kwote wyraza sie procentowo i zaokragla w gére do petnej wartosci
procentowej (np. 75,01% zaokragla sie do 76%).

Szczegdtowe przepisy regulujgce sposéb odliczania VAT naliczonego przy zastosowaniu proporg;ji
sprzedazy (wspdtczynnika VAT) w odniesieniu do towardow i ustug (z wytgczeniem Srodkéw trwatych
i wartos$ci niematerialnych i prawnych) zostaty zawarte w art. 90 ust 2-10b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szczegdtowe przepisy odliczania podatku naliczonego VAT stanowigcych srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne zostaty zawarte w art. 90 ust. 2-10b, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Jednoczesnie, podatnik moze nie dokonywac korekty, o ktdrej mowa w art. 90c oraz art. 91 ust. 1
ustawy o VAT, w zakresie wspodtczynnika VAT, jezeli rdinica pomiedzy proporcjg ustalong dla
zakonczonego roku podatkowego a proporcjg wstepng nie przekracza dwdch punktow procentowych,
pod warunkiem, ze kwota podatku naliczonego niepodlegajgca odliczeniu wynikajgca z réznicy miedzy
ustalonymi proporcjami nie przekracza 10 tys. z13.

4. Odliczenie podatku naliczonego prewspdtczynnik

Czesciowe odliczenie podatku naliczonego — od 1 stycznia 2016 r., w odniesieniu do towardw i ustug
ktére sg wykorzystywane zarowno do czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu VAT, czynnosci
zwolnionych oraz czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT podatnikowi przystuguje prawo do
czeSciowego odliczenia VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. prewspotczynnika (przepisy dotyczace
wspotczynnika, o ktérych mowa w pkt. 2 stosuje sie odpowiednio).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a) nalezy rozumie¢ jako sume kwot podatku
wynikajgcych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych przystuguje czesciowe prawo do odliczenia
podatku VAT naliczonego.

Warto$¢ prewspédtczynnika oblicza sie aktualnie stosujgc regulacje wynikajgce z rozporzadzenia
ws. prewspotczynnika. Wycigg z przepiséw ww. rozporzgdzenia stanowi Zatgcznik 1 do niniejszej
procedury. Szczegdtowe przepisy odliczania VAT zwigzanego z nabyciem $rodkdw trwatych i wartosci

3 Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2023
r. poz. 1059 ze zm.).
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prawnych i niematerialnych zostaty zawarte w art. 90 ust. 5-10, art. 90a, art. 90b, 90c oraz art. 91
ustawy o VAT.

Prewspdtczynnik powinien by¢ stosowany niezaleznie od przepisdw dotyczgcych witasciwej proporcji
sprzedazy — wspotczynnika VAT (tj. koniecznosci okreslenia wartosci sprzedazy opodatkowanej
niekorzystajacej ze zwolnienia z VAT w catosci sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu — w tym
sprzedazy zwolnionej).

Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, jesli podatnik (jednostka) nabywa towary i ustugi zwigzane
zarowno z dziatalnoscig gospodarczg jak i innymi rodzajami dziatalnosci, a powigzanie powyzszych
zakupow w catosci z dziafalnoscig gospodarcza nie jest mozliwe, wéwczas kwote VAT naliczonego
oblicza sie zgodnie z tzw. , sposobem okreslenia proporcji”.

W odniesieniu do tak obliczonej czesci podatku naliczonego podatnikowi (jednostce) przystuguje petne
prawo do odliczenia (w przypadku braku wystepowania sprzedazy zwolnionej z VAT) lub prawo do
odliczenia VAT w oparciu o wspoétczynnik sprzedazy, o ktérym mowa powyzej w pkt 2, jesli podatnik
wykonuje dziatalno$¢ opodatkowang VAT i zwolniong z VAT.

Majgc na uwadze przepisy ustawy o VAT nalezy wskazaé, iz sposdb okreSlenia proporcji musi
odpowiadac¢ specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci. Nalezy réwniez zaznaczyé,
ze wskazane w rozporzadzeniu sposoby obliczania prewspdtczynnika nie sg obligatoryjne, a stanowiag
jedynie przyktadowe/sugerowane sposoby jego kalkulacji. Podatnicy sg natomiast uprawnieni
do opracowania wtasnej metody obliczania prewspdtczynnika, ktdora to metoda bedzie najlepiej
odzwierciedlata specyfike prowadzonej dziatalnosci.

Rozporzgdzenie regulujgce sposéb obliczania wartosci prewspotczynnika - zgodnie z rozporzadzeniem w
sprawie obliczania pre-wspétczynnika, pomimo uznania przez Trybunat Sprawiedliwosci Unii

Europejskiej, iz gmina i jej jednostki budzetowe to jeden podatnik VAT, JST powinny obliczac
prewspoétczynnik dla kazdej jednostki i dla gminy z osobna.

Ponadto Minister Finansow w wyzej wspomnianym rozporzadzeniu okreslit w przypadku m.in. JST, jaki
sposob okreslenia proporcji majg one stosowac i wskazat dane, na podstawie ktérych jest obliczana
kwota podatku naliczonego z wykorzystaniem tego sposobu okreslenia proporcji. Nalezy przy tym
podkresli¢, iz wprowadzenie w zycie przepisdw Rozporzadzenia nie wytgcza w niektdrych sytuacjach
mozliwosci zastosowania przez jednostki samorzadu terytorialnego innej metodologii kalkulacji pre-
wspotczynnika niz metodologia okreslona w Rozporzadzeniu. Zgodnie bowiem z art. 86 ust. 2h ustawy
o VAT jednostki samorzadu terytorialnego (podobnie jak inni podatnicy) nie majg bezposredniego
obowigzku stosowania metodologii kalkulacji wysokosci pre-wspdtczynnika okreslonej w przepisach
Rozporzadzenia, pod warunkiem, iz uznajg, ze przyjeta przez nie metodologia kalkulacji pre-
wspotczynnika jest bardziej reprezentatywna niz metodologia okreslona w Rozporzadzeniu.

Sposdb kalkulacji prewspétczynnika - zgodnie z przepisami ustawy o VAT prewspotczynnik powinien byc
obliczany w sposdb analogiczny jak w przypadku wtasciwego wspdtczynnika sprzedazy, o ktérym mowa
w art. 90 ustawy o VAT, tzn. procentowo, w stosunku rocznym, zaokraglajgc w gére do najblizszej liczby
catkowite;j.

Ponadto, dla celéw wstepnej kalkulacji prewspdtczynnika nalezy przyjaé dane za rok poprzedzajgcy lub
dane zarok poprzedzajgcy poprzedni rok (wstepny prewspdétczynnik). Oznacza to, ze przyktadowo,
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w celu biezgcego zastosowania prewspodtczynnika w 2024 r. konieczna jest kalkulacja jego wartosci na
podstawie obrotow z 2023 r. lub 2022 r. Nastepnie, po zakonczeniu roku konieczne bedzie
skalkulowanie wtasciwego prewspdétczynnika na podstawie rzeczywistych obrotéw osiggnietych w tym
roku i dokonanie korekty odliczonego VAT w deklaracji za pierwszy okres rozliczeniowy roku
nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy korekta.

Nalezy zaznaczy¢, ze obliczajgc rzeczywisty prewspétczynnik podatnicy sg uprawnieni do przyjecia
innego niz w przypadku wstepnej kalkulacji prewspdtczynnika sposobu jego okreslania, w sytuacji,
gdyby dla potrzeb wykonywanej dziatalnosci i dokonywanych naby¢ dane za poprzedni rok podatkowy
byty niereprezentatywne.

Przepisy ustawy o VAT dotyczgce prewspotczynnika majg zastosowanie do towardow i ustug nabywanych
od dnia 1 stycznia 2016 r. oraz do naktadéw poniesionych przed dniem 1 stycznia 2016 r. na nabycie,
wtym na nabycie praw wieczystego uzytkowania gruntdéw, oraz wytworzenie nieruchomosci,
stanowigcej majgtek przedsiebiorstwa danego podatnika, do ktérych miat zastosowanie art. 90a ustawy
o VAT w brzmieniu obowigzujgcym przed 1 stycznia 2016 r. (zmiana w stopniu wykorzystania
nieruchomosci do celéw dziatalnosci gospodarczej).

Korekta podatku naliczonego przy zastosowaniu prewspoétczynnika.

Korekta, o ktorejf mowa w art. 90c ustawy o VAT

W odniesieniu do nabywanych towarow i ustug, w stosunku do ktérych zastosowano odliczenie pre-
wspotczynnikiem (zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT), po zakonczeniu roku podatkowego, w ktérym
podatnikowi (jednostce) przystugiwato prawo do odliczenia VAT, jest on obowigzany dokona¢ korekty
podatku odliczonego przy nabyciu tych towardw i ustug, uwzgledniajgc dane dla zakonczonego roku
podatkowego. Jednostka powinna wiec skorygowaé wysoko$¢ odliczonego VAT dokonanego
z zastosowaniem wstepnego prewspotczynnika VAT do wysokosci wynikajgcej z wartosci wtasciwego
pre-wspoétczynnika za dany rok.

W odniesieniu do $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych
amortyzacji (a takze gruntdéw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli zostaty one zaliczone do
$rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych nabywcy), za wyjatkiem tych, ktérych
warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15.000 zt, ww. korekty dokonuje sie w ciggu 5 kolejnych lat,
a w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw - w ciggu 10 lat, liczac od roku,
w ktérym zostaty oddane do uzytkowania. Korekta dotyczy odpowiednio jednej pigtej, a w przypadku
nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw - jednej dziesigtej kwoty podatku naliczonego
odliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Gdy wartos¢ poczatkowa Srodkéw podlegajgcych
korekcie nie przekracza 15 000 zt, dokonuje sie jednorazowej korekty po zakonczeniu roku, w ktérym
zostaty one oddane do uzytkowania. W zakresie powyzszych korekt stosuje sie odpowiednio przepisy
art. 91 ust. 2-9 ustawy o VAT dotyczace korekty wieloletniej.

W przypadku jednostek dokonujgcych ww. korekty odliczonego podatku, ktére obliczyty wartosc
prewspotczynnika na podstawie rozporzadzenia w sprawie obliczania prewspdtczynnika, mogg one
uwzgledni¢ dane za rok podatkowy poprzedzajgcy poprzedni rok podatkowy, jezeli przyjety takie dane
w celu obliczenia kwoty podatku naliczonego.
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5. Okres, w ktérym mozna dokonaé odliczenia VAT naliczonego

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym tgcznie zostang spetnione dwa
warunki — u sprzedawcy powstat juz obowigzek podatkowy, a podatnik (jednostka) otrzymat fakture
zakupu. Jezeli spetniony zostat tylko jeden z wskazanych powyzej warunkéw, prawo do odliczenia
powstaje w miesigcu, w ktorym zostanie spetniony drugi warunek.

Jedli podatnik (jednostka) nie dokonat odliczenia podatku naliczonego w miesigcu, w ktérym powstato
prawo do odliczenia podatku naliczonego, moze dokona¢ odliczenia w jednym z trzech nastepnych
miesiecy (zgodnie z art. 86 ust. 11 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy jednostka nie dokonata odliczenia VAT naliczonego w miesigcu, w ktérym powstato
prawo do odliczenia podatku naliczonego, ani w jednym z trzech nastepnych miesiecy, moze dokonac
odliczenia VAT naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 13 ustawy o VAT nie p&Zniej niz w terminie 5 lat od
poczatku roku, w ktérym powstato prawo do odliczenia, poprzez korekte rozliczenia:

e za okres, w ktédrym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naliczonego, albo

e zajeden z trzech nastepnych okreséw rozliczeniowych.

Jezeli jednostka otrzyma fakture korygujgcg, ktora zmniejsza kwote VAT naliczonego wynikajgcego
z faktury pierwotnej, jest ona zobowigzana do zmniejszenia kwoty VAT naliczonego w rozliczeniu
za okres, w ktorym warunki obnizenia podstawy opodatkowania dla dostawy towardw lub Swiadczenia
ustug zostaty uzgodnione z dostawcg towardw lub ustugodawca, jezeli przed uptywem tego okresu
rozliczeniowego warunki te zostaty spetnione. W przypadku gdy warunki obnizenia podstawy
opodatkowania dla dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zostaty spetnione po uptywie okresu
rozliczeniowego, w ktérym warunki te zostaty uzgodnione, nabywca towaru lub ustugi jest obowigzany
do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym warunki te zostaty
spetnione.

Jednoczesnie, jezeli jednostka nie dokonata odliczenia VAT naliczonego okreslonego w fakturze
pierwotnej, ktorej dotyczy korekta, zmniejszenia VAT naliczonego dokonuje sie w okresie, w ktorym
jednostka dokona takiego odliczenia (jesli takiego odliczenia jednostka nie dokonata i nie dokona, nie
ma ona réwniez obowigzku ujecia w rozliczeniach VAT faktury korygujgcej zmniejszajgcej VAT
naliczony).

6. Odliczenie podatku naliczonego — przyktady

W przypadku otrzymania faktury zakupowej obejmujgcej wydatki opisane w ponizszych przyktadach
nalezy kazdorazowo przeanalizowaé szczegétowo ewentualne istnienie i zakres prawa do odliczenia VAT,
kierujgc sie wytycznymi wskazanymi w punkach od 1 do 4 niniejszego rozdziatu, poniewaz istnienie i
zakres prawa do odliczenia moze okazaé sie inny, niz opisany ponizej, po uszczegétowieniu stanu
faktycznego.

Przyktad 1 — szkota w dniu 25 kwietnia 2023 r. nabyta materiaty biurowe, dokonujac w tym samym dniu
zaptaty faktury VAT w kwocie 700 zt brutto (z tego VAT 130,89 zt). Szkota wykorzystywata nabyte towary
do dziatalnosci podstawowej, do prowadzenia dodatkowych zaje¢ przygotowujgcych do matury, a takze
do sprzedazy ustug kserograficznych. Pre-wspotczynnik dla szkoty za 2022 r. (wstepny pre-wspétczynnik)
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wynosi 5%, natomiast wspotczynnik VAT wynosi 50% (wstepny wspdtczynnik). Szkota nie jest w stanie
przyporzadkowac¢ nabytych towardw do poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci. Szkofa otrzymata
fakture od dostawcy w dniu 5 maja.

Sposéb rozliczenia transakcji:

Najpierw kwote VAT naliczonego nalezy obliczy¢ mnozac kwote podatku z faktury przez wartosc pre-
wspotczynnika (130,89 zt * 5% = 6,54 zt). Nastepnie do tak obliczonej kwoty podatku naliczonego nalezy
zastosowac wspotczynnik VAT (6,54 zt * 50% = 3,27 zt).

W konsekwencji szkota jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT naliczonego w kwocie 3,27 zt
w rozliczeniu za maj, po uprzednim wykazaniu tej kwoty w ewidencji zakupdw za maj. W przypadku,
gdy rzeczywisty pre-wspoétczynnik za 2023 r. lub rzeczywisty wspdtczynnik VAT za 2023 r. wyniosg wiecej
lub mniej niz odpowiednio 5% i 50% szkota bedzie, co do zasady, zobowigzana (gdy wartosci beda nizsze
niz 5% i 50%) lub uprawniona (gdy wartosci bedg wyzsze niz 5% i 50%) do dokonania korekty
odliczonego VAT naliczonego, ktéra powinna zostac ujeta w deklaracji za styczen 2024 r.

Przyktad 2 — jednostka organizacyjna 28 kwietnia otrzymata fakture dokumentujgca zakup narzedzi
i przyrzgddédw pomiarowych, ktére bedg wykorzystywane do Swiadczenia odptatnych ustug budowlanych
na kwote 12 300 zt brutto (w tym 2 300 zt VAT). Kontrahent dostarczyt zakupione towary 5 maja.
Jednostka organizacyjna optacita ww. fakture w przelewem nastepnego dnia po dostawie.

Sposdb rozliczenia transakcii:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 2.300 zt z tytutu nabycia narzedzi i przyrzadow
pomiarowych, ktére bedg wykorzystywane wytgcznie do Swiadczenia opodatkowanych ustug
budowlanych. Pomimo otrzymania faktury w kwietniu jednostka bedzie uprawniona do dokonania ww.
odliczenia dopiero w rozliczeniu za maj, z uwagi na fakt, iz obowigzek podatkowy u dostawcy z tytutu
ww. transakcji powstat w maju (w momencie dokonania dostawy towardw).

Przyktad 3 — szkota w dniu 30 kwietnia dokonata ptatnosci przelewem na rachunek bankowy
kontrahenta kwoty 1.000 zt (w tym 85,47 zt VAT) w zwigzku z zamowieniem materiatéw dydaktycznych,
ktére bedg wykorzystywane na dodatkowych, odptatnych zajeciach prowadzonych dla ucznidw szkoty.
Jednostka otrzymata fakture z tego tytutu w dniu 4 maja.

Sposdb rozliczenia transakcii:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytutu nabycia materiatow
dydaktycznych, gdyz bedg one wykorzystane do $wiadczenia wyfgcznie dziatalnosci zwolnionej
z opodatkowania VAT.

Przyktad 4 — Urzad Gminy otrzymat fakture dokumentujaca nabycie materiatéw i ustug na potrzeby
utrzymania budynku Urzedu np. media (gaz, prad, woda, pellet), srodki czystosci, biezace remonty,
materiaty biurowe, wyposazenie.

Sposéb rozliczenia transakcji:
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e Jezeli dany wydatek dotyczy catego budynku Urzedu lub referatow / pomieszczen
wykorzystywanych do wykonywania przez Gmine zaréwno czynnosci opodatkowanych VAT, jak
i zwolnionych z VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu VAT, wéwczas Urzgd moze odliczyc
VAT od takiego wydatku poprzez przemnozenie kwoty VAT z faktury przez pre-wspodtczynnik
Urzedu, a nastepnie do tak obliczonej kwoty podatku naliczonego nalezy zastosowad
wspotczynnik VAT Urzedu (dalej okresdlane jako: ,odliczenie VAT za pomocg pre-wspétczynnika i
wspotczynnika Urzedu”).

e 7 kolei, jezeli dany wydatek dotyczy referatéw / pomieszczen Urzedu wykorzystywanych przez
Gmine do czynnosci opodatkowanych VAT oraz zwolnionych z VAT, to kwote VAT z faktury
nalezy przymnozy¢ wytgcznie przez wspoétczynnik VAT Urzedu (dalej okreslane jako: ,odliczenie
VAT za pomoca wspétczynnika Urzedu”).

e Jezeli natomiast dany wydatek dotyczy referatéw / pomieszczen Urzedu wykorzystywanych
przez Gmine do czynnosci opodatkowanych VAT oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT, to
kwote VAT z faktury nalezy przemnozy¢ wytgcznie przez pre-wspotczynnik Urzedu (dalej
okreslane jako: ,odliczenie VAT za pomocg pre-wspétczynnika Urzedu”).

e Natomiast, jezeli dany wydatek dotyczy referatow / pomieszczen Urzedu niewykorzystywanych
przez Gmine w zadnym zakresie do czynnosci opodatkowanych VAT, to Gmina nie moze
odliczy¢ VAT od takiego wydatku.

Przyktad 5 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujgca zakup materiatéw i ustug na potrzeby utrzymania
budynku OSP, wykorzystywanego wytgcznie do czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT
(nieodptatne uzyczenie na rzecz OSP). Gmina nie obcigza OSP kosztami medidw.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Gmina nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytutu nabycia materiatéw i ustug, gdyz bedg one
wykorzystane wytgcznie do czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT.

Przyktad 6 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujgca zakup materiatéw i ustug na potrzeby utrzymania
budynku OSP zarzgdzanego przez Urzad, w ktérym znajdujg sie nastepujgce czesci / pomieszczenia:

o cze$¢ przeznaczona dla OSP — wykorzystywana do czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu
VAT (nieodptatne uzyczenie na rzecz OSP),

e mieszkanie - wynajmowane przez Gmine, za co Gmina pobiera optate zwolniong z VAT,

e sala - wynajmowana przez Gmine, za co Gmina pobiera optate opodatkowang VAT.

Gmina nie obcigza OSP ani najemcow kosztami medidw. Najemcy majg podpisane umowy z dostawcami
mediow. Gmina ponosi koszty mediéw dotyczagce czesci wspdlnych budynku i nie obcigza nikogo tymi

kosztami.

Sposdb rozliczenia transakcji:

e W przypadku gdy wydatek dotyczy catego budynku (w tym réwniez media dotyczace czesci
wspolnych budynku), Gmina moze odliczy¢ VAT od takiego wydatku za pomocg pre-
wspotczynnika i wspdtczynnika Urzedu.
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e W przypadku gdy Gmina ma mozliwos¢ wyodrebnienia wydatkow wykorzystywanych wytgcznie
do utrzymania czesci budynku wykorzystywanej przez OSP, to od takich wydatkéw Gminie nie
przystuguje prawo do odliczenia VAT.

e W przypadku wydatku dokumentujgcego zakup materiatéw i ustug na potrzeby utrzymania
wynajmowanej sali wykorzystywanej wytgcznie do czynnosci opodatkowanych VAT, Gmina ma
prawo do petnego odliczenia VAT od takiego wydatku. UWAGA! Jezeli sala stuzy rowniez innym
czynnosciom (np. jest okresowo udostepniana nieodptatnie lub na cele dziatalnosci Urzedu
Gminy — prawo do odliczenia przystuguje za pomocg pre-wspotczynnika i/lub wspétczynnika
Urzedu).

e W przypadku gdy Gmina ma mozliwo$¢ wyodrebnienia wydatku wykorzystywanego wytacznie
do utrzymania mieszkania, Gminie nie przystuguje prawo do odliczenia VAT od takiego wydatku.

Przyktad 7 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujgca zakup materiatéw i ustug na potrzeby utrzymania
kortu tenisowego, za udostepnianie ktérego Gmina pobiera optaty opodatkowane VAT. Kort tenisowy
nie jest wykorzystywany przez Gmine do zadnych innych czynnosci.

Sposdb rozliczenia transakgcji:

Gmina jest uprawniona do odliczenia petnej kwoty VAT z faktury dokumentujgcej zakup materiatéw i
ustug na potrzeby utrzymania kortu tenisowego, ktéry jest wykorzystywany przez Gmine wytgcznie do
czynnosci opodatkowanych VAT.

Przyktad 8 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujacg zakup materiatéw i ustug na potrzeby sali
biesiadnej, ktéra jest udostepniana przez Urzad za optatg opodatkowang VAT. Sala biesiadna
wykorzystywana jest przez Urzad takze podczas organizowanych festynéw dla mieszkancow, podczas
ktérych nie jest podbierana od mieszkancow zadna optata.

Sposdb rozliczenia transakcji:

W przypadku wydatku dokumentujgcego zakup materiatéw i ustug na potrzeby sali biesiadnej,
wykorzystywane] przez Gmine do czynnosci opodatkowanych VAT oraz niepodlegajacych
opodatkowaniu VAT, Gmina ma prawo do odliczenia VAT od takiego wydatku za pomoca pre-
wspotczynnika Urzedu.

Przyktad 9 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujgcg zakup materiatdow i ustug na potrzeby
funkcjonowania publicznych terendw rekreacyjnych - tereny ogdlnodostepne, ktére nie s3
udostepniane odptatnie.

Sposob rozliczenia transakcii:

Gmina nie jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT z tytutu nabycia materiatow i ustug, gdyz beda
one wykorzystane wytgcznie do czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT.

Przyktad 10 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujacg zakup materiatéw i ustug na potrzeby
funkcjonowania budynku zarzadzanego przez Urzad, w ktérym znajduje sie sottyséwka wykorzystywana
do czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT. Czes¢ pomieszczen w tym budynku jest
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wynajmowana odptatnie Poczcie Polskiej, z tytutu czego Gmina wykazuje VAT nalezny. Poczta Polska
ma podpisane odrebne umowy z dostawcami medidéw. Gmina ponosi koszty mediéw dotyczgce czesci
wspolnych budynku i nie obcigza nikogo tymi kosztami.

Sposéb rozliczenia transakcji:

e W przypadku wydatku dokumentujgcego zakup materiatéw i ustug na potrzeby funkcjonowania
catego budynku (w tym réwniez media dotyczace czesci wspdlnych budynku),
wykorzystywanego przez Gmine do czynnosci opodatkowanych VAT oraz niepodlegajgcych
opodatkowaniu VAT, Gmina ma prawo do odliczenia VAT za pomocg pre-wspotczynnika
Urzedu.

e W przypadku wydatku dokumentujgcego zakup materiatéw i ustug na potrzeby funkcjonowania
wytgcznie  wynajmowanych pomieszczeri, wykorzystywanych wytgcznie do czynnosci
opodatkowanych VAT, Gmina ma prawo do petnego odliczenia VAT od takiego wydatku.

e W przypadku wydatku dokumentujgcego zakup materiatow i ustug na potrzeby funkcjonowania
wytgcznie sottysowki, wykorzystywanej do czynnosci niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT,
Gminie nie przystuguje prawo do odliczenia VAT od takiego wydatku.

Przyktad 11 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujgcg zakup ustug zwigzanych z przygotowaniem
nieruchomosci do sprzedazy przez Urzad: operat/wycena, tablice informacyjne, ustugi geodezyjne.
Gmina nie obcigza nikogo (w tym nabywce nieruchomosci) ww. kosztami oraz nie dolicza tych kosztéw
do ceny nieruchomosci.

Sposdb rozliczenia transakcji:

o Jezeli sprzedaz nieruchomosci bedzie stanowi¢ czynnos¢ opodatkowang VAT, to Gminie
przystuguje petne prawo do odliczenia VAT od wydatkow zwigzanych z przygotowaniem
nieruchomosci do sprzedazy.

o Jezeli sprzedaz nieruchomosci bedzie stanowi¢ czynnos$é¢ zwolniong z VAT, to Gminie nie
przystuguje prawo do odliczenia VAT od wydatkdow zwigzanych z przygotowaniem
nieruchomosci do sprzedazy.

o Jezeli wydatek dotyczy sprzedazy kilku nieruchomos¢ i czes¢ z nich bedzie opodatkowana VAT
a czesc zwolniona z VAT, to od wydatkdéw zwigzanych z przygotowaniem tych nieruchomosci do
sprzedazy Gminie przystuguje prawo do odliczenia VAT za pomocg wspotczynnika Urzedu.

Przyktad 12 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujacg zakup materiatéow i ustug (media — gaz, prad,
woda, utrzymanie budynku) na potrzeby funkcjonowania budynku, ktéry w jednej czesci (40 m2) jest
nieodptatnie uzyczony przez Urzad Klubowi Sportowemu, a w drugiej czesci jest wynajmowany przez
Urzad pod lokal gastronomiczny (60 m2). Lokal gastronomiczny jest obcigzany przez Gmine czynszem
oraz kosztami mediéw z doliczconym VAT. Gmina refakturuje koszty mediow na Klub Sportowy z
doliczonym VAT.

Sposdb rozliczenia transakcji:
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e W przypadku wydatkéw dotyczacych utrzymania catego budynku wykorzystywanego
jednoczesnie do czynnosci niepodlegajagcych opodatkowaniu oraz opodatkowanych VAT,
Gmina ma prawo do odliczenia VAT od takiego wydatku za pomocg pre-wspotczynnika Urzedu.

o W przypadku gdy Gmina ma mozliwo$¢ wyodrebnienia wydatkéw wykorzystywanych wytgcznie
do utrzymania czesci budynku wykorzystywanej do nieodptfatnego uzyczenia na rzecz Klubu
Sportowego, to od takich wydatkéw Gminie nie przystuguje prawo do odliczenia VAT.

o W przypadku wydatku dokumentujgcego zakup materiatéw i ustug na potrzeby utrzymania
wytgcznie wynajmowanej powierzchni wykorzystywanej do czynnosci opodatkowanych VAT,
Gmina ma prawo do peftnego odliczenia VAT od takiego wydatku.

e W przypadku wydatkdéw na media, ktére Gmina refakturuje na inne podmioty z doliczonym VAT,
Gmina ma prawo do odliczenia VAT od takiego wydatku w petnej wysokosci.

Przyktad 13 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujgcg zakup materiatow i ustug zwigzanych z
funkcjonowaniem centrum przesiadkowego, ktory jest wykorzystywany przez Urzad do czynnosci
nieodptatnych, niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT oraz do czynnosci odptatnych, opodatkowanych
VAT (najem terenu pod bankomat i paczkomat). Najemcy terenu sg obcigzani kosztami mediow z
doliczonym VAT.

Sposdb rozliczenia transakcji:

e W przypadku wydatku dokumentujgcego zakup materiatdw i ustug zwigzanych z
funkcjonowaniem catego centrum przesiadkowego, wykorzystywanego przez Gmine do
czynnosci opodatkowanych VAT oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu VAT, Gminie
przystuguje prawo do odliczenia VAT od takiego wydatku za pomocg pre-wspotczynnika Urzedu.

e W przypadku wydatku dotyczacego mediéw, ktére sg refakturowane na najemcow z
doliczonym VAT, Gminie przystuguje petne prawo do odliczenia VAT od takiego wydatku.

Przyktad 14 — Gmina otrzymuje fakture dokumentujacg zakup materiatéow i ustug (media, utrzymanie
budynku, biezgce remonty) na potrzeby utrzymania budynku mieszkalnego. Gmina wynajmuje
wszystkie lokale mieszkalne i transakcje te klasyfikuje jako zwolnione z VAT. Mieszkancy majg podpisane
odrebne umowy z dostawami medidw. Gmina ponosi koszty medidow dotyczacych czesci wspdlnych
budynku i nie obcigza nikogo tymi kosztami.

Sposob rozliczenia transakcii:

Gmina nie jest uprawniona do dokonania odliczenia od wydatkéw na utrzymanie budynku i biezgce
remonty oraz media, gdyz nie bedg one wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych VAT.
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IX. Dokumentowanie transakcji
1. Wystawianie faktur

Fakturami VAT powinny by¢ dokumentowane transakcje na rzecz podatnikéw podatku VAT, podatku od
wartosci dodanej, innego podatku o podobnym charakterze lub o0sdb prawnych niebedgcych
podatnikami oraz na rzecz osdéb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub rolnikow
ryczattowych w przypadku przedstawienia przez osobe fizyczng takiego zagdania. Faktura VAT powinna
obligatoryjnie zawiera¢ nastepujace elementy:

e date wystawienia;

e kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

e imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;
e numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

e numer, za pomocyg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

e date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury;

e nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
e miareiilo$¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug;
e cene jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

e kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

e wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e stawke podatku;

e sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

e kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegdlnych stawek podatku;

e kwote naleznosci ogotem;

e w przypadku transakcji objetych mechanizmem odwrotnego obcigzenia wyraz , odwrotne
obcigzenie;

e w przypadku transakcji objetych mechanizmem podzielnej ptatnosci wyraz ,mechanizm
podzielnej ptatnosci”.

Dodatkowo, w przypadku dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna zawierac:
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e przepis ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT, na podstawie ktdrego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

e przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe towardw lub takie
Swiadczenie ustug, lub

e inng podstawe prawng wskazujgcg na to, ze dostawa towardw lub swiadczenie ustug korzysta

ze zwolnienia.

Faktura dokumentujgca sprzedaz przez Gmine towardow lub ustug, o ktérych mowa w zataczniku nr 15
do ustawy o VAT w ktérej kwota naleznosci ogétem przekracza kwote 15 000 zt lub jej réwnowartosc
wyrazong w walucie obcej obligatoryjnie musi zawiera¢ wyrazy ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur sg zobowigzane do prawidtowego oznaczania faktur
dokumentujgcych ww. transakcje.

W przypadku omytkowego nieumieszczenia na wystawionej fakturze oznaczenia ,mechanizm
podzielonej ptatnosci” osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur sg zobowigzane do:

e niezwtocznego poinformowania kontrahenta o wystawieniu faktury bez wymaganego
oznaczenia i koniecznosci dokonania zaptaty za fakture w MPP oraz

e dokonania korekty faktury w zakresie dodania adnotacji ,mechanizm podzielone] ptatnosci”
oraz

¢ poinformowania o powyzszych faktach Skarbnika Gminy.
2. Faktury korygujace
2.1. Obowigzek wystawienia faktury korygujacej
W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

e udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

e udzielono opustéw i obnizek cen,

e dokonano zwrotu podatnikowi towardw i opakowan,

e dokonano zwrotu nabywecy catosci lub czesci zaptaty (zaliczki),

e podwyziszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury

nalezy wystawiac fakture korygujaca.
2.2. Elementy faktury korygujacej
Faktura korygujgca powinna zawierac:

e numer kolejny oraz date jej wystawienia,
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e numer identyfikujgcy w Krajowym Systemie e-Faktur fakture, ktérej dotyczy faktura korygujaca,
z wyjatkiem faktur korygujacych wystawianych do faktur, dla ktérych nie zostat nadany numer
identyfikujacy w Krajowym Systemie e-Faktur;

e dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca:
— date wystawienia;

— kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposdb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

— imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;
— numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

— numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi;

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

e jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

e w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidtowg tres¢ korygowanych pozyciji.

Faktura korygujgca moze zawierac:

e wyrazy ,FAKTURA KORYGUJACA” albo ,,KOREKTA”;

e przyczyne korekty.
W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towarow lub ustug dokonanych lub swiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub
obnizka.

2.3.  Moment uwzglednienia faktury korygujacej w rozliczeniach VAT

A. Faktura korygujaca wptywa na zmniejszenie podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego (tzw.
faktura koryguijaca ,in minus”)

1) Warunki oraz moment obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego

W przypadku, gdy faktura korygujgca powoduje zmniejszenie podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego, obnizenia dokonuje sie za okres rozliczeniowy, w ktérym podatnik (jednostka) wystawit
fakture korygujaca, pod warunkiem facznego spetnienia we wskazanym okresie rozliczeniowym czterech
warunkéw:

1. Uzgodnienia z kontrahentem warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego dla dostarczanych towaréw / $wiadczonych ustug;
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2. Spetnienia uzgodnionych warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego przez ktdre rozumie sie wystgpienie zdarzenia warunkujgcego obnizenie podstawy
opodatkowania i/lub podatku naleznego. Mozliwe jest przy tym, aby tego rodzaju zdarzenie
wystgpito jako nastepstwo uzgodnienia warunkow (np. udzielenie rabatu) lub tez w sposéb
poprzedzajgcy uzgodnienie warunkéw (np. pomytka w cenie);

3. Posiadania dokumentacji potwierdzajgcej uzgodnienie warunkdw obnizenia podstawy
opodatkowania i/lub podatku naleznego oraz dokumentacji potwierdzajacej spetnienie tych
warunkéw — co do zasady sg to dwa odrebne dokumenty, przy czym dopuszczalnym jest
zarowno uzgodnienie warunkow jak i potwierdzenie ich spetnienia wynikato z jednego
dokumentu (np. aneksu zmniejszajgcego wysokos¢ wynagrodzenia z tytutu wykonania przytacza
sieci kanalizacyjnej) — zobacz Przyktad 1 ponizej;

4. Wystawienia faktury korygujacej zgodnej z posiadang dokumentacjg, tj. faktury korygujacej
ktérej tres¢ wynika z posiadanej dokumentacji potwierdzajgcej uzgodnienie oraz spetnienie
warunkow obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego.

W przypadku, gdy w okresie rozliczeniowym, w ktérym zostata wystawiona faktura korygujaca, podatnik
(jednostka) nie wypetnij wszystkich ww. warunkéw, w tym w szczegdlnosci nie posiada dokumentacji
potwierdzajgcej uzgodnienie oraz spetnienie warunkdéw obnizenia podstawy o podatkowania i/lub
podatku naleznego, obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego dokonuje sie za okres

rozliczeniowy, w ktérym podatnik (jednostka) te warunki wypetnit.

2) Pojecie dokumentacji potwierdzajqgcej uzgodnienie warunkow obnizenia podstawy opodatkowania
i/lub podatku naleznego oraz dokumentacji potwierdzajgcej spefnienie tych warunkdw oraz zasady jej
archiwizacji

W przepisach ustawy o VAT nie wystepuje definicja legalna pojecia dokumentacji potwierdzajgcej
uzgodnienie oraz spetnienie warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego,
ktora mogtaby by¢ stosowana bezposrednio na potrzeby interpretacji przepiséw dotyczacych faktur
korygujacych ,in minus”. W zwigzku z powyzszym, przez dokumentacje potwierdzajgcg uzgodnienie
oraz spetnienie warunkow obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego, zgodnie
z objasnieniami podatkowymi Ministra Finanséw z dnia 23 kwietnia 2021 r.*, nalezy rozumieé
w szczegolnosci:

e korespondencje mailowg;

e potwierdzenie dokonania zwrotu zaptaty dla nabywcy lub kompensaty skorygowanej wartosci
transakcji;

e porozumienie lub umowe z kontrahentem, pod warunkiem, iz w tresci tych dokumentéw
zostaty okreslone warunki obnizenia wynagrodzenia, w tym aneksy do wymienionych
dokumentéw;

e inne dokumenty handlowe stosowane powszechnie w obrocie handlowym, okreslajgce warunki
obnizenia wynagrodzenia, np. pismo przewodnie.

4 Objasnienia podatkowe z dnia 23 kwietnia 2021 r. w zakresie pakietu rozwigzan ,Slim VAT” oraz wybranych rozwigzan
doprecyzowujacych niektdre konstrukcje VAT wprowadzonych ustawa z dnia 27 listopada 2020 r. o zmianie ustawy o podatku
od towarow i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 2419).
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Wskazany powyzej katalog ma charakter otwarty, co oznacza, iz dopuszczalne jest skorzystanie rowniez
z innych form dokumentacji uzgodnienia i spetnienia warunkow obnizenia podstawy opodatkowania
i/lub podatku naleznego. W przypadku zamiaru skorzystania z innych form dokumentacji, zamiar taki
nalezy skonsultowac ze Skarbnikiem.

UWAGA! Na potrzeby stosowania niniejsze] instrukcji ustala sie, iz uzgodnienie warunkdéw obnizenia
podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego, nie jest dopuszczalne w drodze ustaleri ustnych,
réwniez w przypadkach, gdy ww. ustalenia zostang potwierdzone w formie notatki stuzbowe;.

Dokumentacje, potwierdzajagcg uzgodnienie oraz spetnienie warunkdéw obnizenia podstawy
opodatkowania i/lub podatku naleznego, nalezy archiwizowad zgodnie z zasadami okreslonymi
w Procedurze Obiegu Dokumentéw Gminy.

3) Formy dokumentacji potwierdzajqcej uzgodnienie warunkéw obniZzenia podstawy opodatkowania
i/lub podatku naleznego oraz dokumentacji potwierdzajgcej spetnienie tych warunkéw

a) Dokumentacja potwierdzajgca uzgodnienie warunkow obnizenia podstawy opodatkowania i/lub
podatku naleznego oraz dokumentacja potwierdzajgca spetnienie warunkéw uzgodnionych
z kontrahentem, jako jeden dokument

Na potrzeby niniejszej procedury dopuszcza sie, aby potwierdzenie zarowno uzgodnienia jak i spetnienia
warunkow obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego, wynikato z jednego
dokumentu. Wskazuje sie przy tym, iz analogiczne sytuacje, mogg wystgpi¢ réwniez w ramach
wspotpracy z kontrahentami Gminy, z uwagi na co nie nalezy ich traktowac jako niezgodne z przepisami,
pod warunkiem, ze z ich tresci wynika jednoczesnie zarowno uzgodnienie jak i spetnienie ww.
warunkow.

Dokumenty potwierdzajgce jednoczesnie uzgodnienie jak i spetnienie ww. warunkow, mogg stanowic
przyktadowo - potwierdzenie zwrotu srodkéw na rzecz kontrahenta lub aneks do umowy zmniejszajgcy
wysokos¢ naleznego wynagrodzenia, o ile pomiedzy stronami przed sporzadzeniem ww. dokumentéw
nie wystepowata jakakolwiek dokumentacja regulujgca warunki wspotpracy lub tez z tresci tej
dokumentacji nie wynikato uzgodnienie warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego.

Przyktad 1:

Dnia 20 kwietnia 2023 r. JST zawarta z osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej umowe
na wykonanie przytgczenia nalezgcego do tej osoby budynku mieszkalnego do gminnej sieci
kanalizacyjnej. Na mocy zawartej umowy, osoba fizyczna zobowigzata sie do wptaty na rzecz gminy
wynagrodzenia w wysokos$ci 1.435,18 zt netto + 114,81 zt VAT. Umowa nie przewidywata zdarzen
warunkujgcych obnizenie podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego.

W nastepstwie zawartej umowy, osoba fizyczna dokonata wptaty przewidzianego umowa
wynagrodzenia na rachunek gminy, ktéra otrzymang wptate udokumentowata fakturg VAT.
Jednoczesnie, po wykonaniu przytgcza JST okreslita, iz rzeczywiste koszty wykonania ww. ustugi wyniosty
1.200 zt netto + 96 zt VAT, tj. mniej niz wynikato z tresci umowy zawartej z osobg fizyczna.
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W zwigzku z powyzszym JST dnia 30 kwietnia 2023 r. zawarta z osobg fizyczng aneks do pierwotnie
zawarte] umowy, w ktérym zmniejszona zostata wysoko$¢ naleznego jej wynagrodzenia z tytutu
przytgczenia osoby fizycznej do gminnej sieci kanalizacyjnej, do wartosci 1.200 zt netto + 96 zt VAT.

Dnia 5 maja 2023 r. JST wystawita na rzecz osoby fizycznej fakture korygujaca zmniejszajgcg wysokosé
podstawy opodatkowania i podatku naleznego.

Spetnienie warunkéw oraz moment uwzglednienia faktury korygujacej w rozliczeniach:

Majac na uwadze, iz aneks, w ktérym JST dokonata obnizenia podstawy opodatkowania i podatku
naleznego:

e zapewnia, iz osoba fizyczna posiada wiedze, ze doszto do zmiany warunkow transakcji (element
uzgodnienia) — poprzez ztozenie przez tg osobe podpisu, oraz

e zapewnia, iz miato miejsce zdarzenie warunkujgce obnizenie podstawy opodatkowania
i podatku naleznego (element spetnienia) — w tresci aneksu zmniejszono wysokosé
opodatkowania i podatku naleznego,

nalezy uzna¢, iz stanowi on dokumentacje potwierdzajgcg jednoczesnie uzgodnienie oraz spetnienie
tych warunkdéw obnizenia podstawy opodatkowania i podatku naleznego.

Jednoczes$nie majgc na uwadze, iz:

e uzgodnienie i spetnienie warunkdw oraz sporzadzenie dokumentacji to potwierdzajgcej miato
miejsce 30 kwietnia 2023 r.;

e wystawienie faktury korygujacej miato miejsce 5 maja 2023 r.
obowigzek ujecia przedmiotowej faktury korygujacej bedzie miato miejsce w rozliczeniu za maj 2023 r.

b) Dokumentacja potwierdzajgca uzgodnienie warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub

podatku naleznego oraz dokumentacja potwierdzajgca spetnienie warunkow uzgodnionych

z kontrahentem, jako odrebne dokumenty

Dopuszczona powyzej mozliwos¢ potwierdzenia zaréwno uzgodnienia jak i spetnienia warunkéw
obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego w ramach jednego dokumentu
wykluczona jest, w szczegdlnosci w nastepujacych sytuacjach:

e kiedy potwierdzenie uzgodnienia warunkdéw ma miejsce juz w momencie nawigzywania
wspotpracy z kontrahentem — np. w zawartej z kontrahentem umowie;

e kiedy okolicznosci albo wola stron uzasadniajg sporzadzenie odrebnego dokumentu
potwierdzajgcego uzgodnienie warunkéw oraz odrebnego dokumentu potwierdzajgcego ich
spetnienie.

W takich sytuacjach wystgpi zatem koniecznos$¢ posiadania przez podatnika (jednostke) odrebnej
dokumentacji potwierdzajacej spetnienie tych warunkéw poza dokumentacja, ktére potwierdza ich
uzgodnienie przez strony.
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Przyktad 2:

Dnia 5 lutego 2023 r. JST zawarta z osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej umowe,
ktorej przedmiotem byto sSwiadczenie przez gmine na rzecz osoby fizycznej ustugi termomodernizacji
nalezgcego do tej osoby budynku mieszkalnego poprzez montaz na dachu budynku kolektoréow
stonecznych.

Na mocy zawartej umowy, osoba fizyczna zobowigzata sie do wptaty na rzecz gminy wynagrodzenia
w wysokosci 6.000 zt netto + 480 zt VAT. Jednoczesnie w tresci zawartej umowy, umieszczony zostat
zapis, zgodnie z ktdérym, jezeli z przyczyn technicznych stwierdzonych przez wykonawce kolektorow
stonecznych oraz inspektora nadzoru nie bedzie mozliwosci wykonania instalacji na dachu ww.
budynku, JST odstgpi od umowy, a wynagrodzenie wptacone przez osobe fizyczng zostanie jej zwrdcone
w petnej wysokosci.

W nastepstwie zawartej umowy, osoba fizyczna dokonata wptaty przewidzianego umowa
wynagrodzenia na rachunek JST, ktéra otrzymang wptate udokumentowata fakturg VAT.

W wyniku wizji lokalnej przeprowadzonej 10 kwietnia 2023 r., stwierdzono, iz nalezgcy do osoby
fizycznej budynek mieszkalny nie spetnia wymagan technicznych koniecznych dla zamontowania na
jego potaci dachowej kolektorow stonecznych. Z przeprowadzonej wizji lokalnej sporzadzono protokot
podpisany przez osobe fizyczng oraz reprezentantdw gminy.

W zwigzku z brakiem technicznej mozliwosci realizacji przez gmine ustugi termomodernizacji na rzecz
osoby fizycznej, dnia 12 kwietnia 2023 r. JST odstgpita od zawartej z osoba fizyczng umowy, sktadajgc
stosowne os$wiadczenie woli, ktorego otrzymanie osoba fizyczna potwierdzita wtasnorecznym
podpisem.

JST dokonata nastepnie zwrotu $Srodkdw na rzecz osoby fizycznej, na potwierdzenie czego dotgczyta do
posiadanej dokumentacji potwierdzenie dokonania zwrotu $rodkéw. Jednoczesnie dnia 21 kwietnia
2023 r. JST wystawita na rzecz osoby fizycznej fakture korygujacag (zmniejszajagcg do zera) wysokosc
podstawy opodatkowania i podatku naleznego.

Spetnienie warunkéw oraz moment uwzglednienia faktury korygujacej w rozliczeniach:

Majac na uwadze, iz zawarta z osobg fizyczng umowa na $wiadczenie ustug termomodernizacji juz
W momencie jej zawarcia:

e przewidywata zdarzenie warunkujgce zwrot wynagrodzenia na rzecz osoby fizycznej —
odstgpienie od umowy przez gmine, oraz
e okreslata parametry warunkujgce wystgpienie tego zdarzenia — brak spetnienie przez budynek

warunkdéw technicznych do montazu na jego dachu kolektoréw stonecznych,

nalezy uzna¢, iz umowa ta stanowi dokumentacje potwierdzajacg uzgodnienie warunkdéw obnizenia
podstawy opodatkowania oraz podatku naleznego, do ktdrego doszto w momencie podpisania umowy.

W niniejszym przypadku obnizenie podstawy opodatkowania i podatku naleznego zostato powigzane
ze zdarzeniem w postaci odstgpienia przez gmine od umowy, w zwigzku ze stwierdzeniem braku
mozliwosci wykonania instalacji na potaci budynku mieszkalnego osoby fizycznej, z przyczyn
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technicznych. Takie zdarzenie miato z kolei miejsce dnia 12 kwietnia 2023 r. Powyzsze oznacza zatem,
iz dnia 12 kwietnia 2023 r. doszto do spetnienia warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania
i podatku naleznego.

Zatem potwierdzenie spetnienia ww. warunkdéw w tej sytuacji stanowi oswiadczenie woli ztozone przez
gmine osobie fizycznej, w zwigzku z odstgpieniem przez gmine od umowy. W konsekwencji ztozone
przez gmine oswiadczenie woli (dodatkowo uzupetnione przez potwierdzenie zwrotu srodkow na rzecz
osoby fizycznej) stanowi dokumentacje potwierdzajgcg spetnienie warunkéw obnizenia podstawy
opodatkowania i podatku naleznego.

Majac na uwadze, iz:

e uzgodnienie warunkéw oraz sporzadzenie dokumentacji to potwierdzajgcej miato miejsce
5 lutego 2023 r.;

e spetnienie warunkéw oraz sporzadzenie dokumentacji to potwierdzajgcej miato miejsce 12
kwietnia 2023 r. (dodatkowo uzupetnionej potwierdzeniem zwrotu srodkow);

e wystawienie faktury korygujgcej miato miejsce 21 kwietnia 2023 r.

obowigzek ujecia przedmiotowej faktury korygujgcej bedzie miat miejsce w rozliczeniu za kwiecieri 2023
r.

4) Spetnienie warunkow obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego w sposob
dorozumiany

Poza klasycznymi przypadkami, kiedy spetnienie warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub
podatku naleznego stwierdzane jest w posiadanej przez podatnikdéw dokumentacji handlowej (np.
aneksie), w relacji z kontrahentami mogg wystgpi¢ réowniez sytuacje, w ktorych spetnienie ww.
warunkéw bedzie miato charakter dorozumiany. Przez spetnienie warunkow w sposéb dorozumiany
nalezy rozumiec zdarzenie, ktére przy uwzglednieniu okolicznos$ci towarzyszgcych danej transakcji beda
pozwalaty na jednoznaczng ocene, iz warunki obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego zostaty spetnione.

Na potrzeby stosowania niniejszej procedury, do zdarzen tych zalicza sie, w szczegdlnosci:
e przez pomytke w cenie lub ilosci dostarczanych towardow / $wiadczonych ustug, wzgledem
warunkdéw uzgodnionych z kontrahentem, np. w umowie;
e pomytke w stawce VAT;
e skierowanie przez Gmine do kontrahenta pisma, informujgcego o zwolnieniu czynszu za dany

okres, ktdry zostat juz przez kontrahenta zaptacony.

W przypadkach, w ktérych spetnienie warunkdéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego ma charakter dorozumiany, nie wystepuje obowigzek posiadana dokumentacji
stwierdzajgcej spetnienie tych warunkéw.
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Przyktad 3:

JST Swiadczy na rzecz lokalnego przedsiebiorcy ustuge dzierzawy nalezgcej do gminy dziatki gruntu.
Podstawe Swiadczenia ww. ustugi stanowi umowa dzierzawy z dnia 30 lipca 2023 r., w ktérej okreslono
miesieczne wynagrodzenie z tytutu Swiadczonych ustugi dzierzawy w wysokosci 1.000 zt netto + 230 zt
VAT. Wykonywang ustuge JST dokumentuje wystawianymi comiesiecznie fakturami VAT. Umowa nie
przewiduje przy tym zdarzern warunkujgcych obnizenie podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego.

Dnia 15 marca 2024 r. JST wystawita na rzecz przedsiebiorcy fakture VAT obejmujacg rozliczenie za luty
2024 r., w ktorej na skutek pomytki cena wykonanej w lutym 2024 r. ustugi dzierzawy zostata okreslona
na kwote 1.200 zt netto + 276 zt, tj. w wysokosci wyzszej niz wynikato z tresci umowy.

Dnia 25 marca 2024 r. JST skierowata do kontrahenta wiadomos¢ mailowg, w ktorej wskazujac na
omytke rachunkowa przedstawita warunki obnizenia podstawy opodatkowania i podatku naleznego
oraz prosbe o akceptacje przedstawionych tam warunkéw. Dnia 26 marca 2024 r. JST otrzymata
wiadomos¢ zwrotng od kontrahenta potwierdzajgcg zapoznanie sie przez niego z wystang przez gmine
wiadomoscig mailowg oraz akceptujaca jej trescé.

Dnia 28 marca 2024 r. JST wystawita na rzecz kontrahenta fakture korygujgcg zmniejszajgcg wysokosé
podstawy opodatkowania i podatku naleznego.

Spetnienie warunkéw oraz moment uwzglednienia faktury korygujacej w rozliczeniach:

W zaistniatej sytuacji, biorgc pod uwage, iz przyczyng obnizenia podstawy opodatkowania i podatku
naleznego jest pomytka w cenie, wskaza¢ nalezy, iz koniecznym jest odrebne (poza umowne)
uzgodnienie z kontrahentem warunkdw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego.
Bez znaczenia pozostaje w tym kontekscie brak uregulowania w umowie z kontrahentem zdarzen
warunkujgcych obnizenie podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego.

W tym zakresie to skierowana przez gmine do kontrahenta korespondencja mailowa umozliwita
kontrahentowi zapoznanie sie z warunkami obnizenia podstawy opodatkowania i podatku naleznego
orazich akceptacje. Tym samym, uznac nalezy, iz przedmiotowa korespondencja stanowi dokumentacje
potwierdzajgcg uzgodnienie z kontrahentem warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i podatku
naleznego, do ktérego doszto w momencie akceptacji tych warunkéw przez kontrahenta.

Ponadto, skoro przyczyng wystawienia faktury korygujacej, a wiec obnizenia podstawy opodatkowania
i podatku naleznego, jest w tym przypadku pomytka w cenie, przyjg¢ nalezy, ze podstawa do
skorygowania pierwotnie wystawionej przez gmine faktury wystgpita juz z momentem jej wystawienia,
a w konsekwencji, iz okolicznos$¢ ta uzasadnia jednoznaczng (dorozumiang) ocene, iz warunki obnizenia
podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego zostaty spetnione.

Majac na uwadze, iz:

e uzgodnienie warunkdéw oraz sporzgdzenie dokumentacji to potwierdzajgcej miato miejsce 26
marca 2024 r.;

e spetnienie tych warunkow (w sposéb dorozumiany) miato miejsce 15 marca 2024 r;
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e wystawienie faktury korygujacej miato miejsce 28 marca 2024 r.

obowigzek ujecia przedmiotowej faktury korygujacej bedzie miat miejsce w rozliczeniu za marzec 2024
r.

5) Uzgodnienie warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego w przypadkach
utrudnionej komunikacji lub obiektywnego braku mozliwosci porozumienia sie z kontrahentem

UWAGAI! W wyjatkowych przypadkach, w ktérych pomiedzy Gming a kontrahentem przed wystawieniem
faktury korygujacej nie miato miejsca uzgodnienie warunkéw obnizenia podstawy opodatkowania i/lub
podatku naleznego oraz z uwagi na utrudniong komunikacje lub obiektywny brak mozliwosci
porozumienia sie nie jest mozliwe uzgodnienie ww. warunkdéw poprzez sporzadzenie iwymiane
dokumentacji w dowolnej z wymienionych powyzej form, dopuszcza sie, aby potwierdzeniem
uzgodnienia ww. warunkéw byta wystawiona faktura korygujaca, wraz z:

e potwierdzeniem otrzymania faktury korygujacej w dowolnej formie, np. potwierdzeniem
odbioru, albo

e pismem zawierajgcym klauzule informujgcg o czasie przedstawienia zastrzezen co do
warunkow uzgodnienia proponowanych w wystawionej i zatgczonej do tego pisma fakturze
korygujacej tacznie z potwierdzeniem odbioru przedmiotowego pisma w dowolnej formie, np.
potwierdzenie odbioru, albo

e korespondencjg mailowg zawierajgca klauzule informujgcg o czasie przedstawienia zastrzezen
co do warunkéw uzgodnienia proponowanych w wystawionej i zatgczonej do tej
korespondencji fakturze korygujacej tagcznie z potwierdzeniem otrzymania wiadomosci przez
kontrahenta.

przy czym, w przypadkach utrudnionej komunikacji z kontrahentem, konieczne jest aby przestanie
faktury korygujacej byto dodatkowo poprzedzone pismem:

e informujgcym kontrahenta o zamiarze wystawienie faktury korygujacej,

e informujgcym, iz wystawiona faktura korygujgca bedzie przedstawiata warunki obnizenia
podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego,

e zawierajgcym klauzule informujaca kontrahenta o czasie przedstawienia zastrzezen co do
formy przedstawienia ww. warunkéw.

Zarowno w przypadku utrudnionej komunikacji z kontrahentem, jak réwniez w przypadku braku
obiektywnej mozliwosci porozumienia sie z kontrahentem, po wykonaniu ww. czynnosci pracownik
odpowiedzialny za wystawianie faktur w danej jednostce, powinien skierowaé do kontrahenta
wiadomos$¢ mailowg, w ktorej pomimo uptywu terminu na zgtoszenie zastrzezen, podejmie prébe
upewnienia sie, ze kontrahent miat mozliwo$¢ zapoznania sie z przestanymi mu dokumentami i je
akceptuje. Wysytana wiadomos¢ przesytana jest réwniez do wiadomosci Skarbnika.

Obowigzek posiadania dokumentacji potwierdzajgcej uzgodnienie oraz dokumentacji potwierdzajgcej
spetnienie warunkow obnizenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego, nie dotyczy
towardw i ustug, o ktérych mowa w art. 29a ust. 15 ustawy o VAT, w tym, w szczegdlnosci ustug dostawy
wody, odbioru sciekéw, odbioru odpadow, sprzedazy (refakturowania) energii elektrycznej, cieplnej,
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gazu przewodowego i ustug telekomunikacyjnych. W takim przypadku fakture korygujaca ujmuje sie
w okresie rozliczeniowym, w ktérym zostata ona wystawiona.

B. Faktura korygujgca wptyw na zwiekszenie podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego (tzw.
faktura korygujaca ,in plus”)

W przypadku, gdy faktura korygujaca powoduje zwiekszenie podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego, fakture korygujgcg ujmuje sie w rozliczeniu za okres, w ktérym wystgpita przyczyna
zwiekszenia podstawy opodatkowania i/lub podatku naleznego.

Nalezy miec¢ przy tym na uwadze, iz przyczyny zwiekszenia podstawy opodatkowania i/lub podatku
naleznego uzaleznione sg kazdorazowo od okolicznosci faktycznych towarzyszace danej transakciji,
z uwagi na co nie jest mozliwe okreslenie ich zamknietego katalogu. Jednoczesnie mozna przy tym
wskazac¢ przyktadowo na okolicznosdci takiej jak: pomytka w cenie, pomytka w stawce podatku,
podwyzszenie ceny wskutek utraty prawa do bonifikaty oraz zawarcie aneksu do umowy zwiekszajgcego
wysokos¢ naleznego wynagrodzenia).

Zwraca sie przy tym uwage, iz przyczyny te moga wystepowac:
e juz w momencie wystawienia faktury pierwotnej — np. pomytka w cenie lub stawce podatku,
lub
e dopiero po wystawieniu faktury pierwotnej — np. utraty prawa do bonifikaty / zawarcie aneksu

do umowy zwiekszajgcego wysokos¢ naleznego wynagrodzenia.

UWAGA! Gmina dla faktur korygujgcych stosuje oznaczenia przewidziane dla pliku JPK_V7M, o ktérych
mowa w rozdziale X pkt 1-3 ponizej, takze w sytuacji, gdy faktura pierwotna zostata rozliczona przed
1 pazdziernika 2020 r. (data wejscia w zycie przepisdw dotyczacych JPK_V7M), w konsekwencji czego nie
podlegata obowigzkowi stosowania tych oznaczen.

3. Noty korygujace

Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajacg pomytki, z wyjatkiem pomytek
w zakresie:

e miaryiilosci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;

e ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

e kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty,
o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

e wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (wartos$¢ sprzedazy netto);

e stawki VAT;

e sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

e kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;
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e kwoty naleznosci ogdétem
moze wystawic¢ fakture nazywang notg korygujaca.
Nalezy wskazaé, iz nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy faktury i powinna zawierac:

e wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”;
e numer kolejny i date jej wystawienia;

e nazwe sprzedawcy i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomocg ktérego
sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomocg ktdrego
nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;

e dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujgca (date wystawienia, kolejny numer
nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposdb jednoznaczny identyfikuje fakture,
imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy, numer, za
pomocy ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub
zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka data
jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury),

e wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;.
4. Ewidencjonowanie transakcji przy pomocy kas rejestrujgcych

Podmioty dokonujgce sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzane prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych.

Podmioty prowadzgce ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych sg obowigzane:
e wystawic i wyda¢ nabywcy paragon fiskalny z kazdej sprzedazy:
a) w postaci papierowej lub

b) za zgoda nabywcy, w postaci elektronicznej, przesytajgc ten dokument w sposdb z nim
uzgodniony;

e dokonywac niezwtocznego zgtoszenia wtasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas
rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

e udostepniac kasy rejestrujgce do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidtowosci pracy na
kazde zadanie wtasciwych organow;

e poddawac kasy rejestrujgce we wiasciwych terminach przeglagdowi technicznemu przez

wtasciwy podmiot prowadzacy serwis kas rejestrujgcych;

e przechowywac kopie dokumentdéw kasowych przez okres wymagany w art. 122 ustawy o VAT,
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
22023 r., poz. 120 ze zm.);

e stosowac kasy rejestrujgce wytgcznie do prowadzenia ewidencji wtasnej sprzedazy (z pewnymi
wyjatkami);
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e dokonywaé¢ wydruku wystawianych przy zastosowaniu kas rejestrujgcych dokumentdw,
z wyjatkiem dokumentdédw w postaci elektronicznej, o ktérych mowa powyzej;

e prowadzic¢ i przechowywac¢ dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujgce;j;

e podda¢ obowigzkowemu przeglagdowi technicznemu kasy rejestrujgce, ktore zostaty przez
podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do
prowadzenia ewidencji;

e w przypadku kas online, zapewni¢ potgczenie telekomunikacyjne umozliwiajgce przesytanie
w sposdb  bezposredni, ciggty i zautomatyzowany danych miedzy kasg rejestrujaca
a Centralnym Repozytorium Kas. W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od podatnika nie
jest mozliwe zapewnienie potgczenia:

a) czasowo — podatnik jest obowigzany prowadzi¢ ewidencje sprzedazy i zapewnic¢ to
potgczenie niezwtocznie po ustaniu tych przyczyn;

b) trwale — podatnik jest obowigzany prowadzi¢ ewidencje sprzedazy i za zgoda naczelnika
urzedu skarbowego zapewni¢ to potgczenie w ustalonych z naczelnikiem urzedu
skarbowego odstepach czasowych;

e zakonczy¢ uzywanie kas rejestrujgcych w przypadku zakonczenia dziatalnosci gospodarczej lub
pracy kas rejestrujgcych, zapewniajac zabezpieczenie danych z kasy rejestrujgcej.

Nalezy wskaza¢, ze liczna grupa transakcji podlega zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania za
pomocgy kas rejestrujgcych. Szczegdtowy wykaz takich transakcji zawiera zatacznik do rozporzadzenia
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenciji.

Podstawa prawna zastosowania zwolnienia z ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych dla
poszczegdlnych rodzajow transakcji (w przypadku mozliwosci skorzystania z takich zwolnienia) byta
wskazywana w poszczegdlnych rozdziatach niniejszej procedury, w tym w rozdziale VII.

5. Zasady weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem kazidej ptatnosci faktury na rzecz
podatnika VAT czynnego

W zwigzku z przepisami ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i
ustug oraz niektoérych innych ustaw (Dz U. z 2019 r. poz. 1018) UG oraz jednostki organizacyjne od 1
stycznia 2020 r., w sytuacji gdy faktura nie bedzie zaptacona z zastosowaniem MPP, zobowigzani sg do
weryfikacji kontrahentow w Wykazie podatnikéw przed dokonaniem ptatnosci faktury na rzecz
podatnika VAT czynnego, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcéw.

Weryfikacja kontrahentéw, o ktérej mowa powyzej powinna dotyczy¢, w szczegdlnosci potwierdzenia,
ze:

1) na moment wystawienia faktury przez kontrahenta ponizej wskazane dane w Wykazie podatnikow
sg zgodne z danymi widniejgcymi na fakturze:

e numer NIP, za pomocg ktérego kontrahent jest identyfikowany na potrzeby VAT,

e imie i nazwisko lub petna nazwa kontrahenta,

e adres miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej badZ adres gltdwnego miejsca
wykonywania dziatalnosci,
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e adres siedziby — w przypadku podatnika niebedgcego osobg fizyczng,

2) na moment dokonywania zlecenia przelewu numer rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana ptatnosc za
fakture, jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w Wykazie podatnikow,

3) na moment zakupu towardw/ustug oraz wystawienia faktury kontrahent jest/byt zarejestrowany jako
podatnik VAT czynny wedtug danych wskazanych w Wykazie podatnikéw.

Osobami odpowiedzialnymi za weryfikacje kontrahentéw w danej jednostce oraz Urzedzie sg osoby
odpowiedzialne za dokonywanie ptatnosci za dang fakture.

Osoby odpowiedzialne, po dokonaniu weryfikacji kontrahenta w Wykazie podatnikéw, sg zobowigzane
do umieszczenia na fakturze pieczatki/adnotacji o dokonaniu weryfikacji danych w Wykazie
podatnikéw.

Jezeli zapfata naleznosci za dostawe towardow lub swiadczenie ustug, udokumentowane fakturg,
zostanie dokonana przelewem na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie
podatnikéw, nalezy postgpic¢ zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

e 0soba odpowiedzialna, jest zobowigzana poinformowac¢ o tym fakcie Skarbnika Gminy w
terminie jednego dnia od dnia zlecenia przelewu,

e Skarbnik Gminy jest zobowigzany ztozy¢ zawiadomienie o zaptacie naleznosci na ten rachunek
do naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego dla wystawcy faktury w terminie trzech dni od
dnia zlecenia przelewu.

X. Oznaczenia transakcji wystepujgcych w Gminie na potrzeby raportowania
JPK_V7IM

Zgodnie z art. 99 ust. 11c ustawy o VAT poczawszy od rozliczenia za pazdziernik 2020 r. Gmina dla celow
raportowania VAT sktada jeden dokument (JPK_V7M) sktadajgcy sie z czesci ewidencyjnej
(odpowiadajgcej dotychczasowemu plikowi JPK_VAT — ewidencja sprzedazy oraz zakupu) oraz czesci
deklaracyjnej odzwierciedlajgcej dane z deklaracji VAT-7. Plik JPK_V7M obejmuje swym zakresem
rowniez tresc¢ sktadanych do uprzednio odrebnie od deklaracji zatgcznikdw i wnioskéw (m.in. VAT-ZZ,
VAT-ZD, VAT-ZT).

Zakres danych transakcyjnych, ktére Gmina obowigzana jest wykazywacé w sktadanym pliku JPK_V7M
okresla Rozporzadzenie w sprawie ewidencji. W szczegdlnosci, zgodnie z ww. rozporzadzeniem Gmina
zobowigzana jest stosowac szereg oznaczen, majacych posta¢ numeryczng lub literowa, ktore nalezy
nadawac transakcjom okreslonej kategorii.

Niniejsza procedura zawiera wyjasnienia w zakresie wtasciwych oznaczen transakcji na potrzeby
raportowania za pomocg pliku JPK_V7M.

1. Oznaczenia grup towaréw i ustug (GTU) — transakcje sprzedazowe

1.1. Wyjasnienia oznaczen GTU
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W odniesieniu do transakcji sprzedazowych (dostawy towardw i $wiadczenia ustug), ktérych przedmiot
okresla tabela zamieszczona ponizej (opis pola), Gmina stosuje oznaczenia, ktére majg postaé skrétu GTU
wraz z dwucyfrowym numerem od 01 do 13.

Ponizsza tabela skrotowo okresla przedmiot transakcji podlegajgcy oznaczeniu. Szczegdtowy opis w tym
zakresie zawarto w zatgczniku nr 3 do niniejszej procedury.

Dostawa napojoéw alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%, piwa oraz napojéw
alkoholowych bedgcych mieszaning piwa i napojéw bezalkoholowych, w ktérych zawartos¢
alkoholu przekracza 0,5% (CN od 2203 do 2208).

Dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, czyli przede wszystkim benzyny,
olejéw napedowych, paliw oraz okreslonego rodzaju oleju opatowego.

Dostawa olejéw opatowych innych niz wymienione w grupowaniu GTU_02, olejéw smarowych
oraz pozostatych olejéow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 83 i CN od 2710 19 87 do 2710
19 99, z wytgczeniem smardw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw
smarowych o kodzie CN 2710 20 90 oraz preparatéw smarowych objetych pozycjg CN 3403 z
wytgczeniem smardw plastycznych objetych tg pozycja.

Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papierosdw elektronicznych i
wyrobdw nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym

Dostawa odpadéw - wraki pojazdow, szkto, papier, guma, odpady niebezpieczne, akumulatory
i baterie, surowce wtorne

Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich - komputery stacjonarne
i laptopy, jednostki pamieci (dyski do komputeréw), telefony komdrkowe i smartfony, konsole
do gier, aparaty fotograficzne i kserokopiarki

Dostawa pojazddw oraz czesci o kodach CN 8701 — 8708

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych (wyroby stalowe, ztoto, srebro, aluminium,
platyna) — wytgcznie okreslonych w poz. 1 zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40,
45, 46, 56 i 78 zatgcznika nr 15 do ustawy

Dostawa lekéw oraz wyrobdw medycznych — produktow leczniczych, Srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw medycznych wytgcznie objetych
obowigzkiem zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. -
Prawo farmaceutyczne. Wykaz tych towaréw publikowany jest w formie corocznego
obwieszczenia

Dostawa budynkdéw, budowli i gruntéw oraz ich czesci i udziatéw w prawie witasnosci, w tym
rowniez zbycie praw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy.

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych
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Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wyfacznie: doradczych, w tym doradztwa
prawnego i podatkowego oraz doradztwa zwigzanego z zarzgdzaniem (PKWiU 62.02.1, 62.02.2,
66.19.91, 69.20.3,70.22.11, 70.22.12,70.22.13,70.22.14, 70.22.15, 70.22.16, 70.22.3, 71.11.24,
71.11.42,71.12.11, 71.12.31, 74.90.13, 74.90.15, 74.90.19), w zakresie rachunkowosci i audytu
finansowego (PKWiU 69.20.1, 69.20.2), prawnych (PKWiU 69.1), zarzadczych (PKWiU 62.03,
63.11.12, 66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4, 70.22.17, 70.22.2, 90.02.19.1), firm centralnych
(PKWiU 70.1), marketingowych lub reklamowych (PKWiU 73.1), badania rynku i opinii publicznej
(PKWiU 73.2), w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych (PKWiU 72) oraz w zakresie
pozaszkolnych form edukacji (PKWiU 85.5).

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — (PKWiU 49.4, 52.1).

1.2. Sytuacje szczegélne

A. Przypadki braku obowigzku stosowania kodow GTU

Gmina nie stosuje oznaczen GTU, jezeli transakcja dotyczy:

e korekty podstawy opodatkowania i podatku naleznego w zwigzku ze skorzystaniem z ulgi na zte
dtugi,
e transakcji udokumentowanych zbiorczymi informacjami o sprzedazy ewidencjonowanej na

kasie rejestrujgcej (np. raportem dobowym),

e transakcji udokumentowanych zbiorczym informacjami o wykonanej dostawie/$wiadczeniu
ustug nieudokumentowanych fakturami, dla ktérych nie wystepuje obowigzek ewidencji na
kasie fiskalnej (np. nieodptatnym przekazaniu towarow — nawet w przypadku, gdy jest to
pojedyncza transakcja w danym okresie rozliczeniowym),

e transakcji udokumentowanych dokumentem wewnetrznym zawierajgcym informacje
o wykonanej dostawie/$wiadczeniu ustug nieudokumentowanych fakturami, dla ktérych nie
wystepuje obowigzek ewidencji na kasie fiskalnej,

e zakupu skutkujgcego pojawieniem sie VAT naleznego (np. wewngatrzwspdlnotowe nabycie
towaru, import towardw lub ustug).

B. Refakturowanie

Gmina stosuje oznaczenia wskazane w tabeli z pkt 1.1. powyzej takze w przypadku, gdy dokonuje
refakturowania ustug i towarow objetych klasyfikacjg GTU.

C. Oznaczenia GTU a ilos$¢ pozyciji na fakturze

Co do zasady, ilo$¢ pozycji wyodrebnionych na fakturze nie ma wptywu na wybdér oznaczen GTU, ktére
kazdorazowo Gmina dopasowuje do przedmiotu transakcji. Tym samym:

e w przypadku, gdy faktura zawiera kilka pozycji, z ktérych kazda dotyczy dostawy towardw /
$wiadczenia ustug z innej kategorii GTU, Gmina stosuje kilka oznaczen GTU (przyktadowo, jesli
faktura dotyczy sprzedazy paliwa i oleju opatowego ujetych w dwdch réznych pozycjach, Gmina
stosuje do catej faktury oznaczenia GTU_02 i GTU_03),
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e w przypadku, gdy towary / ustugi podlegajgce réznym ugrupowaniom GTU ujeto w ramach
jednej pozycji na fakturze, Gmina réwniez stosuje kilka oznaczen GTU (przyktadowo, gdy
w jednej pozycji ujeto sprzedaz paliwa i oleju opatowego, Gmina stosuje do catej faktury
oznaczenia GTU_02 i GTU_03),

o w przypadku, gdy faktura ma kilka pozycji, z czego tylko niektére dotyczg grup towardw / ustug
objetych oznaczeniami GTU, stosowne oznaczenia stosuje sie w odniesieniu do catej faktury, a
nie do poszczegdlnych jej pozycji (przyktadowo, gdy w jednej pozycji ujeto sprzedaz
nieruchomosci, a w dwoch kolejnych sprzedaz materiatow budowlanych, oznaczenie GTU_10

stosuje sie w odniesieniu do catej faktury).

D. Swiadczenia kompleksowe

W przypadku, gdy faktura dokumentuje swiadczenie kompleksowe (Swiadczenie na ktére sktada sie dwa
lub wiecej elementdw, z ktérych jeden ma charakter zasadniczy a pozostate stanowig $wiadczenia
uboczne i sg niezbedne dla jego wykonania), weryfikacje koniecznosci stosowania kodu GTU Gmina
dokonuje w zaleznosci od charakteru swiadczenia zasadniczego:

e jesliswiadczenie zasadnicze jest dostawg towardw / $wiadczeniem ustug z tabeli pkt 1.1. nalezy
zastosowac odpowiedni kod GTU;

e jedlidostawa towardw / Swiadczenie ustug z tabeli pkt 1.1. stanowig tylko Swiadczenia uboczne,
Gmina nie stosuje kodu GTU.

2. Oznaczenie typéw dokumentdéw — transakcje sprzedazowe i zakupowe
2.1. Transakcje sprzedazowe

A. Sprzedaz za pomoca kas rejestrujacych (oznaczenie RO)

Gmina stosuje oznaczenie RO w odniesieniu do dokumentéw zbiorczych wewnetrznych
dokumentujgcych sprzedaz z kas rejestrujgcych. W praktyce oznaczenia RO stosujg jedynie te jednostki,
ktére postugujg sie kasami fiskalnymi, w zakresie transakcji dokumentowanych za pomocg raportéw
dobowych / miesiecznych z ww. kas.

Uwaga! W przypadku, w ktdrym paragon uznany za fakture uproszczong zostat przez jednostke
uwzgledniony w raporcie dobowym / raporcie miesiecznym dokumentujgcym obrét z kasy fiskalnej, taka
faktura nie podlega dodatkowemu wykazaniu w ewidenc;ji jako odrebna pozycja.

B. Dokumenty wewnetrzne (oznaczenie WEW)

Gmina stosuje oznaczenie WEW w odniesieniu do dokumentédw wewnetrznych, takich jak np.
dokumenty PK lub noty ksiegowe. Oznaczenia WEW sg wtasciwe m.in. dla dokumentéw sporzgdzanych
dla celéw wykazania po stronie podatku VAT naleznego od otrzymanej dotacji, nieodptatnego wydania
towarow / Swiadczenia ustug podlegajgcego opodatkowaniu VAT, podlegajacej opodatkowaniu
sprzedazy na rzecz osob fizycznych zwolnione] z obowigzku rejestracji na kasie fiskalnej
i nieudokumentowanej faktura.

Uwaga! Oznaczen WEW nie stosuje sie do:
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e not ksiegowych wystawianych pomiedzy jednostkami Gminy (np. w zakresie dokumentacji
zdarzenia realizowanego pomiedzy Urzedem Gminy a szkotg), gdyz transakcje te w ogdle nie
podlegajg opodatkowaniu VAT i nie powinny by¢ wykazywane w pliku JPK_V7M,

o korekt wynikajgcych ze skorzystania z tzw. ulgi na zte dtugi (w takim przypadku nalezy odnosi¢ sie
do poszczegdlnych faktur).

C. Faktury do paragonu (oznaczenie FP)

Gmina stosuje oznaczenie FP w odniesieniu do transakcji, ktore pierwotnie zarejestrowano na kasie
fiskalnej, a nastepnie wystawiono w odniesieniu do nich fakture (tzw. fakture do paragonu).

Faktury wystawiane do paragonu Gmina ujmuje w ewidencji w okresie rozliczeniowym, w ktorym
zostaty wystawione, natomiast nie zwiekszajg one wartosci sprzedazy oraz podatku naleznego za ten
okres (z uwagi na to, ze zostata ona ujeta w raporcie dobowym oraz miesiecznym w okresie
rozliczeniowym, w ktorym co do zasady powstat obowigzek podatkowy). Dotyczy to réwniez sytuacji,
gdy nabywca jest podatnik w rozumieniu ustawy o VAT.

Uwaga! Oznaczenia FP nie stosuje sie do faktur wystawianych przez Gmine do transakcji, ktdre pierwotnie
zostaty udokumentowane w sposéb inny niz przy pomocy kasy fiskalnej (np. przy pomocy dokumentu
wewnetrznego).

D. Pozostate przypadki (brak oznaczen)

W odniesieniu do transakcji udokumentowanych w inny sposéb (w szczegdlnosci ,zwyktymi” fakturami)
Gmina nie stosuje zadnych oznaczen typéw dokumentéw.

2.2. Transakcje zakupowe
W przypadku takich transakcji, Gmina stosuje nastepujgce oznaczenia:

A. Nabycia od matych podatnikdw (oznaczenie MK)

Gmina stosuje oznaczenie MK do faktur wystawionych przez podatnika, ktéry wybrat kasowg metode
rozliczen (tzw. matego podatnika). Co do zasady, faktury takie powinny zawiera¢ adnotacje , metoda
kasowa”.

B. Nabycia od rolnikéw ryczattowych (oznaczenie RR)

Gmina stosuje oznaczenie VAT _RR do faktur wystawionych na zasadach okreslonych w art. 116 ustawy
o VAT, tj. wystawionych przez Gmine i dokumentujgcych nabycie produktéw rolnych dokonane od
rolnika ryczattowego.

C. Dokumenty wewnetrzne (oznaczenie WEW)

Gmina stosuje oznaczenie WEW do dokumentdéw wewnetrznych wykazywanych po stronie VAT
naliczonego. W praktyce, oznaczenie WEW znajduje zastosowanie do dokumentéw dotyczacych korekt
rocznych / wieloletnich sporzadzanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Gminy.

D. Pozostate przypadki (brak oznaczen)
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W odniesieniu do:

e transakcji udokumentowanych w inny sposdb (w szczegdlnosci ,zwyktymi fakturami”),

e transakcji, w ramach ktérych nie odlicza sie VAT oraz ktére jednoczesnie nie sg ujmowane
w ewidencji VAT (chocby byty udokumentowane w sposéb odpowiadajgcy oznaczeniom
opisanym powyzej),

-Gmina nie stosuje zadnych oznaczen typow dokumentow.
3. Oznaczenia procedur podatkowych — transakcje sprzedazowe i zakupowe
3.1. Transakcje sprzedazowe

Gmina nie stosuje oznaczen procedur podatkowych dla transakcji udokumentowanych zbiorczymi
informacjami o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujgcej (np. raportem dobowym).

A. Powigzania z innymi podmiotami (oznaczenie TP)

UWAGAI Zgodnie z § 10 ust. 4b rozporzadzenia w sprawie ewidencji oznaczenia , TP” nie stosuje sie
w przypadku dostaw towardw oraz Swiadczenia ustug, gdy powigzania miedzy nabywcg a dokonujgcym
dostawy towardw lub ustugodawcg wynikajg wytacznie z powigzania ze Skarbem Panstwa lub
jednostkami samorzadu terytorialnego, lub ich zwigzkami.

B. Sprzedaz opodatkowana na zasadzie marzy (oznaczenia MR _T, MR UZ)

Jezeli transakcja dotyczy sprzedazy opodatkowanej na zasadach marzy, Gmina stosuje oznaczenia:
a) MR_T —ustugi turystyki

Przedmiotowe oznaczenie stosuje sie w przypadku swiadczenia ustug turystyki. Zasadniczo dotyczy to
transakcji, w ktorych Gmina poniosta koszty z tytutu nabycia towardw i ustug dla bezposredniej korzysci
szeroko rozumianego turysty, takie jak np. transport, zakwaterowanie, wyzywienie, ubezpieczenie,
a nastepnie sprzedaje je z marza.

b) MR_UZ- sprzedaz towardéw uzywanych

Przedmiotowe oznaczenie stosuje sie w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych. Na potrzeby
procedury marzy, jako towary uzywane rozumie sie ruchome dobra materialne nadajace sie do dalszego
uzytku w ich aktualnym stanie lub po naprawie, inne niz dzieta sztuki, przedmioty kolekcjonerskie, antyki
oraz inne niz metale szlachetne lub kamienie szlachetne. Procedura marzy znajduje zastosowanie
w przypadku, gdy Gmina wczesniej zakupita dany towar celem jego odsprzedazy od podmiotow
wymienionych w art. 120 ust. 10 ustawy o VAT.

UWAGA! Zasadniczo oznaczenie MR UZ nie znajdzie zastosowania, gdy sprzedawany jest towar uzywany
uprzednio w ramach dziatalnosci Gminy.

3.2. Transakcje zakupowe
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W odniesieniu do transakcji zakupowych, Gmina co do zasady nie jest zobowigzana do stosowania
oznaczen procedur podatkowych.

4. Oznaczenia w przypadku faktur korygujacych
4.1. Zasada ogdlna

Gmina dla faktur korygujacych stosuje oznaczenia, o ktorych mowa w pkt 1-3 powyzej takze w sytuacji,
gdy faktura pierwotna zostata rozliczona przed 1 pazdziernika 2020 r., w konsekwencji czego nie
podlegata obowigzkowi stosowania tych oznaczen.

4.2. Faktury korygujace a ugrupowania GTU

Jesli faktura pierwotna obejmowata towary/ustugi objete oznaczeniami GTU oraz towary/ustugi
nieobjete tymi oznaczeniami, Gmina oznacza fakture korygujgcg odpowiednim symbolem/symbolami
GTU wytacznie w przypadku, gdy korekta dotyczy pozycji podlegajacej/ych obowigzkiem oznaczenia
symbolem GTU.

4.3. Faktury korygujace a oznaczenie FP
Faktury korygujace do faktur oznaczonych symbolem FP Gmina moze wystawiaé na dwa sposoby:

1. Z oznaczeniem FP — w takim przypadku Gmina uwzglednia kwote korekty wynikajgca z takiej
faktury np. w wierszu dotyczgcym wpisu raportu z kasy fiskalnej, a w przypadku korekt na plus
— Gmina dodatkowo ewidencjonuje korekte na kasie fiskalnej i w ten sposdb uwzglednia jg
w pliku.

2. Bez oznaczenia FP —wdwczas Gmina nie uwzglednia kwoty korekty wynikajgcej z takiej faktury
w innym wierszu, przy czym sposoéb ten jest wykluczony w przypadku korekt na plus, jesli sg one
dodatkowo zaewidencjonowane na kasie fiskalnej i w ten sposéb uwzglednione.

4.4. Faktury korygujace a oznaczenie MPP

Jesli faktura pierwotna podlegata obowigzkowemu oznaczeniu MPP, a na moment wystawienia faktury
korygujacej obowigzek taki zniesiono, Gmina nie oznacza faktury korygujacej symbolem MPP.
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XI. Zataczniki
Zatacznik 1 — wyciag z przepiséw dotyczacych obliczania pre-wspétczynnika

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektérych podatnikdéw (Dz.U. z 2021 r. poz. 999) Na podstawie art. 86 ust. 22 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2022 r. poz. 931) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie:

1) okresSla w przypadku niektorych podatnikdw sposdb okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celdw dziatalnosci gospodarczej uznany za najbardziej
odpowiadajgcy specyfice wykonywanej przez tych podatnikéw dziatalnosci i dokonywanych przez
nich naby¢, zwany dalej "sposobem okreslenia proporcji";

2) wskazuje dane, na podstawie ktorych jest obliczana kwota podatku naliczonego z wykorzystaniem
sposobu okreslenia proporcji.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

2) ustawie o finansach publicznych - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305);

3) podatku - rozumie sie przez to podatek od towardw i ustug;

4) obrocie - rozumie sie przez to podstawe opodatkowania, o ktérej mowa w art. 29a, art. 32, art. 119
oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy, w zakresie:

a) dokonywanych przez podatnikéw:

— odptatnych dostaw towardéw na terytorium kraju,
— odpfatnego Swiadczenia ustug na terytorium kraju,
— eksportu towarow,

— wewnatrzwspodlnotowej dostawy towarow,

b) odptatnych dostaw towardéw lub $wiadczenia ustug poza terytorium kraju, ktére podlegatyby
opodatkowaniu podatkiem gdyby byty wykonywane na terytorium kraju;
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5) urzedzie obstugujgcym jednostke samorzadu terytorialnego - rozumie sie przez to urzad
obstugujgcy jednostke samorzadu terytorialnego, dziatajgcy w formie samorzadowej jednostki
budzetowej;

6) jednostce budzetowej - rozumie sie przez to utworzong przez jednostke samorzadu terytorialnego
samorzgdowg jednostke budzetows;

7) zaktadzie budzetowym - rozumie sie przez to utworzony przez jednostke samorzadu terytorialnego
samorzgdowy zaktad budzetowy;

8) jednostkach organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego - rozumie sie przez to:

a) urzad obstugujacy jednostke samorzgdu terytorialnego,
b) jednostke budzetows,

c) zakfad budzetowy;

9) dochodach wykonanych urzedu obstugujgcego jednostke samorzadu terytorialnego - rozumie sie
przez to dochody obejmujgce dochody publiczne, srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej
oraz srodki pochodzgce ze zrédet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych -
wynikajgce ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
pomniejszone o:

a) dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych,

b) zwrotrdzinicy podatku, o ktérej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy, lub zwrot kwoty podatku naliczonego,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy,

c¢) dochody wykonane jednostki budzetowej powiekszone o kwote stanowigcg réwnowartosc
Srodkéw przeznaczonych na wyptate przez te jednostke, na podstawie odrebnych przepisow,
zasitkow, zapomaog i innych Swiadczen o podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych, celem
realizacji zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

d) Srodki finansowe pozostajgce na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,

e) wptaty nadwyzki srodkdéw obrotowych zaktadu budzetowego,

f)  kwoty stanowigce réwnowartos¢ srodkdw, innych niz stanowigce zaptate, o ktérej mowa w art. 29a
ust. 1 ustawy, przekazanych zaktadom budzetowym, innym jednostkom sektora finansow
publicznych oraz innym osobom prawnym lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym
osobowosci prawnej, z wytgczeniem kwot, ktore zostaty zwrdcone, celem realizacji przez te
podmioty zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

g) odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty odszkodowan

stanowigcych zapfate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

10) dochodach wykonanych jednostki budzetowej - rozumie sie przez to dochody obejmujgce dochody
publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, z wyjgtkiem dochoddéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych, srodki pochodzace z budzetu Unii
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Europejskiej oraz srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych, zrealizowane lub otrzymane przez te jednostke, wynikajgce ze sprawozdania
z wykonania:

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodow i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka budzetowa prowadzi taki rachunek

- powiekszone o kwote stanowigcg réwnowartosc srodkéw przeznaczonych na zasilenie tej jednostki
celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjgtkiem $rodkéw
przeznaczonych na wyptate, na podstawie odrebnych przepiséw, zasitkdw, zapomadg i innych swiadczen
o podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych;

11) przychodach wykonanych zaktadu budzetowego - rozumie sie przez to przychody zakfadu
budzetowego w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, w tym dotacje przekazane temu
zaktadowi z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty dotacji, ktére
zostaty zwrdcone, wynikajace ze sprawozdania z wykonania planu finansowego, z ktérych zaktad
ten pokrywat koszty swojej dziatalnosci wykonujgc przypisane mu zadania jednostki samorzadu
terytorialnego, z wyjatkiem odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych zaliczonych do
przychoddow z mienia tego zaktadu budzetowego oraz odszkodowan naleznych temu zaktadowi

innych niz odszkodowania stanowigce zaptate, o ktorej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

§ 3. 1. W przypadku jednostki samorzgdu terytorialnego sposéb okreslenia proporcji ustala sie
odrebnie dla kazdej z jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Jako sposdb okreslenia proporcji uznaje sie w przypadku urzedu obstugujgcego jednostke
samorzadu terytorialnego sposéb ustalony wedtug wzoru:

Ax100
X =

Dujst

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:
X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gére do najblizszej liczby catkowitej,

A -roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez urzad obstugujacy jednostke samorzadu
terytorialnego, stanowigcy cze$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci
gospodarczej,

Dyjst- dochody wykonane urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego.

3. Jako sposdb okreslenia proporcji uznaje sie w przypadku jednostki budzetowe] sposdb ustalony
wedtug wzoru:

¥ - Ax100
D
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gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:
X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gére do najblizszej liczby catkowite],

A - roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetowg, stanowigcy czesé
rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

D - dochody wykonane jednostki budzetowej.

4. Jako sposdb okreslenia proporcji uznaje sie w przypadku zaktadu budzetowego sposdb ustalony
wedtug wzoru:

X = Ax100
P

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:
X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez zaktad budzetowy, stanowigcy czesé
rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

P - przychody wykonane zaktadu budzetowego.

5. Dochody wykonane urzedu obstugujgcego jednostke samorzadu terytorialnego, dochody
wykonane jednostki budzetowej oraz przychody wykonane zaktadu budzetowego nie obejmuja
odpowiednio dochoddéw lub przychoddw uzyskanych z tytutu:

1) dostawy towardw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sg zaliczane
odpowiednio przez jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostke organizacyjng jednostki
samorzadu terytorialnego do Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajgcych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli sa
zaliczane odpowiednio do $rodkéw trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki
organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te
jednostki dziatalnosci;

2) transakcji dotyczacych:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakcji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, w zakresie, w jakim transakcje te maja
charakter pomocniczy.

§ 8. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego w przypadkach, o ktérych mowa w § 3, mogg by¢
przyjete dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy.

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.
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Zafacznik 2 — Wykaz towardw i ustug objetych zatgcznikiem nr 15 do ustawy o VAT

05.10.10.0 Wegiel kamienny

05.20.10.0 Wegiel brunatny (lignit)
ex 10.4 Oleje i ttuszcze zwierzece i roslinne - wytgcznie olej z rzepaku

19.10.10.0 Koks i potkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu) lub torfu; wegiel retortowy

19.20.11.0 Brykiety, brykietki i podobne paliwa state z wegla kamiennego

19.20.12.0 Brykiety, brykietki i podobne paliwa state z wegla brunatnego (lignitu)

ex 20.59.12.0 | Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; preparaty chemiczne
do stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane - wytgcznie tonery bez

gtowicy drukujacej do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

ex 20.59.30.0 | Atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostate atramenty i tusze - wytgcznie kasety
z tuszem bez gtowicy do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania
danych

ex 22.21.30.0 | Ptyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw sztucznych, niewzmocnionych,
nielaminowanych ani niepotgczonych zinnymi materiatami - wytgcznie folia typu
stretch

24.10.12.0 | Zelazostopy

24.10.14.0 Granulki i proszek z surowki, surowki zwierciadlistej lub stali

24.10.31.0 Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej

24.10.32.0 Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci < 600 mm, ze stali niestopowej

24.10.35.0 Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali
stopowej, z wytagczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

24.10.36.0 Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, z pozostatej stali

stopowej z wytgczeniem wyrobdéw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

24.10.41.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokos$ci >= 600 mm, ze stali niestopowej

24.10.43.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z pozostate] stali
stopowej, z wytgczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

24.10.51.0 Wyroby pfaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej,
platerowane, powlekane lub pokrywane

24.10.52.0 Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali stopowe;j,
platerowane, powlekane lub pokrywane

24.10.61.0 Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali niestopowe;j

24.10.62.0 Pozostate prety ze stali, nieobrobione wiecej niz kute, na gorgco walcowane, ciggnione
lub wyciskane, wtgczajac te, ktore po walcowaniu zostaty skrecone

24.10.65.0 Prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, z pozostatej stali
stopowej

24.10.66.0 Pozostate prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wiecej niz kute, na goraco
walcowane, ciggnione lub wyciskane, wigczajgc te, ktére po walcowaniu zostaty

skrecone

24.10.71.0 Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco, ciggnione na

gorgco lub wyciskane, ze stali niestopowej

24.10.73.0 Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco, ciggnione na

gorgco lub wyciskane, z pozostate] stali stopowej
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24.20.11.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggdéw ropy naftowej lub gazu, bez
szwu, ze stali

24.20.12.0 Rury oktadzinowe, przewody rurowe i rury ptuczkowe, w rodzaju stosowanych do
wiercen ropy naftowej lub gazu, bez szwu, ze stali

24.20.13.0 Pozostate rury i przewody rurowe, o okragtym przekroju poprzecznym, bez szwu, ze
stali

24.20.31.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggdéw ropy naftowej lub gazu,
spawane, o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

24.20.33.0 Pozostate rury i przewody rurowe, o okragtym przekroju poprzecznym, spawane,
o $rednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

24.20.34.0 Rury i przewody rurowe, o przekroju poprzecznym innym niz okragty, spawane,

o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

24.20.40.0 tagczniki rur lub przewodoéw rurowych inne niz odlewane, ze stali

24.31.10.0 Prety ciggnione na zimno oraz kagtowniki, ksztattowniki i profile, ze stali niestopowej

24.31.20.0 Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, z pozostatej stali

stopowej

24.32.10.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, niepokrywane

24.32.20.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, platerowane,

powlekane lub pokrywane

24.33.11.0 Ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali niestopowej

24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowe;j

24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej

24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku

ex 24.41.20.0 | Ztoto nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku,
z wytgczeniem ztota inwestycyjnego w rozumieniu art. 121 ustawy, z zastrzezeniem
poz. 43

24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci proszku

bez wzgledu | Ztoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

na symbol
PKWiU

ex 24.41.40.0 | Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane ztotem, nieobrobione inaczej niz do

stanu potproduktu - wytgcznie srebro, platerowane ztotem, nieobrobione inaczej niz
do stanu poétproduktu

ex 24.41.50.0 | Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub
ztoto, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu pdtproduktu - wytgcznie
ztoto i srebro, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu pdtproduktu

24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie

24.43.11.0 Otoéw nieobrobiony plastycznie

24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie

24.43.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie

24.44.12.0 Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolityczne;j

24.44.13.0 Miedz rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy wstepne miedzi

24.44.21.0 Proszki i ptatki z miedzi i jej stopow

24.44.22.0 Ptaskowniki, prety, ksztattowniki i walcowka, z miedzi i jej stopdw

24.44.23.0 Druty z miedzi i jej stopdw
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24.45.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie

ex 24.45.30.0 | Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popidt ipozostatosci

zawierajgce metale i zwigzki metali - wytgcznie odpady i ztom metali nieszlachetnych

ex 25.11.23.0 | Pozostate konstrukcje i ich czesci; ptyty, prety, katowniki, ksztattowniki itp. z zeliwa,
stali lub aluminium - wytgcznie ze stali

ex 25.93.13.0 | Tkaniny, kraty, siatki i ogrodzenia z drutu z zeliwa, stali lub miedzi; siatka rozciggana
z zeliwa, stali lub miedzi - wytgcznie ze stali

ex 26.11.30.0 | Elektroniczne uktady scalone - wytacznie procesory

26.20.1 Komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych

ex 26.20.21.0 | Jednostki pamieci - wytgcznie dyski twarde (HDD)

ex 26.20.22.0 | Pétprzewodnikowe urzgdzenia pamieci trwatej - wytacznie dyski SSD

ex 26.30.22.0 | Telefony dla sieci komdrkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wytacznie

telefony komorkowe, w tym smartfony

26.40.20.0 Odbiorniki telewizyjne, nawet zawierajgce odbiorniki radiowe lub aparature do zapisu

lub odtwarzania dZzwieku lub obrazu

ex 26.40.60.0 | Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem - z wytgczeniem czesci i akcesoridw

26.70.13.0 Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe

27.20.2 Akumulatory elektryczne i ich czesci

28.11.41.0 Czesci do silnikéw spalinowych wewnetrznego spalania, o zaptonie iskrowym,

z wyfgczeniem czesci do silnikdw lotniczych

ex 28.23.26.0 | Czesci i akcesoria do fotokopiarek - wytgcznie kasety z tuszem i gtowicg drukujaca do
drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery z gtowicg
drukujgcy do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

ex 29.31.10.0 | Wigzki przewodow zaptonowych i innych przewoddw, w rodzaju stosowanych
w pojazdach samochodowych, statkach powietrznych lub ptywajgcych — wytacznie
wigzki przewoddéw zaptonowych iinnych przewoddéw, w rodzaju stosowanych

w pojazdach samochodowych

29.31.21.0 Swiece zaptonowe; iskrowniki; pradnice iskrownikowe; magnetyczne kota zamachowe;

rozdzielacze; cewki zaptonowe

29.31.22.0 Silniki rozrusznikowe oraz rozruszniki petnigce role pradnic; pozostate pradnice

i pozostate rodzaje wyposazenia do silnikow spalinowych

29.31.23.0 Sprzet sygnalizacyjny elektryczny, wycieraczki do szyb, urzadzenia zapobiegajgce
zamarzaniu lub potnieniu szyb, w rodzaju stosowanych w pojazdach

29.31.30.0 Czesci pozostatego sprzetu i wyposazenia elektrycznego do pojazdow

29.32.20.0 Pasy bezpieczenstwa, poduszki powietrzne oraz czesci i akcesoria nadwozi

29.32.30.0 Czesci i akcesoria do pojazddéw silnikowych (z wytgczeniem motocykli), gdzie indziej

niesklasyfikowane

30.91.20.0 Czesci i akcesoria do motocykli i przyczep motocyklowych bocznych

ex 32.12.13.0 | Bizuteria i jej czesci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze ztota i srebra lub
platerowane metalem szlachetnym - wytacznie czesci bizuterii i czesci pozostatych
wyrobow jubilerskich ze ztota, srebra i platyny, tj. niewykonczone lub niekompletne

wyroby jubilerskie iwyrazne czesci bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane

metalem szlachetnym
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38.11.49.0 Woraki przeznaczone do ztomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje ptywajgce
38.11.51.0 Odpady szklane

38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

38.11.54.0 Pozostate odpady gumowe

38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych

38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal

38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierajace metal

38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa ibaterie
galwaniczne oraz akumulatory elektryczne

38.32.2 Surowce wtorne metalowe

38.32.31.0 Surowce wtérne ze szkta

38.32.32.0 Surowce wtdrne z papieru i tektury

38.32.33.0 Surowce wtdrne z tworzyw sztucznych

38.32.34.0 Surowce wtérne z gumy

Benzyny silnikowe, oleje napedowe, gazy przeznaczone do napedu silnikéw
spalinowych - w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym

Oleje opatowe oraz oleje smarowe - w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym

ex 58.29.11.0 | Pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wytgcznie dyski SSD

ex 58.29.29.0 | Pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wytgcznie dyski SSD

ex 59.11.23.0 | Pozostate filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych itp. nosnikach -
wytacznie dyski SSD

bez wzgledu | Ustugi w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych

na symbol mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji
PKWiU gazdw cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 i 2538 oraz z 2019 r. poz. 730)

41.00.30.0 Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw mieszkalnych (prace

zwigzane z budowg nowych budynkéw, przebudowg lub remontem istniejgcych
budynkdéw)

41.00.40.0 Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw niemieszkalnych (prace
zwigzane z budowg nowych budynkéw, przebudowa lub remontem istniejgcych
budynkdw)

42.11.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg autostrad, drog, ulic i innych drég dla
pojazdow i pieszych oraz budowg pasow startowych

42.12.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg drég szynowych i kolei podziemnej

42.13.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg mostéw i tuneli

42.21.21.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg rurociggdw przesytowych

42.21.22.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg sieci rozdzielczych, wiaczajgc prace
pomocnicze

42.21.23.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg systeméw irygacyjnych (kanatow),
magistrali i linii wodociggowych, obiektdw do uzdatniania wody i oczyszczania Sciekdw

oraz stacji pomp

42.21.24.0 Roboty zwigzane z wierceniem studni i uje¢ wodnych oraz instalowaniem zbiornikow
septycznych

42.22.21.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa przesytowych linii telekomunikacyjnych

i elektroenergetycznych
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42.22.22.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa rozdzielczych linii telekomunikacyjnych
i elektroenergetycznych

42.22.23.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa elektrowni

42.91.20.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa nabrzezy, portéw, tam, sluz i zwigzanych

z nimi obiektéw hydrotechnicznych

42.99.21.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg obiektéw produkcyjnych i gérniczych

42.99.22.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg stadiondw i boisk sportowych

42.99.29.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa pozostatych obiektdw inzynierii lgdowej
i wodnej, gdzie indziej niesklasyfikowane

43.11.10.0 Roboty zwigzane z rozbidrka i burzeniem obiektéw budowlanych

43.12.11.0 Roboty zwigzane z przygotowaniem terenu pod budowe, z wytgczeniem robot

ziemnych

43.12.12.0 Roboty ziemne: roboty zwigzane 1z kopaniem rowow i wykopdéw oraz

przemieszczaniem ziemi

43.13.10.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem wykopow i wiercen geologiczno-inzynierskich

43.21.10.1 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji elektrycznych stuzgcych bezpieczenstwu

43.21.10.2 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych instalacji elektrycznych

43.22.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji wodnokanalizacyjnych i odwadniajgcych

43.22.12.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji cieplnych, wentylacyjnych

i klimatyzacyjnych

43.22.20.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji gazowych

43.29.11.0 Roboty zwigzane z zaktadaniem izolacji

43.29.12.0 Roboty zwigzane z zaktadaniem ogrodzen

43.29.19.0 Pozostate roboty instalacyjne, gdzie indziej niesklasyfikowane
43.31.10.0 Roboty tynkarskie
43.32.10.0 Roboty instalacyjne stolarki budowlane;j

43.33.10.0 Roboty zwigzane z wyktadaniem posadzek i oblicowywaniem scian

43.33.21.0 Roboty zwigzane z wyktadaniem podtég i Scian lastryko, marmurem, granitem lub

tupkiem

43.33.29.0 Pozostate roboty zwigzane z wyktadaniem podtdg i Scian (wtgczajac tapetowanie),
gdzie indziej niesklasyfikowane

43.34.10.0 Roboty malarskie

43.34.20.0 Roboty szklarskie

43.39.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem elementéw dekoracyjnych

43.39.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych wykonczeniowych robét budowlanych,

gdzie indziej niesklasyfikowanych

43.91.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem konstrukcji dachowych

43.91.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych prac dekarskich

43.99.10.0 Roboty zwigzane z zaktadaniem izolacji przeciwwilgociowych i wodochronnych

43.99.20.0 Roboty zwigzane z montowaniem i demontowaniem rusztowan

43.99.30.0 Roboty zwigzane z fundamentowaniem, wtaczajac wbijanie pali
43.99.40.0 Roboty betoniarskie

43.99.50.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji stalowych

43.99.60.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji z cegiet i kamienia
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43.99.70.0 Roboty zwigzane z montazem i wznoszeniem konstrukcji z elementow

prefabrykowanych

43.99.90.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych specjalistycznych robét budowlanych,
gdzie indziej niesklasyfikowanych

45.31.1 Sprzedaz hurtowa czesci i akcesoriow do pojazdow samochodowych, z wytgczeniem
motocykli
45.32.1 Sprzedaz detaliczna czesci i akcesoridw do pojazdéw samochodowych (z wytgczeniem

motocykli) prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach

45.32.2 Pozostata sprzedaz detaliczna czesSci i akcesoriow do pojazdéw samochodowych,

z wytgczeniem motocykli

ex 45.40.10.0 | Sprzedaz hurtowa motocykli oraz czesci i akcesoriow do nich — wytgcznie sprzedaz

czesci i akcesoriow do motocykli

ex 45.40.20.0 | Sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoribw do nich prowadzona

w wyspecjalizowanych sklepach —wytgcznie sprzedaz czesci i akcesoriow do motocykli

ex 45.40.30.0 | Pozostata sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoriéw do nich — wytgcznie

sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriéw do motocykli
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Zatfacznik 3 — Szczegdtowy opis kodédw GTU

Dostawa napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%, piwa oraz napojow alkoholowych bedacych

Naboie alkohol mieszaning piwa i napojow bezalkoholowych, w ktérych zawartos¢ alkoholu przekracza 0,5% (CN od 2203 do 2208).
apoje alkoholowe
pol Do napojow alkoholowych nalezy zaliczy¢ przy tym wyroby takie jak: alkohol etylowy, piwo, wino, napoje

fermentowane oraz wyroby posrednie.

Dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT —tj.:

1) benzyn lotniczych (CN 2710 12 31);

2) benzyn silnikowych (CN 2710 12 25 — z wytgczeniem benzyn lakowych i przemystowych, CN 271012 41, CN 2710 12
45,CN 271012 49,CN 271012 51, CN 2710 12 59, CN 2710 12 90, CN 2207 20 00);

3) gazu ptynnego (LPG) — (CN 2711 12, CN 2711 13, CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);

4) olejéw napedowych (CN 2710 19 43, CN 2710 20 11);

5) olejéw opatowych (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20 31, CN 2710 20 35, CN 2710 20 39,
CN 271020 90);

6) paliw typu benzyny do silnikéw odrzutowych (CN 2710 12 70);

7) paliw typu nafty do silnikow odrzutowych (CN 2710 19 21);

8) pozostatych olejow napedowych (CN 2710 19 46, CN 2710 19 47, CN 2710 19 48, CN 2710 20 15, CN 2710 20 17,
CN 2710 20 19);

9) paliw ciektych w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania jakosci
paliw (Dz. U. z 2019 r. poz. 660), ktére nie zostaty ujete w pkt 1-4 i 6-8;

10) biopaliw ciektych w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych (Dz.
U.z 2019 r. poz. 1155, 1123 i 1210);

11) pozostatych towardw, o ktérych mowa w art. 86 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym,

Benzyny, oleje napedowe, paliwa

wymienionych w zatgczniku nr 1 do tej ustawy, bez wzgledu na kod CN.

Dostawa olejow opatowych innych niz wymienione w grupowaniu GTU_02, olejéw smarowych i pozostatych olejéw

Olej opato
) opaiowy o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 83 i CN od 2710 19 87 do 2710 19 99, z wytaczeniem smardw plastycznych
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zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie CN 2710 20 90 oraz preparatéw smarowych objetych
pozycjg CN 3403 z wytaczeniem smardw plastycznych objetych tg pozycja.

Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw elektronicznych i wyrobéw nowatorskich,
Wyroby nikotynowe w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym (art. 2 ust. 1 pkt 35 i pkt 36 oraz art. 98-99c ustawy o podatku

akcyzowym).

Dostawa odpaddw — wytacznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT - tj. dostawa odpaddw
o nastepujgcych grupowaniach PKWiU:

38.11.49.0 Wraki przeznaczone do ztomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje ptywajace

38.11.51.0 Odpady szklane

38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

38.11.54.0 Pozostate odpady gumowe

38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych

Odpady 38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal

38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierajgce metal

38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne oraz akumulatory
elektryczne

38.32.2 Surowce wtdérne metalowe

38.32.31.0 Surowce wtdrne ze szkfa

38.32.32.0 Surowce wtorne z papieru i tektury

38.32.33.0 Surowce wtdrne z tworzyw sztucznych

38.32.34.0 Surowce wtorne z gumy.

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatdw do nich, wytgcznie okreslonych w poz. 7,8, 59-63, 65, 66,
69 i 94-96 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT oraz folii typu stretch okreslonej w pozycji 9 zatgcznika, tj dostawa towardw
o nastepujgcych grupowaniach PKWiU:

Urzadzenia elektroniczne
ex 20.59.12.0 Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; preparaty chemiczne do stosowania
w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane - wytgcznie tonery bez gtowicy drukujgcej do drukarek do maszyn do

automatycznego przetwarzania danych
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ex 20.59.30.0 Atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostate atramenty i tusze - wytgcznie kasety z tuszem bez gtowicy
do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

ex 22.21.30.0 Piyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw sztucznych, niewzmocnionych, nielaminowanych ani
niepotaczonych z innymi materiatami - wytacznie folia typu stretch

ex 26.11.30.0 Elektroniczne uktady scalone - wytgcznie procesory

26.20.1 Komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych oraz czesci i akcesoria do nich
(wedtug PKWiU 2015)

ex 26.20.21.0 Jednostki pamieci - wytgcznie dyski twarde (HDD)

ex 26.20.22.0 Potprzewodnikowe urzgdzenia pamieci trwatej - wytacznie dyski SSD

ex 26.30.22.0 Telefony dla sieci komdrkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wytacznie telefony komérkowe,
w tym smartfony

ex 26.40.60.0 Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym ekranem)
i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem — z wytgczeniem
czesci i akcesoriow

26.70.13.0 Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe

ex 28.23.26.0 Czesci i akcesoria do fotokopiarek - wytgcznie kasety z tuszem i gtowica drukujgca do drukarek do maszyn
do automatycznego przetwarzania danych, tonery z gtowica drukujgcg do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych

ex 58.29.11.0 Pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wytgcznie dyski SSD

ex 58.29.29.0 Pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wytacznie dyski SSD

ex 59.11.23.0 Pozostate filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych itp. nosnikach - wytgcznie dyski
SSD.

Dostawa pojazdow oraz czesci o kodach wytgcznie:

CN 8701 ciagniki

CN 8702 pojazdy silnikowe do przewozu dziesieciu lub wiecej osdb razem z kierowca

Pojazdy oraz czesci samochodowe ) ] o ] o = .
CN 8703 samochody i pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu oséb (inne niz te objete

pozycjg 8702), wtgcznie z samochodami osobowo-towarowymi (kombi) oraz samochodami wyscigowymi,

CN 8704 pojazdy silnikowe do transportu towarow
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CN 8705 pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te zasadniczo przeznaczone do przewozu oséb lub
towaréw (na przyktad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki
samochodowe, zamiatarki, polewaczki, przewozne warsztaty, ruchome stacje radiologiczne),

CN 8706 podwozia wyposazone w silniki, do pojazddw silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,

CN 8707 nadwozia (wifgczajac kabiny), do pojazdéw silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,

CN 8708 czesci i akcesoria do pojazddw silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705.

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wytgcznie okreslonych w poz. 1 zatgcznika nr 12 do ustawy o VAT
oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zatacznika nr 15 do ustawy o VAT, tj. o nastepujacych grupowaniach PKWiU
(OPIS SKROCONY):

24.10.31.0, 24.10.32.0, 24.10.35.0, 24.10.36.0, 24.10.41.0, 24.10.43.0, 24.10.51.0, 24.10.52.0, 24.32.10.0, 24.32.20.0:
Wyroby ptaskie stalowe (walcowane na goraco, walcowane na zimno, wyroby platerowane, powlekane lub pokrywane)
24.10.61.0, 24.10.62.0, 24.10.65.0, 24.10.66.0; 24.31.10.0, 24.31.20.0: Prety stalowe

24.10.71.0, 24.10.73.0, 24.33.11.0: Ksztattowniki otwarte stalowe

24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej

24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej

24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku

ex 24.41.50.0 Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub ztoto, platerowane
Metale szlachetne oraz nieszlachetne | platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu - wytgcznie ztoto i srebro, platerowane platyna, nieobrobione
inaczej niz do stanu pétproduktu

24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie

ex 24.45.30.0 Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popidt i pozostatosci zawierajgce metale i zwigzki
metali - wytgcznie odpady i ztom metali nieszlachetnych

ex 32.12.13.0 Bizuteria i jej czeSci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze ztota i srebra lub platerowane
metalem szlachetnym - wytgcznie czesci bizuterii i czesci pozostatych wyrobdw jubilerskich ze ztota, srebra i platyny,
tj. niewykonczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne czesci bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane
metalem szlachetnym

ex 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci proszku —wytgcznie: 1) proszek
srebra, 2) srebro technicznie czyste, 3) srebro o wysokiej czystosci, 4) stopy srebra, 5) srebro (tgcznie z pokrytym ztotem

lub platyng), w postaci potproduktu, z wytgczeniem srebra (takze pokrytego ztotem lub platyng) w postaci folii ze srebra
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i stopow srebra (w tym pokrytych ztotem lub platyng) i potproduktéow ze srebra lub ze stopdw srebra innych niz
w postaci tasm, paséw, blach, drutéw, pretow, ksztattownikoéw, rur

ex 24.41.20.0 Ztoto nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku — wytgcznie: 1) proszek
ztota, 2) ztoto technicznie czyste, 3) ztoto o wysokiej czystosci, 4) ztoto (takze pokryte platyng), w postaci pétproduktu,
z wytaczeniem ztota (takze pokrytego platyng) w postaci folii ze ztota i stopow ztota (takze pokrytych platyng)
i pétproduktéw ze ztota lub ze stopdw ztota innych niz w postaci blach, tasm, paséw, drutéw, pretéw, rur

ex 24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci pdtproduktu, lub w postaci proszku — wytacznie: 1)
proszek platyny, 2) proszek palladu, 3) proszek irydu, 4) proszek rodu, 5) platyna technicznie czysta, 6) pallad
technicznie czysty, 7) iryd technicznie czysty, 8) rod technicznie czysty, 9) platyna o wysokiej czystosci, 10) pallad
o wysokiej czystosci, 11) iryd o wysokiej czystosci, 12) rod o wysokiej czystosci, 13) platyna w postaci potproduktu,
z wytgczeniem platyny w postaci folii z platyny, palladu, irydu, osmu, rodu i rutenu i ze stopdw tych metali, oraz
pétproduktéw z tych metali i ich stopdw innych niz w postaci blach, tasm, paséw, drutéw, pretow, rur.

Dostawa lekéw oraz wyrobow medycznych — produktdw leczniczych, srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
. zywieniowego oraz wyrobéw medycznych — wytgcznie objetych obowigzkiem zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 37av
Leki i wyroby medyczne ) o ) ) ) ]
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne. Wykaz tych towardw publikowany jest w formie

corocznego obwieszczenia.

. Dostawa budynkéw, budowli i gruntdw oraz ich czesci i udziatéw w prawie wtasnosci, w tym réwniez zbycie praw,
Budynki, budowle, grunty )
o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy.

Uprawnienia do emisji gazéw | Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie z dnia

cieplarnianych 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych.

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytacznie: doradczych, w tym doradztwa prawnego i podatkowego
oraz doradztwa zwigzanego z zarzgdzaniem (PKWiU 62.02.1, 62.02.2, 66.19.91, 69.20.3, 70.22.11, 70.22.12, 70.22.13,
70.22.14, 70.22.15, 70.22.16, 70.22.3, 71.11.24, 71.11.42, 71.12.11, 71.12.31, 74.90.13, 74.90.15, 74.90.19),
w zakresie rachunkowosci i audytu finansowego (PKWiU 69.20.1, 69.20.2), prawnych (PKWiU 69.1), zarzadczych
Ustugi o charakterze niematerialnym (PKWiU 62.03, 63.11.12, 66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4, 70.22.17, 70.22.2, 90.02.19.1), firm centralnych (PKWiU
70.1), marketingowych lub reklamowych (PKWiU 73.1), badania rynku i opinii publicznej (PKWiU 73.2), w zakresie
badan naukowych i prac rozwojowych (PKWiU 72) oraz w zakresie pozaszkolnych form edukacji (PKWiU 85.5).62.02.10

Ustugi zwigzane z doradztwem w zakresie sprzetu komputerowego. Przez wymienione powyzej kody PKWiU nalezy

rozumiec:
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62.02.20 Ustugi zwigzane z doradztwem w zakresie oprogramowania komputerowego
66.19.91 Ustugi zwigzane z doradztwem finansowym

69.20.3 Ustugi doradztwa podatkowego

70.22.11 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzgdzaniem strategicznym

70.22.12 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzadzaniem finansami, z wytgczeniem podatkdw.
70.22.13 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzgdzaniem rynkiem

70.22.14 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzadzaniem zasobami ludzkimi

70.22.15 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzgdzaniem produkcja

70.22.16 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzadzaniem fancuchem dostaw i pozostate ustugi doradztwa zwigzane
z zarzgdzaniem

70.22.3 Pozostate ustugi doradztwa zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
71.11.24 Ustugi doradcze w zakresie architektury

71.11.42 Ustugi doradztwa w zakresie architektonicznego ksztattowania krajobrazu
71.12.11 Ustugi doradztwa technicznego

71.12.31 Ustugi doradztwa w dziedzinie geologii i geofizyki

74.90.13 Ustugi doradztwa w sprawach srodowiska naturalnego

74.90.15 Ustugi doradztwa w zakresie bezpieczenstwa

74.90.19 Pozostate ustugi doradztwa naukowego i technicznego, gdzie indziej niesklasyfikowane
69.20.1 Ustugi w zakresie audytu finansowego

69.20.2 Ustugi rachunkowo-ksiegowe

69.1 Ustugi prawne

62.03 Ustugi zwigzane z zarzadzaniem siecig i systemami informatycznymi

63.11.12 Ustugi zarzadzania stronami internetowymi (hosting)

66.11.19 Pozostate ustugi zwigzane z zarzgdzaniem rynkami finansowymi

66.30 Ustugi zwigzane z zarzadzeniem funduszami

68.32 Ustugi zarzadzania nieruchomosciami Swiadczone na zlecenie

69.20.4 Ustugi zarzadzania masa upadtosciowg

70.22.17 Ustugi zarzadzania procesami gospodarczymi

70.22.2 Pozostate ustugi zarzadzania projektami, z wytgczeniem projektéw budowlanych
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90.02.19.1 Ustugi zarzadzania prawami zwigzanymi z twdrczoscig artystyczng, literackg, muzyczng, z wytgczeniem
twdrczosci kinematograficznej i audiowizualnej

70.1 Ustugi firm centralnych (head offices) i holdingdw, z wytgczeniem holdingéw finansowych

73.1 Ustugi reklamowe

73.2 Ustugi badania rynku i opinii publicznej

72 Ustugi badan naukowych i prac rozwojowych

85.5 Ustugi w zakresie pozaszkolnych form edukacji.

Ustugi transportowe / gospodarka | , . . . . )
Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — (PKWiU 49.4, 52.1).

magazynowa
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