Wydanie odpiséw i zaswiadczen z rejestru stanu cywilnego
Ogolny opis

1. Zrejestru stanu cywilnego wydaje si¢:

1. odpisy zupelne, skrocone i wielojezyczne aktu stanu cywilnego (urodzenia,
matzenstwa, zgonu),

2. zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych W rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby.

3. Zaswiadczenia o stanie cywilnym.

2. Odpis zupelny stanowi dostlowne powtdrzenie tresci aktu stanu cywilnego wraz ze
wszystkimi wzmiankami dodatkowymi.

3. Odpis skrécony aktu stanu cywilnego zawiera tre$¢ aktu stanu cywilnego
uwzgledniajaca tre$¢ wzmianek dodatkowych.

4. Odpis aktu stanu cywilnego 1 zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
wydaje si¢ na wniosek:

1. Osoby, ktorej akt dotyczy.
2. Wstepnego (rodzica, dziadka, babci), zstepnego (dziecka, wnuka), rodzenstwa,
malzonka.

Przedstawiciela ustawowego, opiekuna.

Osoby , ktora wykaze w tym interes prawny.

Sadu, prokuratury.

Organizacji spotecznej, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym

1 przemawia za tym interes spoteczny

7. Organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich
ustawowych zadan.

5. W celu uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgonu) lub
zaswiadczenia nalezy zlozy¢ stosowny wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.
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Wymagane dokumenty

1. Wypetniony formularz wniosku.

2. Dowod wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowe;.

3. Dowod  osobisty lub  inny  dokument  tozsamos$ci (do = wgladu).
W sytuacji skladania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP, dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane.

4. Dokument wykazujacy interes prawny - w przypadku osob, ktére nie sg rodzicami,
dziadkami, dzie¢mi, wnukami, rodzenstwem lub malzonkiem osoby, ktorej akt
dotyczy.

5. Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginat lub urzgdowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej oplaty.

Sposob dostarczania dokumentow

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobdw:

e Przesta¢ drogg elektroniczng - opatrujac dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

e Przesta¢ poczty tradycyjna.



e Zlozy¢ bezposrednio w urzgdzie w godzinach jego pracy.

2. Dokumenty, ktore majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych kopiach
nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przesta¢ poczty tradycyjna.
3. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetienia w terminie nie krotszym niz 7 dni.
Oplaty
1. Optata skarbowa za wydanie:
1. Odpisu skroconego aktu stanu cywilnego: 22 PLN.
2. Odpisu skroconego wielojezycznego aktu stanu cywilnego: 22 PLN.
3. Odpisu zupetego aktu stanu cywilnego: 33 PLN.
2. Optlata skarbowa za wydanie zaswiadczenia ( 0 zamieszczeniu lub niezamieszczeniu
w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby lub zaswiadczenia
o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego): 24 PLN.
3. Optata skarbowa za wydanie za§wiadczenia o stanie cywilnym: 38,00 zt
4. Opflata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN od kazdego stosunku
pelnomocnictwa.
Z optaty zwolnione s3a pelnomocnictwa udzielane: malzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowe;j.
5. Termin wniesienia oplaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

Sposdb dostarczania dokumentow
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w usc osobi$cie w godzinach pracy.

Miejsce dostarczenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego
ul. Damrota 6
44-145 Pilchowice

Godziny pracy Urzedu Stanu Cywilnego:
poniedziatek ,wtorek, $roda od godz. 7.30 do 15.30
czwartek od godz. 7.30 do 17.30

piatek od godz. 7.30 do 13.30

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ poprzez kontakt telefoniczny z Kierownikiem
USC tel. 32 332 71 63 lub usc@pilchowice.pl

Numer konta, na ktory nalezy wptaci¢ optate skarbowg za wydanie odpisu lub
za$wiadczenia:

Urzad Gminy Pilchowice
Bank Spoldzielczy w So$nicowicach

53 8460 0008 2002 0005 8825 0004



