ZASWIADCZENIE Z REJESTRU MIESZKANCOW

Zaswiadczenie Z rejestru mieszkancoOw moze otrzymac¢ kazda osoba, ktéra jest lub byla
zameldowana na terenie Gminy Pilchowice na pobyt staty lub czasowy.

KTO MOZE ZALATWIC SPRAWE:

Uzyska¢ zaswiadczenie z rejestru mieszkancow moze:
o Osoba zainteresowana — osobiscie,
e Pelnomocnik — legitymujacy sie pelnomocnictwem w formie pisemnej, po okazaniu
przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

W przypadku bytych mieszkancéw w terminie do 7 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia, termin ten moze ulec wydtuzeniu w przypadku koniecznos$ci przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajacego.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie zasdwiadczenia z rejestru mieszkancow.

2. Dowodd osobisty lub paszport, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci — do wgladu.

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu — do wgladu — w przypadku, gdy

wnioskodawca ubiega si¢ o wydanie zaswiadczenia o osobach zameldowanych

w danym lokalu lub o zaswiadczenie, ze w danym lokalu nikt nie jest zameldowany.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegdlnosci:

e umowa cywilno-prawna,

e WypiIs z ksiggi wieczystej,

e decyzja administracyjna,

e orzeczenie sadu.

Dowod wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia.

Pelnomocnictwo

— jezeli wniosek skladany jest w czyim$ imieniu — dokument stwierdzajacy udzielenie

pelnomocnictwa — oryginatl lub urzgdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa.

6. Dowodd osobisty pelnomocnika — do wgladu — w przypadku jego ustanowienia,
a W uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci
petnomocnika.

7. W przypadku ubiegania si¢ o wielojezyczny standardowy formularz — tlumaczenie
pomocnicze do urzedowego zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty lub zaswiadczenia
0 zameldowaniu na pobyt czasowy:

e wniosek o wydanie wielojezycznego standardowego formularza

ok~

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Przy okazaniu kompletu dokumentow sprawe zatatwia si¢ niezwtocznie.
OPLATY:

e Czynno$¢ wydania zaswiadczenia podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt.
zgodnie z ustawg o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1000).


https://bip.gliwice.eu/pub/boi/SO_46_14.pdf
https://bip.gliwice.eu/pub/boi/UM_1_8.pdf

e Oplata skarbowa za udzielone pelnomocnictwo w wysokosci 17,00 zt jest uiszczana przez
pelnomocnika dziatajacego w imieniu wnioskodawcy, za ztozony dokument stwierdzajacy
udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

e (Czynnos$¢ wydania wielojezycznego standardowego formularza 17,00 zi.

Zwolnieniu z optaty skarbowej podlega pelnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstgpnemu,
zstepnemu badz rodzenstwu.

Obowiazek uiszczenia oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia.

Wptat ztytulu oplaty skarbowej dokonywa¢ mozna narachunek bankowy Banku
Spotdzielczego w Sosnicowicach nr konta - 53 8460 0008 2002 0005 8825 0004, Urzad
Gminy Pilchowice ul. Damrota 6, 44-145 Pilchowice tytutem: optata skarbowa za wydanie
zaswiadczenia lub oplata za pelnomocnictwo lub optata za wydanie wielojezycznego
standardowego formularza.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Referat Spraw Obywatelskich Urzedu Gminy w Pilchowicach, pok.1, tel.32 235 65 85

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
1397).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
1000).



