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Projekt pn. ,, Z komputerem na TY- przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Pilchowice”

Oznaczenie sprawy: RG.272.463.2015 Pilchowice, 27.07.2015 1.

Gmina Pilchowice

ul. Damrota 6

44-145 Pilchowice

NIP: 9691606890

Tel: 322356521

Fax: 32 235 69 38

e-mail: ug@pilchowice.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace: przeprowadzenia szkolenia dla 15 uczestnikéw z jednostek podleglych
Zamawiajacemu w ramach projektu pn: ,,Z komputerem na TY — przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Pilchowice”

1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia z zaawansowanej obshugi
komputera i Internetu dla 15 uczestnikéw z jednostek podlegtych Zamawiajacemu— w ramach
projektu ,, Z komputerem na TY - przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Pilchowice” wspdétfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej. Projekt finansowany
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka. Szkolenie bedzie obejmowalo poziom zaawansowany pakietu MS
Office (m.in. Word, Excel, Power Point), bezpieczne i zgodne z prawem korzystanie
z zasobow Internetu, szybka i sprawna obstuga komputera.

Szkolenia przeprowadzone begda w formie zaje¢ grupowych w ilosci 10 godzin ( czyli po 2
spotkania x 5 godz. przy Zespole Szk6t w Pilchowicach). Godzina szkoleniowa wynosi¢
bedzie 60 minut. Terminy spotkan dostosowane zostang do potrzeb uczestnikow projektu
w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w terminie od 14 wrze$nia do 02 pazdziernika 2015
r.
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Zamawiajacy oczekuje, ze uczestnicy kursu, po jego zakoniczeniu nabeda umiej¢tnosci
szybkiej 1 sprawnej obstugi komputera, bezpiecznego i zgodnego z prawem korzystania
2 zasob6w Internetu oraz w zakresie zaawansowanej obstugi programéw pakietu MS Office.
Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy na potrzeby przeprowadzenia szkolenia pracownig
komputerowa Wraz ze sprzgtem komputerowym w Zespole Szkét w Pilchowicach,
ul. Swierczewskiego 1.

Wykonawca zobowigzany jest do:

- zapewnienia wykwalifikowanej kadry dydaktycznej,

- opracowania programu szkolenia,

- ochrony danych osobowych uczestnikéw projektu oraz ich przetwarzanie tylko dla potrzeb
prowadzonego przez siebie szkolenia,

- wyposazenia uczestnikéw w bezzwrotne materialy pi$miennicze (notes i diugopis) oraz
materialy szkoleniowe, niezbgdne do zrealizowania odpowiedniego programu szkolenia,
opatrzone logotypami zgodnie 2z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego
(w szczegblnosci logo Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz Unii
Europejskiej). ~ Wszystkie — materiaty szkoleniowe muszag posiada¢  informacj¢
o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unijnych,

- przygotowanie i dostarczenie Zamawiajacemu dokumentacji potwierdzajacej realizacjq
szkolenia, w tym: listy obecnosci, dokumentacj¢ fotograficzng z przeprowadzonego
szkolenia,

- zapewnienia Certyfikatu ukoriczenia kursu dla kazdego uczestnika oraz kopii, potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem, dla Zamawiajacego.

Opracowanie wzoru Certyfikatu ukonczenia szkolenia i przedstawienie go Zamawiajgcemu
do akceptacji. Wzér powinien zawiera¢ m.in. informacje o zrealizowanym zakresie
tematycznym wraz z oznaczeniami dotyczacymi wspoifinansowania projektu.

Warunkiem ubiegania sie 0 zamowienie jest przedstawienie co najmnicj dwdch ustug
szkoleniowych w zakresie zaawansowanej obstugi komputera realizowanych w ciagu roku
kalendarzowego tj. od 1 maja 2014 1. do 30 kwietnia 2015 ., ktérych warto$¢ wynosita min.
5.000,00 zt brutto kazda.

2. Termin wykonania przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania ustugi od 14 wrzesnia do 02 pazdziernika 2015 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zamowienia.
Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie umowy.

3. Warunki platnosci.

Warunkiem dokonania platnosci jest przedstawienie listy obecnosei oraz prawidiowo
wystawiona faktura. Termin platnosci 21 dni od daty dostarczenia faktury do siedziby
Zamawiajacego. Forma platnosci przelew.

4. Sposiob przygotowania oferty cenowej.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ nazwg 1 adres
Zamawiajacego, nazwe, adres i nr NIP Oferenta oraz nazwg zadania.
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Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferta ma obejmowaé calo$¢ zaméwienia.

5. Dokumenty wymagane od Wykonawcey.

W celu wykazania spetnienia wymaganych warunkéw, Wykonawca zobowiazany jest
dolaczyé do oferty wskazane ponizej dokumenty:
- aktualny odpis z whadciwego rejestru lub aktualnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarcze], ]ezeh odrebne przep1sy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiccy przed uptywem terminu  skladania  ofert,

- proponowany program szkolenia,
- o$wiadczenia o spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu,
- wykaz ustug.

6. Opis kryteriow, ktorymi_Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium — 100% cena.

7. Miejsce i termin zloZzenia propozycji cenowej.

Oferty nalezy zlozy¢ do dma 31 lipca 2015 1. do godz. 13.00 w sekretariacie Urzgdu Gminy
Pilchowice ul. Damrota 6, 44-145 Pilchowice. Oferta zlozona po wskazanym terminie
zostanie zwrécona nie otwarta, na adres Oferenta.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie ofertg przed ostatecznym
terminem skladania ofert.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym stanowigeym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez Wykonawce lub osobg upowaznion.
Osoba uprawniong do kontaktu jest Pani Agnieszka Czogala tel: 32/332 71 64,

fax: 32/235 69 38.

8. Wvykaz zalacznikéw do zapytanie ofertowego.

- zataeznik nr 1 — Formularz ofertowy

- zalacznik nr 2 — Q$wiadczenie o spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu
- zalgeznik nr 3 — Wykaz ushug

- zatgcznik nr 4 - Wzér umowy

Zatwierdzam

foordynator Projektu
Ohsonan.

Data, pieczatka i podpxs
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Zalycznik nr 1 do zapytania ofertowego

Oznaczenie sprawy: RG.272.463.2015

FORMULARZ OFERTOWY

Piecze¢ wykonawey

Lp. |Nazwa i adres Wykonawcy/Wykonawcow sktadajgcych wspdlng ofertg

Przedstawiciel Wykonawcy uprawniony do kontaktow

Imi¢ 1 nazwisko
Adres
Telefon

Fax

E-mail

Nawigzujac do zapytania ofertowego dotyczacego przeprowadzenia szkolenia dla
15 uczestnikéw jednostek podleglych Gminie Pilchowice w ramach projektu po:
Z komputerem na TY — przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Pilchowice”

oferuje / oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
normami i nalezyta starannoscig:

Lp. Przedmiot Ilosé Cena Stawka Cena Warto$¢ brutto
zamowienia netto VAT brutto (4x7)

5

1 7. 41 5 6

1. | Usluga
przeprowadzenia
szkolenia dla 15
uczestnikdw z
jednostek
podlegtych
Gminie
Pilchowice

RAZEM

Slownie:
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—  Oéwiadczam/o$wiadczamy, Ze przyjmuje/przyjmujemy do wiadomoéci 1 stosowania
wszystkie warunki podane przez Zamawiajacego W otrzymanym zapytaniu ofertowym.

— Termin wykonania: zgodnie z zapisami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

— Zapoznalem sig/zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i jego zatgcznikami
dotyczacymi przedmiotowego postepowania i nie wnosze/nie wnosimy do nich zadnych
zastrzezen oraz zdobylem/zdobylismy wszelkie informacje niezbedne do przygotowania
oferty.

_  O$wiadczam/oswiadczamy, ze nie uczestnicze/nie uczestniczymy w jakiejkolwiek innej
ofercie dotyczacej tego samego zaméwienia.

—  Akceptuje/akceptujemy zatgczony do zapytania ofertowego wzor umowy - zalgcznik nr 4
i zobowiazuje/zobowiazujemy si¢ W przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
na okreslonych w nim  warunkach ~w miejscu i terminie  wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

— Zatgczniki:

...............................................................................................................

..................................................................................

(data i podpis Wykonawcy {ub osoby upowaznionej )
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oznaczenie sprawy: RG.272.463.2015

OSWIADCZENIE
o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

W zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa:
Przeprowadzenia szkolenia dla 15 uczestnikow z jednostek podleglych Zamawiajjcemu
w ramach projektu ,Z komputerem na TY — przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu

w Gminie Pilchowice”

NAZWE WYKONAWCY T vevviiesrmisinssssserieresisins s s st s

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

oSwiadczam(y), ze:

1. Spelniam(y) warunki udziatu w postepowaniu opisane przez zamawiajacego w zakresie:
— posiadania niezb¢dnej wiedzy i doéwiadczenia oraz dysponowania odpowiednim
potencjalem technicznymi oraz osobami zdolnymi do wykonania zamGwienia,
— sytuacji ekonomicznej i finansowe; zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

(podpis wykonawcy lub osoby
upowaznionej)

...............................

(miejscowo$¢ i data)
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Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

Oznaczenie sprawy: RG.272.463.2015

nazwa (firma) wykonawcy

adres wykonawcy

WYKAZ USLUG

dotyczy postgpowania:
przeprowadzenia szkolenia dla 15 uczestnikéw z jednostek podleglych Zamawiajacemu
w ramach projektu ,,Z komputerem na TY - przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
' w Gminie Pilchowice”

Wykaz wykonanych w okresie ostatniego roku (od 1 maja 2014 1. do 30 kwietnia 2015 r.),
wykaz wymagany jest w celu potwierdzenia warunku okreslonego w zapytaniu ofertowym.
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Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajace, ze Wyzej wymienione ustugi zostaty
wykonane nalezycie, 4 Poswiadczenie, ztym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych
ustug okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3
miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

data 1 miejscowos¢ imi¢ i nazwisko (podpis Wykopayvcyilub osoby
upowaznionej)
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Zalgcznik nr 4 zapytania ofertowego
Oznaczenie sprawy: RG.272.463.2015
WZOR UMOWY

zawarta W dni ....oevreereeeeeeene. 2015 1. w Pilchowicach,
pomigdzy

Gming Pilchowice

z siedzibg w Pilchowicach ul. Damrota 6,

NIP 9691606890 REGON 276257831

zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

reprezentowang przez:

Wojta Gminy Pilchowice — Macieja Gogullg

zwanym dalej ,, Wykonawca”,
reprezentowanym przez:

W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zam6wien publieznych zostala zawarta umowa nast¢pujace) tresci:

Przedmiot Umowy

§1

Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolenia dla 15 uczestnikéw z jednostek
podlegtych Zamawiajacemu w ramach projektu pn ,,Z komputerem na TY - przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w gminie Pilchowice” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej.  Projekt finansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Szkolenie bedzie obejmowato
poziom zaawansowany pakietu MS Office (m.in. Word, Excel, Power Point), bezpieczne
i zgodne z prawem korzystanie z zasobOw Internetu, szybka i sprawna obstluga komputera.
Przedmiot Umowy obejmuje przeprowadzenie szkolen w formie zajg¢ grupowych w ilosci 10
godzin ( czyli po 2 spotkania x 5 godz. w placowce wskazane] w zapytaniu ofertowym).
Godzina szkoleniowa wynosié bedzie 60 minut. Terminy szkolenia dostosowane zostang do
potrzeb uczestnikéw projektu w dni robocze od poniedziatku do piatku, w terminie
od 14 wrzeénia do 02 pazdziemika 2015r. Zamawiajacy oczekuje, ze uczestnicy kursu, po
jego zakoficzeniu nabeda umiejetnosci szybkiej 1 sprawnej obstugi komputera, bezpiecznego
i zgodnego z prawem korzystania z zasobOw Internetu oraz w zakresie zaawansowanej
obstugi programéw pakietu Office.
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Zamawiajacy udostepni Wykonawcy na potrzeby przeprowadzenia szkolenia pracownig
komputerows wraz ze sprzgtem komputerowym w Zespole Szkél w Pilchowicach,
ul. Swierczewskiego 1.

Wykonawca zobowigzany jest do:

- zapewnienia wykwalifikowanej kadry dydaktycznej,

- opracowania programu szkolenia,

- ochrony danych osocbowych uczestnikow projektu oraz ich przetwarzanie tylko dla potrzeb
prowadzonego przez siebie szkolenia,

- wyposazenia uczestnikéw w bezzwrotne materialy pismiennicze (notes i diugopis) oraz
materiaty szkoleniowe, niezbedne do zrealizowania odpowiedniego programu szkolenia,
opatrzone logotypami zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajacego
(w szczegélnosci logo Programu Operacyjnege Innowacyjna Gospodarka oraz Unii
Europejskiej). ~ Wszystkie materialy  szkoleniowe musza posiada¢  informacje
o wspolfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unijnych,

- przygotowania i dostarczenia Zamawiajagcemu dokumentacji potwierdzajacej realizacjg
szkolenia, w tym: listy obecnodci, dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonego
szkolenia,

- zapewnienia Certyfikatu ukoniczenia kursu dla kazdego uczestnika oraz kopii, potwierdzonej
za Zgodno$¢ z oryginatem, dla Zamawiajacego.

Opracowanie wzoru Certyfikatu ukoficzenia szkolenia i przedstawienie go Zamawiajacemu
do akceptacji. Wzér powinien zawiera¢ m.in. informacje o zrealizowanym zakresie
tematycznym wraz z oznaczeniami dotyczacymi wspolfinansowania projektu.

Warunkiem ubiegania si¢ o zamowicnie jest przedstawienie co najmniej dwoch ushug
szkoleniowych w zakresie zaawansowanej obstugi komputera realizowanych w ciagu roku
kalendarzowego tj. od 1 maja 2014 r. do 30 kwietnia 2015 r., ktérych warto$¢ wynosita min.
5.000,00 zt brutto kazda.

Termin realizacji

§2
Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ szkolenia w terminie od 14 wrzesnia do
02 pazdziernika 2015r.

Obowiazki Wykonawcy w ramach realizacji przedmiotu umowy
§3
1. Wykonawca zobowiazany jest do wykonania ustugi znalezyta starannoscia,
przy wykorzystaniu calej posiadanej wiedzy, doswiadczenia i kwalifikacji, a mnadto
do przestrzegania wskazan i zaleceri Zamawiajacego zwigzanych z realizacjg umowy.
2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca zobowiazany jest do bezwzglednego
przestrzegania przepisoéw i zasad BHP oraz p.poz.

Wynagrodzenie i warunki platno$ci
§4
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zaméwienia, o ktérych mowa w § 1" niniejszej
UMOWY WYNOSL: seuevrvenneverenrnn zl brutto.
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. W przypadku zmiany stawki podatku VAT cena brutto wskazana w umowie nie ulegnie
zmianie. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktury zgodnie
z ceng brutto podana w ofercie.

3. Platnoé¢ faktury bedzie dokonywana przelewem z rachunku bankowego na rachunek
Wykonawey W banKUl nr  rachunku:
................................................................. CNIP : ocecceesveesseneneneee. W terminie do 21
dni od daty wplywu faktury do Zamawiajgcego.

4. Za dzien ptatnosci uznaje si¢ datg dokonania przelewu przez Zamawiajacego.

5. Termin zaplaty liczony bedzie od daty dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentow
Wykonawcy rozliczeniowych tj. list obecnosci ze szkolen oraz faktury Wykonawcy wraz
z wpisanym numerem NIP Oferenta wystawionej po wykonaniu ustugi bgdacej
przedmiotem zaméwienia.

6. W przypadku wystawienia przez Wykonawcg faktury korygujacej termin wskazany
w ust. 3 bedzie liczony od dnia dostarczenia Zamawiajacemu faktury korygujacej.

7. Zamawiajacy o$wiadcza, e jest platnikiem podatku VAT.

8. Zamawiajacy nic wyraza zgody na obrét wierzytelnodciami wynikajacymi z niniejszej
UMowy.

9. W przypadku rozbieznosci pomigdzy terminem platnosci wskazanym w dokumentach

ksiegowych (fakturach, rachunkach), a wskazanym w niniejsze] umowie przyjmuje sig,

ze prawidiowo podano termin okreslony w umowie.

Odstgpienie od umowy
§5

1. Strony dopuszczaja mozliwos¢ odstapienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie
przystapit do realizacji umowy lub gdy jedna ze stron zaniechatla realizacji obowigzkow
wynikajgcych z umowy.

2. W obydwu przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiednio Wykonawca lub
Zamawiajacy jest zobowigzany do pisemnego wezwania strony przeciwnej do realizacji
zobowigzan umownych ze wskazaniem terminu przystgpienia do ich realizacji. Prawo
odstapienia od umowy przystuguje, jezeli pomimo uptywu terminu zawartego w wezwaniu
strona nie przystapita do realizacji obowigzkéw umownych. Odstapienie od umowy moze
nastapi¢ wtym przypadku w terminie 30 dni od uptywu terminu Wwyznaczonego
w wezwaniu.

3. Zamawiajgcemu przystuguje dodatkowo prawo odstapienia od umowy w razie wystapienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawierania. Odstapienie od
umowy moze nastapi¢ w tym wypadku w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.
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Kary umowne
§6

1. Odpowiedzialnod¢ z tytulu niewykonania badz nienalezytego wykonania umowy strony
ustalaja w formie kar umownych.

2. Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy, Zamawiajacemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 5.000,00 zf (stownie: pigé tysiecy zlotych).

3, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
zastrzezone kary umowne na zasadach ogodlnych.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ w petnym zakresie za dzialania 0s6b/podmiotow,
ktérym powierzy wykonanie czgsci zamoéwienia lub okreslone czynno$ci zwigzane
z wykonywanym zamowieniem.

5. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie naleznych Zamawiajgcemu kar umownych

z faktury wystawionej za realizacj¢ przedmiotu niniejszej umMowy.
6. Naleznosci z tytutu kar umownych stajg si¢ wymagalne w terminie 14 dni od dnia zajécia
przyczyn uzasadniajacych ich naliczenie.

Zmiana umowy

§7

Wszelkie zmiany i uzupeinienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Postanowienia szezegolowe
§8
1. Ze strony Zamawiajgcego Wyznacza sig:
a) koordynatora w zakresie obowigzkow umownych: Pani Agnieszka Czogata
tel: 32 332 71 64, fax: 32 235 69 38.
2. 7e strony Wykonawcey wyznacza Sig:
a) koordynatora w zakresie obowiazkéw umownych: ... .

Postanowienia koncowe
§9
Wszelkie spory mogace wynikaé z realizacji niniejszej umowy rozstrzygal bedzie Sad
rzeczowo wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10
W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowsg zastosowanie majg odpowiednie
obowiazujgce przepisy prawa, a w szczegdlnosci Prawa zamowien publicznych, Kodeksu
Cywilnego.
§11 .
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
otrzymuje Wykonawca, a dwa egzemplarze pozostaja dla Zamawiajgcego .
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Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy:

UNIA EUROPEISKA
EVROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIDNALNEGO

Wykonawca:



