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wWOJT GMINY Zarzgdzenie Nr 0050./0314
PILCHOWICE Wéjta Gminy Pilchowice
z dnia ¥ sierpnia 2014 roku

W sprawie: opracowania materiatléw planistycznych stanowigcych podstawe przygotowania
projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok

Na podstawie § 1 uchwaly Nr XLV/329/10 Rady Gminy Pilchowice z dnia
24 czerwea 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

Wéjt Gminy Pilchowice
postanawia:

§1

1. Kierownicy Referatéw Urzedu Gminy opracowujg i przedkladaja Skarbnikowi Gminy
w terminie do dnia 05 wrzesnia 2014 roku wykaz zadan rzeczowych planowanych
do realizacji w 2015 roku wraz z szacunkowym kosztem ich wykonania, zwany w dalszej
czgscl niniejszego zarzadzenia wykazem zadan,
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

o

W przypadku planowania zadan inwestycyjnych Kierownicy Referatéw Urzedu Gminy,
wraz z Wykazem zadan, przedkiadaja zestawienie zadan inwestycyjnych
zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

(S

Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich wraz z wykazem zadan
przedkiada kalkulacje wynagrodzen
zgodnie z zalacznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Kierownicy jednostek budzetowych i kierownicy referatéw Urzedu opracowujg i przedkiadajg
Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 05 wrzeénia 2014 roku, zestawienie dochodéw
zgodnie z zalacznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Wytyczne do sporzadzenia projektu budzetu na 2015 rok zawiera zatacznik nr 1.

2. Kierownicy jednostek budzetowych oraz Dyrektorzy instytucji kultury w terminie
do dnia 15 sierpnia 2014 roku otrzymuja informacj¢ o zbiorczych kwotach wydatkow
t dotacji podmiotowych przypadajacych na poszczegdlne jednostki, bedace podstawa
opracowania projektow planéw finansowych

§4

1. Kierownicy jednostek budzetowych opracowuja i przedkiadajg Skarbnikowi Gminy
w terminic do dnta 05 wrzesnia 2014 roku projekt planu finansowego jednostki na 2015 .
rok w rozbiciu na:
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- plan dochodéw zgodnie z zalacznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia
- plan wydatkow zgodnie z zalgcznikiem nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

Wraz z projektem planu finansowego kierownicy jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalnos¢ okreslona w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2004 1. Nr 256, poz. 2572 z pdZniejszymi zmianami) przedkiadaja;
- kalkulacje wynagrodzen zgodnie z zalgcznikiem nr 8 do niniejszego zarzadzenia
- zestawienie zadan remontowych — w przypadku gdy planowany remont jest
nastepstwem zalecen nadzoru budowlanego, sanitarnego itp.
zgodnie z zalacznikiem nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

Dyrektorzy instytucji kultury opracowujg i przedktadajg Skarbnikowi Gminy w terminie
do dnia 05 wrzeénia 2014 roku projekt planu finansowego instytucji na 2015 rok

w szczegGtowosel okreslone) w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. 885 z pdZniejszymi zmianami).
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§5

Skarbnik Gminy w oparciu o przedlozone materiaty opracowuje zbiorcze zestawienie planu
dochodow i wydatkéw do projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok, ktére w terminie do
dnia 07 listopada 2014 roku przekazuje Wojtowi Gminy.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalagznik or 1
do zarzadzenia Waijta Nr 00500314
zdnia J sierpnia 2014 r.

Wytyczne do projektu planu na 2015 rok

W projekeie planu na 2015 rok nalezy uwzgledni¢ zawarte umowy 1 porozumienia,
podjete uchwaty Rady Gminy i inne dokumenty, z ktorych wynikaja zobowigzama
na 2015 rok i kolejne lata, w celu ujecia w projekcie budzetu na 2015 rok
i w Wieloletniej Prognozie Finansowej w przypadku przedsiewzigé wieloletnich.

Nowe zadania planowane do realizacji w 2015 roku (ktére nie wystgpowaly
w roku 2014) winny zawiera¢ dokladne uzasadnienie, z ktérego wynika koniecznosce
yjecia zadania w planie 2015 roku.
Kierownicy Referatéw Urzedu planujg dotacje, ktére zostang udzielone jednostkom
sektora finanséw publicznych i jednostkom spoza sektora finanséw publicznych
w roku 2015.
W przypadku dotacji dla jednostek sektora finanséw publicznych w materiatach
planistycznych nalezy podaé¢ nazwe podmiotu, ktéremu zostanie udzielona dotacja,
kwotg 1 przeznaczenie dotacji, np.
» Starostwo Powiatowe — 100.000 zi z przeznaczeniem na przebudowe drogi
J 7/ .

W przypadku dotacji dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych w materiatach
planistycznych nalezy poda¢ (dokladnie) przeznaczenie dotacji i kwotg, np.
» - dotacja na wspieranie i upowszechnianie rozwoju kultury fizycznej — 20.000 zI

- dotacja na konserwacje rowéw melioracyjnych - 20.000 zl.

Referat sprawujacy nadzor merytoryczny nad spétka gminng planuje i1 wykazuje
w materiatach planistycznych miedzy innymi doplat¢ do 1 m’ wody i $ciekow,
wniesienie wkiadu pienigznego do spdtki, czy ewentualng dotacje celowa dla Spotki
Wodnej. Kwoty dofinansowania dla Spotki winny wynika¢ z okreslonych
dokumentow, np. wniosku ztozonego przez Spotke czy kalkulacji wysokosci doptaty.

Przewidywane wykonanie za 2015 rok winno by¢ skalkulowane dokladnie i rzetelnie
z uwzglednieniem wszystkich zdarzen gospodarczych ktére wystapia w II péiroczu
2014 roku. '

Przy planowaniu zadan biezacych nalezy rzetelnie zaplanowal warto$¢ zadania
uwzgledniajac przewidywane wykonanie 2014 roku. Zaplanowana na 2015 rok
wartoéé zadania nie moze by¢ wyzsza niz kwota zaplanowana w budzecie na 2014 rok
na takie samo zadanie. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach, kwota planu na
2015 rok moze przewyzszaé plan 2014 roku.

W celu ustalenia przewidywanego wykonania za 2014 rok, na wniosek kierownika
referatu skierowany do Referatu FB, moze zostaé przygotowany wydruk z ewidencji
ksiggowej odzwierciedlajacy dotychczasowe wykonanie wydatkéw w 2014 roku.

Jezeli referat osigga dochody niepodatkowe z okreslonych tytuldw, winien wypetnié
tabele dochodowsg (informacje o planie dochodéw niepodatkowych i biezacym
wykonaniu mozna uzyska¢ w Referacie PO).



7. Zadania inwestycyjne wykazane w materiatach planistycznych powinny uwzgledniaé
calos¢ kosztow niezbednych do poniesienia w celu zrealizowania zadania
w wymaganym zakresie. Jezeli zadanie bedzie zawieralo pelny zakres robot i catosé
kosztéw jakie nalezy ponie$¢ na realizacj¢ , bedzie podlegato ocenie pod katem
mozliwosel finansowych, ocenie czy gming bedzie sta¢ na realizacje danego zadania.
Kwota planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych w 2015 roku nie moze
przekroczyé 5 mln. Kwota 5 min powinna zawierac inwestycje kontynuowane oraz
inwestycje nowe planowane do realizacji w 2015 roku. Kwota ta moze by¢
zwickszona jedynie o dofinansowanie ze $rodkéw UE lub dotacji celowej z budzetu
panstwa, ktore wplynie na konto bankowe gminy w 2015 roku.

8. Wszystkie zestawienia i tabele przedkiadane Skarbnikowi bezwzglednie musza by¢

podsumowane. '
T LY l
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WYKAZ ZADAN RZECZOWYCH
do projektu uchwaly budietowej

Zatgeznik nr 2
do zarzadzenia Wojta Nr 0050. (o4
z dnia sierpnia 2014 1.

na 2015 rok
Nazwa zadania Koszt
1 2
Sporzadzit: ...
{miejscowosé i data)
KIEROWNIK SKARBNIK odnna Kbloczek- Wyblerek

Rafaraty Finangeiu bt W20
(/—9 Barbara Malfsvmowics
[féna Bomba




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Wajla Nr 0050.(‘514
z dnia ‘-(sierpnia 2014 roku

Zestawienie zadan inwestycyjnych
proponowanych do wykonania
w 2015 roku

Okres

Nazwa zadania o
_ realizacji

1 2

naklady
finansowe

Eaczne

Planowana wyscko$é wydatkow w latach:

2015+,

2016 r.*

.

2017 r.¥ 2018 r.*

3

4

5

6 7

2

Zrodla finansowe:

W tym:

w tym:

w tym:

- budzet

w tym:

- kredyt

- pozyczka

- dofacja

- §rodki z funduszy unijnych

-inne

.....................................

Zrodla finansowe:

w tym:

W tym:

W tym: w tym:

- budzet

- kredyt
- poryczka

- dotacja

- §rodki z funduszy unijnych

-inne

data: ........

* ilo&€ Tt w zaleZznosci od czasu realizacji inwestycji
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KIEROWNIK
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(podpis)




Karta

kalkulacji wynagrodzen

Zalgeznik Nr 4
do Zarzagizenia Wéjta Nr 0050.00314
z dnia:F sierpnia 2014 roku

pracownikéw Urzedu Gminy Pilchowice

na 2015 rok

Paragraf

Spostb wyliczeniz

Przewidywane wykonanic w
2014r,

Plan na 2015 rok

4

5

QOgodlem, w tym:

wynagrodzenie zasadnicze

wystuga lat

i i
Wynagrodzenia dodatek funkeyjny
osobowe i :
pracownikéuw dodaiek specialny
(§ 4010) nagrody uznaniowe
nagredy jubileuszowe
odprawy
inne
L. Tloéé etatéw kalkulacyjnych na dzied 15 sierpnia 2013 roku @ .iviiiviniennnnnnns
Datn: covrerirrvirinnneenenens
podpis
1
Oglana Rotoczek-Wyllierek
SKAR l¥ NIK
Barbarg ‘Va/fy}kﬂowicz
KIEROCWNIK

Referaty Finan owo-Budzetoweqo
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Zalgcznik Nr 8
do Zarzadzenia Wéjta Nr 0050, /8514
z dnia Fsierpnia 2014 roku

Karta kalkulacji wynagrodzen

na 2015 rok
Nazwa jednostki: ........cooeeveneenn. Chtrrrrerrrer e ranaas Cerreerenrresrarernrirrassareatiannens
|37 AT | S
Rozdzial ............. e d
2
Paragrafl Sposdh wyliczenia: L Plzc\vidy\\-;ln'é 1 :
' : : . Wykonanie w | 1 styczen 2015 do T wrzesich 2015 do
2014rv. | 31 sierpica 2015 31 prodniz 2015
1 2 3 4 . 5

Ogélem, w tym:

wynagrodzenie zasadnicze (nauczyciele)

wynagrodzenie zasadnicze (obsluga)

wystuga fat

dodatek motywacyjny

Wynagrodzenia [dodatek wychowawczy

osobowe dodatek funkeyjny
pracownikow  |qad podziny
(§ 4010)

nagrody wznaniowe

nagrody jubileuszowe

adprawy
urlop zdrowotny
awanse
inne
1. Tlos¢ etatéw kalkulacyjnych na dziefi 1 wrzesnia 2014 roki: ..ovcveeevennninannns

wtym:

nauezyeicle dyplomowani
nauvczycicel mianowani
nauczyciele kontratowi

natuczyeiele stazy§ei

2. NosE etatdw obslugi na dzied 1 wrzesnia 2014 rok: oveeieeiieeneneae.
datar e

| (pOdp]s) .............
KIERDOWNIK "WARBNIK !

Referaty Finanspwo-Buazetowego
: - iqrek
Irgna Bo ;;ba Barbarg M. klymowic.z nna Holoczek-Wybi




Zatgcznik nr @
do zarzadzenia Waita Nr 0050./8714
z dnia % sierpnia 2014 r.

Zestawienie zadan remontowych
proponowanych do wykonania

w 2015 roku
Nazwa Jednosthiz .....o.. . e
Dzial ...
Rozdzial ...l
Planowany termin Koszt remontu
. rozpoczecia/zakoriczenia planowany
Nazwa zadania o
(miesiac) na rok 2015
1 2 3

data: ..o
SKARBNIK
KIEROWNIK :
Referaty Finans wo-Budzetowsgo Barbara Matvymowicr n;m Ol’OCZL’k‘Wj"b erek

ot

Irdna Bomba




