Pilchowice, dnia 9 grudnia 2024 r.

Woajt Gminy Pilchowice
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
samodzielne stanowisko ds. audytu wewnetrznego
(ogtoszenie nr KD.2110.4.AU.2024)

Miejsce pracy. Urzgd Gminy Pilchowice, 44-145 Pilchowice ul. Damrota 6
Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace, w wymiarze v etatu
Stanowisko pracy: samodzielne stanowisko ds. audytu wewnetrznego

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Opracowanie i aktualizacja wewnetrzach regulacji zwigzanych z funkcjonowaniem audytu.

2. Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego oraz sporzadzenie sprawozdania
Z jego realizacji,

3. Realizacja zadan zapewniajgcych, zgodnie z planem audytu oraz innych zadan poza
planem audytu.

4. Przeprowadzanie zadan sprawdzajgcych celem dokonania oceny realizacji zalecen audytu.

5. Przeprowadzanie czynnosci doradczych oraz skfadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie pracy jednostki.

6. Wspolpraca z organami kontroli zewnetrznej, podejmowanie czynnosci zapewniajgcych
wykonanie zalecen i wnioskow zawartych w wystgpieniach tych organow.

7. Przeprowadzanie kontroli doraznych w Urzedzie, w jednostkach organizacyjnych gminy
i jednostkach nadzorowanych oraz sporzgdzanie sprawozdan, projektow zalecen
pokontrolnych i projektow wystgpien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
i innych organdw.

Wymagania niezbedne (formalne):

1. Obywatelstwo parnstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Nie karalno$¢ za umys$ine przestepstwo lub umyéine przestepstwo skarbowe.

Wyksztatcenie wyzsze.

Posiadanie nastepujgcych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

1) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification
in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub
Chartered Financial Analyst (CFA), lub

2) ztozony, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

3) posiadanie uprawnien biegtego rewidenta, lub

4) legitymowanie sie dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i dyplomem
ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjng, ktdéra w dniu wydania dyplomu byfa uprawniona, zgodnie
z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych

lub prawnych.
Uwaga: Osoby, ktore nie spetniajg wszystkich wymogdw formalnych nie zostang dopuszczone do udziafu w prowadzonym
postepowaniu.
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Wymagania dodatkowe (bedgce przedmiotem oceny):

1. Co najmniej 2-letni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego na stanowisku
zwigzanym z przeprowadzeniem audytu;
2. Znajomos$¢ techniki pracy biurowej.

Umiejetnosci zawodowe:

1. Preferowane wyksztatcenie wyzsze o kierunku: prawo administracja, ekonomia,

2. Znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu funkcjonowania administracji samorzgdowej,
w szczegdlnosci ustaw: o samorzgdzie gminnym, o finansach publicznych, o rachunkowosci,
o pracownikach samorzgdowych, o gospodarce komunalnej, o0 gospodarce
nieruchomos$ciami, prawo zamowien publicznych, Kodeks postepowania administracyjnego;

3. Znajomos¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych.

Predyspozycje osobowosciowe:

1. Zdolno&ci analityczne i organizacyjne;
2. Obiektywizm; asertywnos¢;
3. Samodzielnos$¢, umiejetnosé planowania i organizowania pracy wiasne;.

Warunki pracy:

1. Wymiar czasu pracy: ¥ etatu.

2. Data rozpoczecia pracy: 1 stycznia 2025 .

3. Praca o charakterze administracyjno — biurowym;

4. Miegjsce pracy: budynek Urzedu Gminy Pilchowice (ul. Damrota 6, 44-145 Pilchowice),
budynek dwukondygnacyjny na pietrze bez mozliwosci korzystania z windy, budynek
nie jest przystosowany do oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich.

5. Praca przy monitorze ekranowym powyzej pofowy dobowego wymiaru czasu pracy.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

List motywacyjny ze wskazaniem numeru naboru.

Zyciorys zawodowy.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy i kwalifikacje.

Kwestionariusz osobowy (zgodnie ze wzorem opublikowanym w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu Gminy Pilchowice pod trescig ogtoszenia w plikach do pobrania).

5. Formularz oswiadczen (zgodnie ze wzorem opublikowanym w Biuletynie Informaciji
Publicznej Urzedu gminy Pilchowice pod trescig ogtoszenia w plikach do pobrania).

6. Potwierdzenie zapoznania sig z klauzulg informacyjng dla kandydatow

P s

Oswiadczenia, CV, kwestionariusz oraz list motywacyjny powinny by¢ wtasnorecznie podpisane.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zosta¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac do: 18 grudnia 2024 r.
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko urzednicze ds. audytu wewnetrznego
w Urzedzie Gminy Pilchowice”,

1) osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy Pilchowice, ul. Damrota 6
(w godzinach pracy Urzedu);

2) za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Pilchowice, ul. Damrota 6, 44-145
Pilchowice (decyduje data wptywu oferty do Urzedu);

3) droga elektroniczng pod warunkiem, ze korespondencja bedzie opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub za posrednictwem platformy e-PUAP. Do korespondencji
nalezy zatgczyé skany wymaganych dokumentéw. Za date wptywu uznaje sie date przyjecia
dokumentow przez system e-PUAP.

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

O spetnieniu wymogdéw niezbednych (formalnych) oraz o terminach rozméw kwalifikacyjnych
kandydaci bedg informowani telefonicznie.
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Dodatkowe informacje:

1.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Pilchowice, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynidst co najmniej
6 %.

Dane osobowe zawarte w skltadanych dokumentach aplikacyjnych bedg przetwarzane
na potrzeby postepowania rekrutacyjnego. Administratorem danych osobowych kandydatow
ubiegajacych sie o zatrudnienie w Urzedzie Gminy Pilchowice jest Wojt Gminy Pilchowice.
Zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Pilchowice zostanie opublikowane imie,
nazwisko oraz miejsce zamieszkania osoby wytonionej do zatrudnienia w wyniku
przeprowadzonego naboru.

Nabor kandydatéw na samodzielne stanowisko ds. promocji w Urzedzie Gminy Pilchowice
odbywac si¢ bedzie zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych oraz Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Gminy Pilchowice.
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